Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quiche 29 de mayo de 2020 f

A
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020“‘,' con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO’,( que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-529-2020-029 #
Iris Anabely Barrios Girén v

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Quiché e

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i . i - ‘
3} Pz:nlzup'ar en el apgyo egistias {;je .([jas reunlonels + Se participé en la reunion de equipo donde se consolido
Del ra.?JOD corr:voca tals y conducidas  por 1a informacion, se apoyé en la elaboracion de una agenda y
elegacion Departamental. un listado de asistencia, se participo en reunién por medio de
plataforma zoom, en la cual se redacto una minuta de los
puntos que se trataron.
2 i i6 w
;D) Brl.ndar diangion 5 aptoxlgof_a'las pllerstor?afs U8 1. Se brinds apoyo en la recepcion de correos electronicos
‘ requllerent por. n:e |od eeclmlco, 1ebec ro.r‘nco Y| desde SESAN central, oftras instituciones y Gobernacién
petrsolr.\am?n e'd | |r(|j(f‘uyten.o. A e ore;mc;n_ . y Departamental a los cuales se les dio  seguimiento y
30 uta;zaculan 9 i Itrec c;rlol |m[;})ri:so y Sk ron(:jco respuesta , asi mismo se apoyd en la coordinacion y atendié a
@ 993 o5 toniae Os”e a eegamo.n, RAS, Bar | .4q personas individuales, las cuales se presentaron a la
seguimiento a las actividades establecidas por la i . -
et Delegacion  Departamental en busca de informacion
Sl relacionada con el trabajo que se ejecuta, por lo que se les
brindo lo requerido.
3 i6 X )
_C)f Apoyar e;, Ia, S il ty tra:jsfadol d b Se apoyo en el traslado de correspondencia hacia SESAN
”: Orfn,]es, or |nar|?s q y_ ex raor ma”tos‘ central por lo que se realizaron las guias, hojas de envio, asi
sam 'CatC'Onesl' caien ar.:dzacaon, YOO8 | nismo se recibieron sobres con correspondencia de SESAN
GeUMENias QuB.\a sean tequandas. central a los cuales de les dio seguimiento y fueron a
archivados para su control.
4 ; T : . '
d) ; Floltzaborar Ien 4 CIaSIanCI_On' ;‘39'7”" Y1. se apoyd en traslado correspondencia por medio de Cargo
§egmmmnc|> IIE;I o ._corresp?on en_ClE,l to =i ql{e Expreso hacia SESAN central y de la misma manera se
MEIees 9 i TECRTEION e, SEQUIMIENIO NECESANO | o ibieron sobres con correspondencia enviados desde SESAN
para dar respuesta a lo requerido.
central.
5 .. .‘
e()j - [Pt?”'c'par = 'OSI prohcec“m’:mols . Se apoyo en la realizacion de oficios, pedidos, cartas de
il ra |vos. 4dE aRoysn € q_“‘?, acer de 181 satisfaccion para la solicitud de servicios para los vehiculos
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

asignados a esta delegacion, asi mismo se recibieron
cotizaciones del taller encargado del mantenimiento de dicho
vehiculos, las cuales fueron enviadas a SESAN Central, se

realizo oficio de estado de Viaticos, certificacion de libro de
Asistencia del personal 021, certificacion del libro de Actas y
certificaron de libro de conocimientos para enviarlo a SESAN.




" 6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Enapoyo a Delegada Departamental se recibieron,
realizaron, revisaron y trasladaron solicitudes varias requeridas
por Delegada Departamental, Gobernacién Departamental,
monitores y otras instituciones para su traslado hacia SESAN
Central.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion
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