Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

|zabal 29 de mayo de 2020 *

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020,’ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,  que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-478-2020-029 * )
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez ~
Fortalecimiento Institucional / Izabal *

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L 2) Pa;rtlzlp.ar &n o apgyo st ;e .;as reunlonels - Se apoyo a la Delegacion Departamental durante el mes de
DEI ra.f':uoD cor:voca taT ¥ conglicias: jper ld mayo en la redaccion de todo documento que apoyo la logistica
elebaLun Copaligisiel, de covid-19, en el departamento de Izabal.
Ib) Bn‘ndar atenein g aptoToréa.las pllarstorj.a‘s g8 En el mes de mayo se dio el seguimiento correspondiente
e requllerent por. rr:e 'Dd 2R Imco, Iebec FOl[?ICO Y1 a todo correo recibido proporcionando la informacion solicitada
persopa m.gn B mc. uyen_o . B o oracmn' 5 y administrativamente y otros de la Delegacion de |zabal.
actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 e
_C)f Apoyar e;_ Ia, alibaradion ty tras!adol il B Durante el mes de mayo se apoyo en la redaccion,
n or.nl!esl ordinarios y. ex raordinarios, | . neolidacion y envio de informes semanales y mensuales de
planificaciones, calendarizacion, y otros 5

) la Delegacion Departamental de Izabal.

documentos que le sean requeridos. .
d) , Qollaborar 1en a C|BSIZCHCIIDH, :_e-‘?'f”" Y1+ En el mes de mayo se apoyo en el registro fisico y digital
Fuegwmueno g B .’correspon engg oficia qu_e de la correspondencia enviada y recibida de la Delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario Departamental de lzabal
para dar respuesta a lo requerido. )

5 i =
e()j ‘.tPt'artlt:lpar en IOS[ pro;edlmlgnlols +  Se apoyo a la Delegacion Departamental en la redaccion
gr:'nnls ra WOS_ qlue adpoyar|1 % q_ute_ acerd 2 | @1 ge documentos administrativos de acuerdo a los
eeggcpn, e uygn a & re'v?smn e _05 procedimientos establecidos para llevar a cabo toda actividad
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.

programada que apoyen el buen funcionamiento de la

Delegacion, durante el mes de mayo.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo a la Delegada Departamental en el traslado a

el Delegado Departamental, Despacho Superior y oficinas de SESAN Central, para la liquidacién de combustible,
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. asi mismo toda actividad que me fue asignada, en el mes de
mayo.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, ﬁ \_)
@%\( ( =
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Ing. RWJ'arfrn
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