informe de Actividades Mayo 2020

Alta Verapaz 29 de mayo de 2020 ~

Licda.

Hilda Maritza de la Asu
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetucsamente m
fin de dar cumplimient
describe:

lirjo 2 usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020, con el
2 |z clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

i

1. Contrato No. DSESAN-418-2020-029 *

2. Nombre: LL ana Gonzélez Caal

3. Unidad Adminisis Fortalecimiente Institucional / Alta Verapaz /
4. A continuacién deialio lzs aciividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 apoyo istico de T s - ; .
pﬁ;’ﬁ Logxstd i s f Participacion en reunién de trabajo del equipo de monitores
IC“ @8 ¥ conducicas POr  pejegado Departamental para la coordinacion de actividades
) semanales considerando el distanciamiento social.
2 encion y apoyo as person u * I -
o 3.’. ':'D‘\’, ,_a.lds i ’a.s il Apoyo en el seguimiento de actividades por correo
medio ielefonico, electrdnico vy £ 5 A : .
| ST T I glectrénico  y via telefénica con la finalidad de atender
'f‘J-“' i “y requerimientos de oficina central de SESAN y de otras
directorio impreso y electrénico | . .. .
il instituciones
s dz la Delegacién, para dar
aclividades establecidas por la
3 Iz elaboracio t = o
Nm.;qfr.oS‘abcramlxgracrfjlidaoﬂoie < Apoyo en la elaboracion y traslado a la Direccién de
o - X, - ' | Fortalecimiento Institucional ~ copia  certificada del libro de
calendarizacién, y otros i ; ! < ; .
) actas, copia certificada del libro de asistencia, constancia de
sean requeridos. g
viaticos.
4 en la clasificacién, registr . .. .
- - acp ' eg sto v, Apoyo en el envid y recepcién de correspondencia de la
a correspondencia  oficial  que . . .
» . ) Delegacién Departamental a las diferentes oficinas de sede
:cion v el seguimiento necesario
. central
lo requerido.
5 en e] procedimientos

« Apoyo en la asignacion de vales de combustible para
vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacién
Departamental

o
apoyan el quehacer de Ia
uyendo la  revision de los
insumos, suministros y equipo




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por = Apoyo en la digitalizacién de planificacién de combustible,
el Delegado Departamental, Despacho Superior y bitacoras de recorrido de los vehiculos que se encuentran
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. asignados a la Delegacion.

5. Los documentos que respalda\el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucionai"de SESAN.
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Y

DP| 2273 77885 1601

Atentamente,

f)

f) ;\?\ Z ,

\_/
Ing. René Martinez Farfén
: 1:70R DE PORTALECTMIENTO [NZTTTUCIONAL
Saein de Sagundad Aiment

SESAN




