Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de mayo de 2020 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020,7con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,? que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-403-2020-029 ¢
Sindy Arleny Joaquin Castillo - ;
Fortalecimiento Institucional ¢

No.

1. A continuacion detallo las actividades realizadas:

actualizado de todos los contactos de coordinacion
en el area de Fortalecimiento Institucional.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Bnndztzrl Iap?ylo ten e|15|sten0|a ad{;mms_tratwg/ Y1. se apoyd en la redaccién de documentos administrativos,
Sec“ﬁ‘ arla eliciente en ,05 ;?tocesos - eJeCLfC",Jn y segun requerimiento  de la coordinacion de Aprovechamiento
seguimiento de la Direccion de Fortalecimiento Bioldgico durante el mes de mayo del 2020
Institucional. :
gpqur end Ial cSoErSdAr;\lacmn Icon ncias . otr:s + Se apoyo en el seguimiento de solicitudes requeridas en la
":;‘:";”es de @ 4 ‘i“ a co ,re_c'st” de coordinacion de Aprovechamiento Bioldgico y solicitudes de
g e_s: emap as, proyeclos y seguimienio €€ | o as direcciones de la SESAN, durante el mes de mayo del
cooperacién, relacionados con la SAN. 2020
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Ariyar 9 1 ?,Ct'wdades 48 |omistice de ‘ovenios, | | Se apoyd en las activades en la logistica de las actividades
Yllergs v gisncion @i GensiR| BN Spoyo 8l persensl realizadas por el personal de la coordinacion de
de |a Direccion de Fortalecimiento Institucionsl. Aprovechamiento Biologico segun fueron requeridas por la
Coordinadora, durante el mes de mayo del 2020.
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:d;i:::;aun cz::rizld:el ar(t:jhwo dT lz T:rr.::foonifgiz + Se apoyd en llevar el control de la documentacion recibida
tablec‘d{J asi comgnel ase 4 Teg T ,’ ) rt y enviada con base al reglamento interno establecido, asi como
£ " L:'eréi S peielul SCERITRS | ) seguimiento de la correspondencia fisica y digital durante el
S reruE mes de mayo del 2020.
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g’ﬂg{:; enrelaporamon ;je dayudas ?e l;wmo.r'la ge + Se apoyd en la en el registro de las actividades realizadas
FortaIecifniei?gllcr)mzz?ucriiifla as por fa Direccion de por el personal de la Coordinacion de Aprovechamiento
i Bioldgico en la plataforma virtual de la SESAN durante el mes
de mayo del 2020.
ng ysa; eirr:ﬂier:tgblg I:Iarfg:(r::srl OLZ%i:;F. S:estr;:u.r Y1+ se apoyd en clasificar y registrar la correspondencia que
: gu : o P a diene ingreso a la coordinacién durante el mes de mayo del 2020.
relacionada a la Direccion.
it Mantener un directorio impreso y electrénico

+ Se apoyod en la actualizacion e impresion del directorio con
los contactos que tuvieron relacion directa, con las actividades
que realizo la coordinacion de Aprovechamiento Bioldgico
durante el mes de mayo del 2020.




8 Apoyar otras actividades asignadas por el director +  Se apoyd en las activiades asignadas por la direccion de
* | de Fortalecimiento Institucional y/o autoridades Fortalecimiento Institucional y/o autoridades del Despacho
del Despacho Superior de SESAN. Superior de la SESAN, durante el mes de mayo del 2020.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atentamente,

PI 1289934710

Direccién de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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