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Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de mayo de 2020 ¥

v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe: L3
1. Contrato No. DSESAN-380-2020-029"
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia *
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informagién v
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! ABRYC .e.n K grganizsgion (,iel, protocglo.de. todas | , Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en las
las actividades y eventos publicos e institucionales ; .
de SESAN reuniones virtuales con los representantes del GIA vy
. ’ Vicepresidente realizadas en las instalaciones de SESAN. Se
coordind el apoyo logistico y de protocolo en la reunién virtual
del G-13, realizado en las instalaciones de SESAN.
2 Apoyo en la planificacion de los eventos a o _— .
i - - o + Se coordind el apoyo logistico y de protocolo en la reunion
realizarse con otras instituciones, publicas vy . .
vad iendo el enl e de la SESAN con Representantes de SEEDS To Harvest Ministries realizada
R e en las instalaciones de SESAN. Se coordind el apoyo logistico
y de protocolo en la reunién con Presidente de ANAM vy
autoridades de SESAN realizada en las instalaciones de
SESAN.
3 Apaye en. la COOFdlr:IaCIOI"T a5 actlwd.ades inismas; | Se envié informacién al correo institucional de SESAN las
de las diferentes direcciones y unidades de la ) .
SESAN columnas de opinién, programas de television, tarjeta del Dia de
la Madre, afiche informativo por aniversario de SINASAN,
capsulas informativas de SESAN vy videos institucionales.
4 S
Apaye: en .Ia c-o‘ordlne.nmon de. agenda y co.b‘erturas « Se revis6 las agendas de las autoridades y se coordind la
de la Direccién, incluye la confirmaciéon de e ¥
- ; . cobertura de cada una para su publicacion y documentacién
actividades con los directores y autoridades de SORESHERHIEHES
SESAN. : :
° Apoyo_en.la actialzncion ¥ Cl.JIOC‘aCK-)n US ekl | Se actualizaron las 6 carteleras de SESAN con los
comunicacional en las carteleras institucionales. ; : ;
boletines informativos.
@ Apeyel coma: enlace en ,la g.?stlon de lrlYl.tadOS palra + Se realizé el seguimiento con Guadalupe Tello de ICTA y
productos de comunicacién (television, radio, I . ,
con Celina Calvimontes de INCAP para el envio de sus
prensa). o -
columnas de opinion programadas y se coordindé con Lynda
Guzman las columnas de opinion del personal de SESAN.
7 Apoyo en la gestion de materiales de

comunicacién con la cooperacion externa.

+ Se coordind con Andrea Valdes de Cooperacién Externa de
SESAN la solicitud de impresién de banners institucionales
para SESAN.




v 8 Ofras actividades que sean asignadas. +  Se apoy6 en gestiones administrativas. En la imagen de la
presentadora de television de SESAN. Se hizo la revision diaria
del Facebook de las delegaciones de SESAN y el envio de la
informacién para realizar nota periodistica,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

N a

IAcda. Grizel CAravantes Caravantes
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