Informe de Actividades Mayo 2020

Guatemala 29 de mayo de 2020 #

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020, ton el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-378-2020-029 *

2. Nombre: Guillermo Ismael Gomez Estrada

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en edicion de fotografias para redes sociales

icta inf r + Edicion de fotografias de formato RAW a JPG, las cuales
y revista informativa.

se utilizaron en las diversas plataformas virtuaies institucionales
(Facebook, Instagram, Twilter y pagina web), boletines
informativos, notas periodisticas y plataforma SIVIRCOM a
través de Drive. » Seleccion y edicion de fotografias a utilizarse
en revista institucional de SESAN, como también para revista
institucional de Vicepresidencia. + Edicion de las fotografias
tomadas en las reuniones de las autoridades de la SESAN.

2 Apoyo en realizacién de fotografias en campo

i . * + Realizacion de fotografias durante las reuniones de Ila
(Material sensible)

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Maritza
Méndez de Oliva. + Toma de fotografias durante las reuniones
del Subsecretario Técnico de la SESAN, Mario Domingo
Morales. + Toma de fotografias de reuniones de coordinacion
interinstitucional, para logisticade atencién familias vulnerables
por el COVID-19. » Realizacién de fotografias de reuniones de
coordinacion interinstitucional en la CONRED, sobre el Plan
Nacional de Respuesta, para

atender la SAN de familias afectadas por la emergencia
sanitaria provocada por el coronavirus. * Toma de fotografias
durante la donacién de alimentos gracias a la alianza con
CARE.

3 Apoyo en alimentar y organizar material fotografico
asi como su resguardo v clasificacion, incluye
fotografias de las delegaciones.

¢ Elaboracion de material fotografico, para  archivo
institucional, tanto de actividades interias como externas de la
Secretaria y sus autoridades, durante el mes de mayo de 2020,
permitiendo asi, alimentar y ampliar la FOTOTECA de la
SESAN. « Manejo de archivos fotogréaficos de la

SESAN incluyendo fotografias que envian las delegaciones
departamentales, los cuales se almacenan, clasifican y
ordenan cronoldégicamente con nombre detallado de cada
actividad documentada y de las fotografias que me son
compartidas via whatsapp o correo, manteniendo de esa




manera un resguardo correcto del banco de imagenes.

Apoyo como enlace con los delegados y monitores
de SESAN para elaboracién de notas informativas.

= Apoyo en realizar llamadas al personal de campo
(monitores municipales y delegados departamentales), con el
objetivo de brindar apoyo comunicacional a las delegaciones
departamentales. -+ Apoyo como enlace, para solicitar
informacion de las actividades llevadas a cabo por monitores y
delegados, esto con el fin de generar notas informativas para la
pagina web y boletines para la comunicaciéon interna. = Apoyo
en la coordinacion con delegados departamentales de la
SESAN, para que redacten temas sobre SAN y asi generar
columnas para el Diario de Centro América (DCA). + Como
enlace de la Direccion de Comunicacion e Informacidn se

apoyo en la coordinacion de una gira de trabajo con el objetivo

de realizar la produccion de dos videos, uno en Solola ofro en
Zacapa.

Apoyo en la edicion de boletines internos.

+ Apoyo en la edicién y elaboracién de boletines informativos,
con lo que se fortalece la comunicaciéon interna de la SESAN,
ya que estos se comparten a fravés de correo electronico
institucional, redes sociales y en cartelera de oficinas centrales
de la secretaria.




6 Otras actividades que sean asignadas +  Apoyo a la Direccion de Recursos Humanos en la toma y
edicion de fotografias del personal de la SESAN, para la
realizacion de gafete

institucional. * Toma de fotografias a personal de la SESAN que
escribié columna de opinidn, publicada en el Diario de Centro
Ameérica. » Apoyo en el montaje del set de television, asi como
en la grabacion de los programas SESAN TV, y en la realizacion
de las fotografias para portada promocional del programa en
mencion. - Se apoyd con la grabacion videografica para la
elaboracion de videos institucionales. * Apoyo en la elaboracién
de tomas de video de distintas reuniones, para la elaboracién de
SESAN Capsulas, publicadas en redes sociales.* Se
proporcioné material fotografico para elaboracion de artes
graficos para la campafia en redes sociales correspondiente al
mes de mayo. * Apoyo en redaccion de textos para post en
redes sociales y elaboracién de notas periodisticas para pagina
web y boletin informativo. * Apoyo en la administracion,
publicacion y elaboracion de contenido de las plataformas
virtuales (Pagina Web, Redes Sociales) de la SESAN, con lo
que se realiza la divulgacién de las acciones relacionadas en
materia de SAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del ftrabajo realizado se encuentra en los archivos/de la direccion de

Comunicacion e Informacion de SESAN.
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Jifda. Grizel Carayéntes Jaravantes ———o___

Zireclora de Comupdcacion e [nformacion

Secrgtarla de SequeGad Alimentarig y Nutricional
SESAN

Atentamente,




