Informe de Actividades Mayo 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de mayo de 2020 ¥
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2020, con el

fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-377-2020-029 ¢
2. Nombre: Norma (U.N.) Vasquez Garcia ¢

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion*
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS , PROFESIONALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo y asesoria en la redaccion y/o edicion de
convocatorias y comunicados de prensa, boletines
y material comunicacional.

+  Se apoyé y asesoro en la redaccion de material
comunicacional para la Direccion de Comunicacion.

2 Apoyo en la cobertura periodistica de eventos
institucionales y elaboracién de notas periodisticas
para pagina web, revistas y redes institucionales

+  Se cubrieron actividades de la SESAN de manera virtual, y
dentro y fuera de la

institucion.

»  Se elaboraron notas periodisticas para su respectiva

difusién.

+ Se realizaron textos sobre las coberturas periodisticas para
publicacién en redes sociales.

3 Apoyo y asesoria en la redaccién de guion para
programas de radio y television institucionales.

+  Se apoyo y asesoro en la elaboracion de guiones para los
programas de SESAN radio y para television institucionales

+  Se redactaron guiones para capsulas informativas
difundidas a través de redes sociales

4 Apoyo y asesoria como enlace con La Revista de

«  Se elaboraron resiimenes semanales de logros y

autoridades superiores de la SESAN.

V|c.e;;:et§|den0ia, mcligge  envic  ds  notas actividades de SESAN y se enviaron notas periodisticas a
periodisticas. Vicepresidencia para La Revista.
5 : s
gployod _ inlaced dSeESJ:N direccicr: @on 165 |, Se realizaron notas informativas respecto actividades en las
HiegatRs Y IRONToIERGe ’ delegaciones departamentales compartidas con la DCI por los
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Delegados.
6 Apoyo como enlace con periodistas, incluye | Se apoyé como enlace con periodistas
elaboraciéon y actualizacion de base de datos de '
periodistas.
¢ Apays: 2n Ja grabacion de looueiomes: para mstenal | Se grabaron locuciones para capsulas, SESAN radio y
s material comunicacional de la institucion.
8 Otras actividades que sean requeridas por las

« Se redactan notas periodisticas y se cargan diariamente al
servidor SIVIRCOM de Secretaria de Comunicacion Social de la




Presidencia.
«  Se realizaron otras actividades requeridas por las
autoridades superiores de la Secretaria.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,




