Licda.

Informe de Actividades Mayo 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

Guatemala 29 de mayo de 2020./

ayo de 20207 con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-373-2020-029/
Stephani Roxana Renoj Marroquin

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa v de Recursos Humanos /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATQO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Brmda'rd apoyo erI\ Ig n:.cmsolldac:;lonI cleRlnfc_)LTa:on Apoyé en la consolidacion de informacion requerida por el
gequtenl a' pocr;e € i oggresg :35 > Tpfu = ”y Congreso de la Repulida, sobre contratos suscritos por
c'm‘raorla ‘ ne . uentas e Informacion SESAN, asi como la demas documentacidn requerida a través
Publica, relacionada con recusos humanos. de informacién publica
2n?darb apjylol Al ;’ ngo Ide Rgz?:tar:)mas j_s *  Brindé apoyo con el envio de Constancias de Retencion del
elz i?éc;i:o & Impu:rsgnalo e ?rat q pbar'omelc;s Impuesto Sobre la Renta, asi como constancias de Impuesto al
CI “02:,, “021,, “189" GOPeRIaGY ) Valor Agregado -IVA-, por medio electronico del personal
renglones ; Yy . contratado bajo el renglén 029.
3 oos o
:%poyzl) on. la | elab0||"ac:|o.n’n dj docl;:me;t;s:;osn Y I+ Brindé apoyo en la elaboracion de documentos, informes y
C;ES%I'ZSCODSERAZ rzzlzlamo Ie I “E)C;g" ‘,081,,‘3” reporles de los contratos suscritos por esta secretaria, para la
“189” Q8 ‘fenglangs ' Y1 realizacion de las publicaciones correspondientes en
' GUATECOMPRAS del personal contratado bajo los renglones
029.
4 ; :
Brindar apoyo en escaneo de' ‘Ios Filfgrentes . Brindé apoyo en el escaneo de los diferentes documentos
documentos gel persenal por Servicies Tdenieos y enerados en el area de recursos humanos,oficios
Profesionales Individuales en General con cargo a | ° ' ’
g ) oo
fii GRS BrasinlsEsHES 020" D81 v 185" constancias, néminas y documentos que conforman el
reng ResUpU R ' y ' expediente personal de los prestadores de servicios técnicos y
profesionales individuales en general
5 i i i . i '
Séllnd:;:prgydo esr1ESe;\r\;eg|slro delallade y actualizado: | Brindé apoyo en generar un registro detallado y actualizado
RHIERRA ’ del personal que forma parte de esta secretaria
5 ; =5 .
Srlndadrieitp;yo din :2 rewsmln y conformamo:\ rigz Brindé apoyo en la revision de expedientes personales del
E xpe"n“ ol e ~  HERNIEES pentpaesin personal contratado bajo el renglon presupuestario 011, 021y
011" *021"y “022".
022
7 Apoyc en la preparacion de informacién para la

publicacion en el portal de la Contraloria General de
Cuentas -CGC- de los contratos suscritos por la
SESAN y los prestadores de servicios.

Brindé apoyo en la elaboracion de un informes de los
contratos suscritos por esta secretaria, para la realizacion de
las publicaciones correspondientes en Portal de la Controlaria
General de Cuentas del personal conftratado bajo los renglones
029.




Apoyo en ofras actividades que sean requeridas Apoyé en la elaboracién de gafetes institucionales para el
por el Director Administrativo y de Recursos

personal que conforma esta secretaria, asi mismo en el escaneo
Humanos o las Autoridades Superiores de la de informes y facturas del mes de mayo.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la dir

de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

AN d )
DPI\Zb/SBszspém o)

f)




