Licda.

Informe de Actividades Abril 2020

Hilda Maritza de 1a Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de Abril de
2020, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIC TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-593-2020-029
Marco Vinicio Asturias

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanog

LoNo = - ACTIM ACTIVIDADES REALIZADAS -

L Apiayar en los pracesns deiadguisiciones de. blanes'§ Se apoyé en los procesos de adquisiciones de cotizacién
y se.r\ncuos da SE_SAN ol I?S Silszenics relativos a Servicio de Telefonia Moévil y Servicio de Seguridad
gg:t?:;?ai?::es dz;s?;f;;das an g by e Privada para las Oficinas centrales, asi como en la compra

! directa para la adquisicidn de Software Antispam y Servicio de
Impresién y  Reproduccion para Oficinas  Centrales vy
Delegaciones Departamentales.

< Elabatacion d.e. '|nformes y, mopories re!aF longdos | Se apoyd en la elaboracién de informe relacionado con los
con_fas-adquiiciines: de: keenes: ¥ samidcios. para eventos que se encuenran publicados en el Sistema
SESAD: Guatecompras.

? Brindor .afpoyo en aCtW'd,adPTS r.ellacwnadas can | Ly Se apoyd en la elaboracion de Términos de Referencia para
elaborac';lon, revision, ¥ disiibucion: ce doclimegios la adguisicion de Software Antispam asi como Servicio de
;zgiissa;s;ie:ara levar 2 cahe log. pcosas. de Impresion  y  Reproduccion para  Oficinas  Centfrales vy

’ Delegaciones Departamentales, asi como oficios para solicitar
aprobaciones de contrato de los eventos de Servicio de
Telefonia Movil y Servicio de Seguridad Privada para las
Oficinas centrales.

4 Asistir en la elaboracion de bases de cofizacidn o | | P r—
licitacién segln corresponda. ; )

B ::;L?;‘:;;n Zr; b?zlane;m;ltosr:rziciodse Sgéflssoen d:l « Se apoyd en el monitoreo en el Sistema Guatecompras de
Siatirna: e dndonmadhn: d& ConNslaebhes ¥ los eventos de Software Antispam asi como Servicio de

his : Impresién  y  Reproduccibn para  Oficinas  Centrales vy
Adquisiciones del Estado denominado Delegaciones Departamentales
GUATECOMPRAS. )

g Qsﬁggientz: ens??éur:"n;::n; Iaa;:clzrr\:astg:gv%enzral igz +  Se apoyd en el seguimiento administrativo de los contratos

la Presidencia de fa Republica que fueron trasladados a la Secretaria General de la
) Presidencia para su aprobacion, de los eventos de Servicio de
Telefonia Mévil y Serviclo de Seguridad Privada para las

Oficinas centrales.

7 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan | Sin movimiento
Anual de Compras. ’




8  |Asistir en la elaboracion de Términos de Referencia
G W de Eventos bajo [a Modalidad de Compra Directa.

«  Se asislid en ia elaboraciéon de los Términos de Referencia
de los eventos de Compra Directa siguientes: 1) Software
Antispam; 2) Servicic de Impresién y Reproduccion para
Oficinas Centrales y Delegaciones Departamentales.

9 Asistir en la revision de Términos de Referencia en
Eventos bajo la modalidad de Negociaciones entre
Entidades del Estado.

«  Se asistid en la revisién de los Términos de Referencia para
la adquisicibn de Pd¢liza de seguro para equipo fotografico
propiedad de la institucion.

10 Apoyo en ofras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

»  Se apoyo en la elaboracion del Proyecto de contrato y
Proyecto de Resolucion para el arrendamiento de bien inmueble
(casa 2) de las oficinas centrales de la institucion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la_direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.
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Atentamente,

-SESAN-

-SESAN-

f)




