Informe de Actividades Abril 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 30 de abril de 2020 v~

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2020./con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICCK que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-496-2020-029 v ,
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda *
3. Unidad Administrativa; Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

r'd

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) , Panidipar e,n él spoyo lagistics .de B |, En la delegacién departamental SESAN Jutiapa en el mes
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por . it 2

. de abril de 2020 se apoyd en dar seguimiento a reunidn de
Ia Delegacida Dapartamental. CODESAN en el salon de CODEDE y seguimiento de
reuniones de firabajo interno con delegado departamental vy
personal de SESAN, en donde se brindaron lineamientos en la
utilizacion de insumos para la proteccion de las demads
personas y propio, socializacion de plan de contingencia vy
como mantener bajo control de casos de DA para evitar que el
estado nutricional de los nifics se deteriore.

4 b) Bn'ndar Seilon y apoyo iallas persorlla\fs Q€ 1. En el mes de abril de 2020 se apoyd en la delegacién
%y bedquielen por' mcdiny ‘pipkaniad, elemrqnlco y departamental SESAN Jutiapa con la elaboracidn de las
personalmente, incluyendo la elaboracion y | . . - P was 1. 56 doovs an
actualizacién de! directorio impreso y electrénico SIQUI.ef“eS aCtIVId?deS adrpll'[lstratlvas. > i)

S servicio de atencién al piblico. 2). Se apoyé en envios de
os tc'}dt.)s log COMQGIOS. f’e L Délegaclé_n, pare: Gar correos electrénicos. 3). Se apoyd en atencién a la linea
sggmmnenlo e las Ecividadas eslabiecioas o la telefénica, 4). Se apoyé en el ordenamiento de documento de la
FAFaRES Delegacién departamental de Jutiapa.

3 F) ApOyEr en' Ia- Slaborecinl ¥ tras!ado. il I Se apoyd en la Delegacion Departamental SESAN Jutiapa
|nfor.mes. ardimasios y' e:xtraordlnarlos. en el mes de abril de 2020 con las siguientes actividades: 1).
planificaciones, calendar‘lzacuén, ¥ olrgs Se apoyd en la consolidacion de bitacoras de actividades vy
deaumants Que g/Eesn TeouerdoR. bitacoras de combustible semanalmente de cada monitor en la

delegacién dapartamental SESAN Jutiapa.

4 d) ) Qolaborar A clasmcam.én, reglslro Y. En el mes de abril de 2020 se realizé en la delegacion
§eQU|m|ent0 a la ”corresponden.c "“? oficial qu..!e departamental de SESAN Jutiapa en las siguientes actividades:
igreea a.1a Delagacion ¥ e_l SpEMImENI: Noceeaio se apoyé en el envio de documentos y oficios a las diferentes
pira dar neepLcAld. @ o requando. instituciones, se apoyt con el recibimiento de correspondencia

para firma de recibido de SESAN Central y envio de
correspondencia para oficinas de SESAN Central por medio de
Cargo Expreso.




] e) Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de |la
Delegacion, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

proecedimientos

+ En el mes de abrl de 2020 se apoyd en el control interno
de folder de kilometraje. Se apoyd con la logistica de factura de
energia eléctrica, informes mensuales y facturas del personal
de la delegacion departamental de SESAN Jutiapa.

6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional.

+  Seapoyd en el mes de abril de 2020 en ia delegacion
departamental de SESAN Jutiapa en publicar actividades en la
pagina de Facebook SESAN Jutiapa, en la impresién de hojas
de comisién, listado de asistencia, asl como actividades que
sean requeridas por el Delegado Departamental, Despacho
Superior y |a Direccién de Fortalecimiento institucionai.

5. Los documentos que respaldan el trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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