Licda.

Informe de Actividades Abril 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 30 de abril de 2020 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2020, fcon el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,‘que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-418-2020-029 / {
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz ¢

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
] S5 .
?e)unii’)igflg:rtraf)!o e::onapo?:);cc}ia loglstlgzd C%e las | Participacién en reunién de trabajo  con el equipo de
i I v 5 ¥ Sndugiaas  por monitores de la Delegacion Departamental via teleconferenia
la Delegacion Departamental.
D) 3 :
:3) Bngdar Alencipn Sé ap?ylo flallas pelzrsct)ga§ que | . Apoyo en el seguimiento de las actividades programadas
e TeqUieen por. et ISEIoniee; eecr‘nlco Yl de 12 Delegacion Departamental por via telefénica y correo
personalmente, incluyendo la  elaboracion y cleotiGiics
actualizacion del directorio impreso y electronico '
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 =
;:rif:rr:giasr ir: dir:zrioeslaboramoenxtr:orctir?nSlar(ijo ga|.. Apoyo en el traslado de informes mensuales del personal
T y ’ - artos = 1 029 a la Direccién de Fortalecimiento Institucional.
planificaciones, calendarizacion, y otros
documentos que le sean requeridos. + Apoyo en el envio de documentos mensuales como copia
certificada de libro de actas, copia certificada del libro de
asistencia, constancia de viaticos a oficinas centrales de
SESAN.
P . . .
gi grzliae:?;ar aen lala Cofrl:jrf:;g;a f{?clzlm u; + Apoyo en el envio de correspondencia de la Delegacion
: 9 - P . q. Departamental a las diferentes oficinas de sede central de
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario SESAN
para dar respuesta a lo requerido.
5 - e
:gim'n'strapt'ar;l.smpare aer; anlosl pr:hcedlmlgntols + Apoyo en la elaboracion de oficios varios, solicitud de
vt el o poy € q.u” acer @& @1 senvicios para motocicletas asiganadas a la Delegacion
Delegacién, incluyendo la revision de los Departamental

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

Apoyo en el ingreso de bitacoras de recorrido a la
plataforma de combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.




6 | f) Otras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo en la asignacion de vales de combustible para los
. el Delegado Departamental, Despacho Superior y vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacion
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. Departamental y apoyo en el ingreso de la planificacion de
combustible mensual en la plataforfma de combustible.

5. Los documentos que respaldan (el prpbducto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional

Atentamente,
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