Licda.

Informe de Actividades Abril 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricionat
Su Despacho

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

Guatemala 30 de abril de 2020 #

bril de 2020',{ con el

fin de dar cumplimiento a la cliusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIC TECNICO, lque a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-401-2020-029 £
Saydy Julieta Flores Leal 4
Fortalecimiento Institucional £

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ___ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) a A pogo _e;l los Zroces?sb ded consolldettcn::d Y1. se apoyo en la revisibn de informes mensuales de
i R i e e i ra‘ 95 | actividades de los colaboradores de las veintidés delegaciones
para el apoyo de las 22 Delegaciones

Nl departamentales.
Departamentales y personal de la Direccidén de
Fortalecimiento institucional. » Se apoyo en la revisidn y aprobacion de los medios de
verificacion del personal de las veintidés delegaciones
departamentales.

s bg) b f;)e%r " szgunmle'n t.ot Y venlﬂcac;énl dzezl » Se apoyo a las delegacicnes departamentales en la
caties ect.mleno g SUIEISIR, goa0e e. as' entrega de de insumos: Mascarillas, Alcohol en Gel, Guantes,
Delegaciones Departamentales y de la Direccién . . ;

T i h para proteccidn de los monitores, asistentes y delegados
de Fortalecimiento Institucional de forma trimestral
1 departamentales por el COV-19.
o cuando sea requerido.
« Se apoyo a la delegacion departamental de Guatemala en
la solicitud y entrega de Insumos, papelerfa y utiles para
realizacién de las actividades administrativas.

. c)t I.M a:ten:r ltm ddlrelctorlo ITPTSD ‘y ;Iec.trén:m + Se apoyo en la elaboracion del directorioc impreso vy
ac‘ualz.ac_: .e i e |n51uF 'oNales | electrénico de las delegaciones departamentales.

e interinstifucionales con los que se comunica esta
Direccién y la actualizacion respectiva mensual de
las delegaciones departamentales.

4 d)l. ‘tA(;Joyo den ig aé'tewsm: y_iegi_umlento d‘_e las | Se apoyo al personal de las delegaciones departamentales
il '(:' tf(ae'i‘) "Z CAFBEIgE la mlnlsd@ “t’° (vq::acpnes. en el traslado de actualizaciones de contraloria general de
confratacion de Persona. expedientes, si uaglones cuentas para completar anexo Il.
emergentes relacionadas con personal, reuniones,
entre otras) que realizan las 22 Delegaciones
Departamentales y la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.

5 e) Apoyo a las actividades de logistica de

eventos, talleres y atencidon en general en apoyo al
personal de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.

Se apoyo en la logistica de distribucién de los insumos de

proteccién contra el Coronavirus para el personal de las

delegaciones departamentales.




6 f) Llevar un control del archivo de Ila
correspondencia recibida y enviada con base al
reglamenio interno establecido, asi como el apoyo
para el seguimiento que requiera.

» Se realizdé el archivo digital de la correspondencia entrante
y enviada a la unidad.

+ Se dio seguimiento al
durante el mes de abril 2020.

correlativo  de correspondencia

7 g) Apoya y participa en actividades y gestiones
de los Facilitadores de Procesos Regionales, a
solicitud de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.

« Se apoyo en la revisién y aprobacion de informes para pago
de honorarios a los facilitadores de procesos regionales.

*+ Se apoyo en la entrega de insumos de seguridad contra el
CQOVID-18 a los facilitadores de procesos regionales.

8 h) Otras actividades que le sean requeridas por la
Direccion y el Despacho Superior.

+ Se apoyo en la revision de libros de asistencia de las
delegaciones departamentales.

+ Apoyec en el tema de amendamiento de las delegaciones
departamentales.

» Apoyo en la elaboracién de nombramientos de comisién de
las delegaciones departamentales.

+ Apoyo en el seguimiento de pago de servicios de energla
eléctrica y agua potable.

+ Seguimiento e integracidn de los contadores de fotocopias
& impresiones de las delegaciones departamentales.

»  Seguimiento en solicitud de tenor en la delegacion
departamental de Quetzaltenango.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

—ohda d

DP| 1791183150101

productio del trabajo

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

*
f) J




