Licda.

Informe de Actividades Abril 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2020, con el

fin de

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

dar
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

cumplimiento a la clausula tercera del

DSESAN-386-2020-029
Jessica Sofia Martinez Morales
Financiera v

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
r

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en la elaboracion de informes financieros | Afoye B l§ elaboration & iniSgmgion OF  [hforms
g?ag::i?ja:jecglri?esntg:: 3dr£':tlr?;2n;? S:CfItag?nbic:z Econémico -Financiera de la Ejecucién Presupuestaria

; ; e f correspondiente al mes de marzo 2020, por la Secretaria de
A M Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia -SESAN-.

2 b.}Apo'y_o en el segmmllento de la SUSFFIDCIOH Y. Apoyo en el seguimiento de la suscripcién y ejecuciéon de
EJeCE,IClIOH i a5 COREciones o saiuencincs Jue las donaciones o subvenciones que administra la SESAN.
administra la SESAN.

2 ©) {-\poyo iy [l Ia'cttwdade.s lf:{ue 5 desr?lrrollan Sl Apoyo en la revision de documentacion de soporte de la
el areA 66 ponlabllides, Teveich Oe expRdiantss oUe, | ... .- 000 oy [ Bebiclis o8 Seguidsd Almstna §
soport.an e _ejecucm_m de ga.sFos 48 Secretana. de Nutricional de la Presidencia de la Republica -SESAN-.

Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad

a la normativa aplicable. * Apoyo en el ordenamiento de la bodega designada a la
Direccion Financiera para el archivo de los Comprobantes
Unicos de Registro.

* 2? A;;:D deen ::se:g:;iadzi qIL;e riz”gzig;o”zg e|2 * Apoyo en las actividades que se desarrollan en el area de
Solnpamcion de s I:;ases de detes Lite dé inventari.os, en la actualizacion de las bases de datos: Libro de
lveritarios ¥ FIN 1 y FIN 2 del méddlo de Inventarios y FIN 1 y FIN 2 del moédulo de Inventarios del

. . . Sistema de Contabilidad Integrada —SICOINWEB-.
Inventarios del Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOINWEB-.
2 gl) grzf;yodeensgz‘li az::w‘:d;ij;;s :2 iiiig;:ﬁgse; *+ Apoyo en la revision de documentaciéon de soporte para la
2 ; e d liquidacion de gastos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
documentacion de soporte para liquidacion de y Nutricional de la Presidencia -SESAN-
gastos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica — | *+ Otras actividades solicitadas por el Jefe de SIAF para la
SESAN-. liquidacion de gastos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional -SESAN-
6 f) Otras que sean asignadas por el fitular de la

Direccion Financiera y las Autoridades Superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN-,

+ Apoyo en el archivo y escaneo de documentacion de la
Direccion Financiera de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional -SESAN-




= Apoyo en la elaboracién de informes y reportes solicitados
por el Director de la Direccion Financiera de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica -SESAN-

«  Otras que sean asignadas por el titular de la Direccion
Financiera y las Autoridades Superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de |la Presidencia de la

Republica —~SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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Subsecretaria Administraliva
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Mutricianal
-SESAN-



