Licda.

Informe de Actividades Abril 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2020 ¥

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIQ TECNICO, gque a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-361-2020-029 ¥
Dorcas Noemi Solis Cifuentesf

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humangs A

- Na.._ - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A i ; o :
-poyf';l eni 18 1mplem'entacmn ee mecamsmc'Js'que * Apoyé durante el mes de Abril en la implementacidon de
viabilicen las operaciones para el mantenimiento : Lt .
) . . mecanismos  que  viabilicen las  operaciones para el
preventive y de reparacién de la flota vehicular de la e : ; .
| Ny mantenimiento preventive y de reparacién de la flota vehicular
institucion. i e = B
de la institucidn.
Apoyae n, la- tevisidn, elaboragion & inlegracian'd | | Apoyé durante el mes de Abril en la revisidn, elaboracidon e
documentos de soporte para el pago de facturas a | . =
. L. integracién de documentos de soporte para el pago de facturas
proveedores de los diferentes talleres por servicio : -
s L. a proveedores de los diferentes talleres por servicic de
de manienimiento y/o reparacion de los vehiculos e e 2
i - mantenimienio yfo reparacion de los vehiculos de cada
de cada Delegacién Departamental y Oficinas i . "
P (pedido,  certificacion  d AT Delegacicn Deparlamental y Oficinas Centrales (pedido,
) el Es P ' ca‘ . " = ?_0' certificacién de inventario, ingreso a taller, carta de satisfaccion
ingreso a taller, carta de satisfaccion de servicio, oz
de servicio, factura).
factura).
3 Apoyar en las diferentes solicitudes de reportes de

vehiculos, combustible, ete.

+ Apoyé durante el mes de Abril en las diferentes solicitudes
de reportes de vehlculos, combustible, etc.




4 Apoyar en otras actividades que sean requeridas *  Apoyé durante el mes de Abril en otras actividades que

por el Director Administrativo y de Recursos sean requeridas por el Director Administrative y de Recursos
. * *| Humanos o las Autoridades Superiores de la Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
L
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