Informe de Actividades Abril 2020

Guatemala 30 de abril de 2020.¥

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

{
Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante €l mes de Abril de 2020, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TE'CNICO.-{ que a continuacién se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-353-2020-029 ¥

2. Nombre;

3. Unidad Administrativa:

Marta Raquel Elias Carpio de Lépez 'S
Subsecretaria Técnica /

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ___ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ____ACTIVIDADES REALIZADAS 1
t :)e Ig'::?:fese];ncli: rc?czpc:éns,uslas(:‘f-i:tac[:# éy .:;Zglstro *  Durante el mes de Abril se apoyé en actualizar el archivo
P ncia de fa secretan cnica. Fisico,y regisiro de la correspondencia de la Subsecretaria
Técnica.
B, Levar un. contro.l . gk dek :.irchlvo g 18 Se apoyé también en llevar un control digital del archivo de
coirespondencia recibida y enviada en la i ;
Sub tarfa Técni la comespondencia recibida y enviada en la subsecretaria
PRCIRlaRe. RoRiE. Técnica, y también de trasladar documentacién a diferentes
direcciones de la Secretaria
©) Beahzar momt?reo,. SeQEimiEnle, y. taslado de | Apoyo en el envio de Oficios a las instituciones que
los informes, planificacién, actas y documentos de a Sy
3 : conforman el SINASAN para seguimiento de actualizacién de
respaldo de las reuniones y talleres realizados en : g
R ; ; acciones relacionadas al POASAN.
seguimiento a la implementacién del Plan
Operativo Anual de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional (POASAN).
4 d) Apoyo para el registro, proceso y actualizacién

de los
especificas,
Técnica.

informes  especiales, comisiones
mesas téchicas de la Subsecretaria

+ Se apoyo en trasladar listados para las reuniones de Care
Guatemala y SESAN y la reunion de
interinstitucional en el marco de la Emergencia Covid 19

coordinacidn




5 e) Apoyar otras actividades asignadas por el = Se apoyo a la Coordinacién de Gestién de Riesgo para la
Despacho Superior y la Subsecretaria Técnica. logistica de traslado y solicitud de vehiculo para comision de
Chimaltenango.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

f)

DAl 1614 078800701




