Licda.
Hilda Maritza de la Asunciéon Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

informe de Actividades Abril 2020

Guatemala 30 de abril de 20207

Respetucsamente me dirijo a usted, para preseniar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2020, con el

fin de dar
INDIVIDUALES EN GENERAL,

la clausula tercera del
ue a continuacion se describe:

cumplimiento a

CONTRATO ADMINISTRATWVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

1. Contrato No. DSESAN-350-2020-029 ¥ /[

2. Nombre: FRANCISCO FLISEQ PEREZ TULUC

3. Unidad Administrativa: _ Subsecretaria Administrativa *
4. A continuacion detallo |as actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATCO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Apoyar 6 los |pracascs i de llp‘O. admlnlstrallvo + Se apoyd en la elaboracion de proyecios de documentos y
internc de la Subsecretaria Administrativa de la ; ) i )

SESAN. oficios para traslado de a-ctuac:ones administrativas a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de la SESAN.

2 Analizar la documentacién a cargo de la . .
Subsecretaria Administrativa. . $e alnahzaron los aspeclos legales de proyectos de OﬁCIO’S,

providencias y otros documentos de la  Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

i Anlizsie (g ahetempilosion; 1oga C.'e Iqs MPCCiEntas [ Se analizaron los aspectos legales de expedientes
s conformados'plor IE,IS Dirscsiohgs. 4, cargo relacionados con procesos de Licitacidn, Cotizacion, Compra
Y lagybiecretaria A iviEine He 2 SRR Directa, Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.

Se analizaron los aspectos legales de  expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacién de ex empleados de la SESAN.

Se analizaron los aspectos legales de proyectos de Acuerdos
Internos de SESAN elaborados por {as Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de SESAN.

Se analizaron los aspectos legales de proyectos de
Resoluciones de la SESAN, elaborados por las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.

Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
providencias y otros documentos de las direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa.

3 Ctl:nmparecer Iy cualqmer” enAsad pub!|f;a °l. se realizaron actuaciones administrativas ante diversas
pnvada. RATE. Apoyar -Ia gestion.y procoracian de Instituciones a requerimiento de la  Subsecretaria
actuaciones relacionadas con  procesos S :

gH's : ¥ Administrativa.
administrativos & cargo de |la Subsecretaria
Administrativa,
5 Emisién de Opiniones Juridicas en lo relacionado a

la Administracién Pablica.

+« Se analizaron procesos administrativos y se emitid opinion
juridica para su implementacién o aplicacién correspondiente.




B Otras actividades que le asigne la Subsecrstaria
Administrativa.

Se apoyo a las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa en la procuracion y seguimiento de tramites de
expedientes administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidén de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.
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Atentamente,

DPI 2240164230101 \]

£ Glendy
Subsecre

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




