Informe de Actividades Abril 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2020 +~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2020.'{con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL,'que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-347-2020-029 ¥ /
2. Nombre: Mareny Rosana Merida Merida de Tello

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ____ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

ACTIVIDADES REALIZADAS |

1 a) Asistir como apoyo a la secretaria a las
reuniones de CONASAN, reuniones
intergubernamentales y cualquier ofra que el
Secretaria considere necesario.

- Se apoy6 a la Secretaria en la preparacion de la reunién de
CONASAN. Se asisti6 a reuniones intergubemamentales y
otras que la Secretaria considerd necesarias.

2 b} Asesor a la Secretaria en el seguimiento a
actividades o tareas institucionales que se deriven
de las decisiones y acuerdos e informar sobre los
avances y cumplimiento.

+ Se asesoré a la Secretaria en el seguimiente a actividades
o tareas institucionales que se deriven de las decisiones y
acuerdos y se informo sobre los avances y cumplimiento

3 ¢) Asistir a reuniones en cualquier instancia interna
o externa por delegacion de la Secretaria.

»« Asisti a reuniones en instancias internas y externas por
delegacion de la Secretaria

4 d) Brindar apoyo en la elaboracién de informes,
ayuda de memoria, minutas presentaciones o
notas en general para las diferentes actividades o
reuniones que requiera la Secretaria.

+ Se brindd apoyo en la elaboracién de informes, ayuda de
memoria, minutas, presentaciones o notas en general para las
diferentes actividades o reuniones que requirio la Secretaria

5 e) Efectuar la planificacién, y organizacion de
actividades requeridas por la Secretaria, asi como
la preparacion de informacién necesaria.

+ Se efectud la planificacién y organizacién de actividades
requeridas por la Secretaria, asi como la preparacion de
informacidn necesaria

6 f) Aportar conocimientos profesionales en cuanto a
situacion y condiciones de nifios, nifias,
adolescentes y mujeres con enfoque de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

« Se aportdé conocimientos profesionales en cuanto a
situacibn y condiciones de nifios, nifas, adolescentes ¥y
mujeres con enfoque de seguridad alimentaria y nutricional.

7 g} Apoyo en la revision de Planes y Manuales
Institucionales.

+ Se apoyd en la revisibn de Planes

institucionales.

y Manuales

8 h) Apoyo en la elaboracién de planificacién,
organizacién y realizacién de talleres o charlas
relacionadas con el cambio de comportamientao.

» Se apoy6 en la elaboracién de planificacidn, organizacion y
realizacién de talleres o charlas relacionadas con el cambio de
comportamiento




9 i} Atender y colaborar en cualquier otra asignacion +  Se atendié y colaboré en ofras asignaciones por el
por el Despacho Superior. Despacho Superior

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,




