Licda.

informe de Actividades Abril 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2020 4

s

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abrl de 2020, con el

fin de dar
INDIVIDUALES EN GENERAL

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa;

la clausula tercera del

cumplimignto ?
Fque a continuacion se describe:

DSESAN-345-2020-029 s /
José Guillermo Gandara Espino

Despacho Superior

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

[ No. _ ACIIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L #) Aseegrar en los aspectos legales relacm‘nados + Asesoré, durante el mes de abril de 2020, en los aspectos
con la SESAN, en sus confratos, convenios y :
legales relacionados con la SESAN, en sus contratos,
normas, entre otros. :
convenios y normas, entre otros.
2 g;n:sesorar et" malera J'uri‘dlcta 4 dadmnr:nsf;ahdva, + Asesoré, durante ¢ mes de abrii de 2020, en materia
= dre spt.:'esa 4 trreq:enmlzn Ts s & ;uion AR juridica y administrativa, dando respuesta a raguerimientos de
S SERITAGEN o QRS- AINaG:05 |, ST, autoridades en coordinacién con otras dreas de la Secretaria.

3 |0} Asesorar y analizar las acciones legales de | | soo. s v analics, durante el mes de abril de 2020, las
forma preventiva o reactiva permitan la defensa y 3 i i ;
roteceisn de los int de la Secretari acciones legales de forma preventiva o reactiva permitan la
protece e los Inlereses de la Secrelaria. defensa y proteccion de los intereses de la Secretaria.

4 dé D !ntg;:ﬁ y procurali o asunt9s éu‘:'c'mes Io « Dirigi y procuré los asuntos judiciales y administrativos,
e m|n|s. X0 e o e ,a sngn‘a.o i asignados por la Secretaria, en los que por disposicién legal o
Secretaria, en los que por disposicin legal o] . it
interés de la SESAN deb it iliand interés de la SESAN deba ser parte, auxiliando en las
S .e a - selr pants cux |ar:| o.en gestiones, en coordinacién con la Procuraduria General de la
las gestiones que deba realizar, en coordinacion Nacién
con la Procuraduria General de la Nacién. '

g o) fwalkzar |a documentacnép que ingresa y egresa | . analicé la documentacin que ingresé y egresd en la
en la SESAN relacionada con temas j st ST
it hldidod: i ot Fat | | SESAN relacionada con temas administrativos, juridicos u ofra
SN ' Hns o iyl Os.que €| indote requeridos para su andlisis de parte de la Secretaria.
sea requerido su andlisis de parte de la Secretaria.

g Zmit}i:: :llzir e;ie d?:ni:?e:::mz:anIz%?:fon::edosd?;? + Analicé la documentacién legal emitida en expedientes

f d {as distintas Direcciones de la SESAN.
las distintas Direcciones de la SESAN. S i ol s o ik

i g). (';omparecer an;e crualqmer epfidad ;ublul:a *1s Compareci ante entidades piblicas o privadas para
prlva.a pAA ge§ s prf)cu‘rar. £ Nosnnen gestionar y procurar actuaciones relacionadas con lo juridico y
relacionadas con lo jurfdico y legal institucional. | A e

egal institucional.
8 h) Prestar asesoria en temas juridicos a las

Delegaciones Departamentales de SESAN ya sea
por correo electrénico o via telefdnica cuando asi
sea requerido.

« Presté asesoria en temas juridicos a las Delegaciones
Departamentales de SESAN ya sea por correo electrénico o via
telefénica cuando fue requerido.




8 i) Apoyar en ofras actividades que sean requeridas *  Apoyé en las actividades requeridas por el Despacho
por el Despacho Superior, Superior

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

Kl Licdd, Maritza Méndez

Setret
de




