Licda.

Informe de Actividades Marzo 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2020 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2020¢ con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO4 que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-37-2020-029 #
Vera Liz Franco Grajeda de Marroquin ?
Subsecretaria Técnica ¢

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i6 i i -
a) /:\poyo en la recepuon., t.”eglstro, control y archivo | | Durante el mes de Marzo, se brinds apoyo a la
eficiente de correspondencia interna y externa. . - » .
Subsecretaria Técnica en la recepcion de correspondencia
canalizada a través del Despacho Superior, a los cuales se dio
seguimiento para posterior traslado a las Direcciones Técnicas
de esta Secretaria.
b) Apoye en, ]a, elaboracllon', revision y andlisie de | A solicitud del Sr. Subsecretario Técnico, se brindé
documentos técnicos, de Dictamenes y otros. . s : i
seguimiento a los requerimientos de informacién del Congreso
de la Republica y el envio de los informes para brindar
respuestas oportunas.
6 Rpgyo @ la vegepcion, 933“"” y er}tr.ega + A requerimiento de la Contraloria General de Cuentas se
oportuna de las demandas de informacion publica, ; _— -
i S R emitid respuesta relacionada con la Auditoria de Desempefio,
evacuacion de audiencias de instituciones del ;
= que se practica actualmente en la SESAN.
estado tales como Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico
y otras relacionados, manteniendo el registro
oportuno y custodia de expedientes, presentacion
de informes y dictamenes requeridos.
d} ElsborEr ¥ pregentar 8] Subespacho Tecmc.o + En seguimiento a la correspondencia recibida del
semanalmente un informe de la correspondencia . i o e
e - Despacho Superior, se realizé seguimiento a los requerimientos
recibida, evacuada y en proceso, asi como los ) . ; ;
- : establecidos de los diferentes, Organismos Internacionales,
alertivos correspondientes. T ; T ; :
Ministerios, Secretarias, requerimientos internos, Contraloria
General de Cuentas y Congreso de la Republica.
& 6] Apoys cen la redaccin ,de, ccrre'spondenma + Durante el mes de marzo se realizé la generacién de
emanada del Subdespacho Técnico, asi como en . g ) .
. oficios para dar respuesta a los requerimientos de informacién y
el seguimiento adecuado que corresponda. S c ey :
seguimientos de caracter administrativo.
6 f) Apoyar en la reproduccién de documentos como

medio respaldo de la Subsecretaria Técnica.

+  Durante el mes de marzo, se apoyo a la reproduccion de
documentos de respaldo para el envio de respuestas de
informacién a la Controlaria General de Cuentas y Congreso de
la Republica.




4 9) Ap(;ya\ra ebn la ltog.|st|c$_de' reunlonelsborga‘n‘lzadss + Se apoyé en la logistica de reunion de Delegados
racion de ' :
zo: eM' L:s’ecr? aru?i ecmcto g ela Stac Departamentales, reuniones con diferentes representantes de
e e instituciones como  seguimiento a los compromisos
institucionales.

4 dh)l Regs;roa alctl.éahbzamont y' sfla:egulrnlento opertune | Durante el mes de marzo, se realizd la actualizacion de
R = TSE T agenda de acuerdo a los compromisos institucionales del Sr.

Subsecretario Técnico y de los Directores de Fortalecimiento
Institucional, Planificacion, Monitoreo y Evaluacion,
Comunicacion e Informacién y Cooperacion Externa.

8 2 L]elvar liﬁ fagt";endas e. |.nformes de cum;ta'llml-ento « Se realizdé nombramiento ante MINEX, CONRED,
e 8BS i a§ CORNSIONES, rlnesas ecn!cas, SEPREM, MSPAS en respuesta a |los compromisos
grupos de trabajo y representaciones especiales B —
por delegacién de Despacho Superior. )

10 i isti telefoni dio d o i e
) AS'St.Ir tetn !Iameladas ole om:las 2; lpor mjir:i’ me * Durante el mes de marzo se brindé seguimiento a los
c’orn?cr nstilciongl eoma, peile. 4ol sed ahe requerimientos recibidos por medio de correo electrénico
técnico. IR

institucional .
1" ici ini i izacid 5 -
E) ?OI'C'ta{_ _SdurglnIStme y reqol;flodza:: !;J;::gf;j;g * Durante el mes de marzo se realizé el requerimiento para
- b SOk Ot PRiD dotar de insumos a la Subsecretaria Técnica y la Unidad de
Técnica. :
Género.
+ Se apoy6é a la Unidad de Género, Pueblos Indigenas e
Interculturalidad, para la realizacién del acto en conmemoracion
del Dia Internacional de la Mujer.
12 imi isic i . .
l), AP"V" Bn &l s_eg.wm:ento y’re.aws:on de: Informes | | Se apoyo6 durante el mes de marzo, a gestién de firma del
técnicos, requerimientos logisticos de traslado | . . o .
1 , informe de Directora de Comunicacién para la reunién de
requeridos por las Delegaciones Departamentales. . .
trabajo en  Quetzaltenango y nombramiento para
Quetzaltenango y Retalhuleu.
13 m) Atencion eficiente de las visitas de Ila o
L * Durante el mes de marzo, se brindé apoyo en respuesta a
Subsecretaria Técnica. : i = ; -
las reuniones técnicas y administrativas realizadas con Ila
participacion del Sefor Subsecretario Técnico,

14 T i r D h - 5 .

) Ot.ras qde e mEquendes gor 8l Bespecho |, Se apoyo en la elaboracién de Dictamenes técnicos para la
Superior. T "

suscripcién de cartas de entendimiento.

+  Seguimiento a la actualizaciéon de asignacién de bienes de

la Direccion de Planificacién, Monitoreo y Evaluacion,

Subdespacho Técnico y Cooperacion Externa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos/de la direccién de Subsecretaria

Técnica de SESAN.

Atentamente, )

77 (?/(DA\CQQ

DPI 1695 67516 0101 (]




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2020 *

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 31

de Marzo

de 2020,*con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2, Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-37-2020-029 ¥
Vera Liz Franco Grajeda de Marroguin
Subsecretaria Técnica

‘ ’

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

] v - ; B
a) /l\poyo am 1a recepcmn., r_eg's‘“" contral y Archiveil Durante los meses de enero, febrero y marzo, se realizo la
eficiente de correspondencia interna y externa. - . . . .

recepcion de correspondencia oficial, canalizada a traveés del
Despacho Superior
Enero 31, Febrero 117, Marzo 70
2 b) Apoyo en la elaboracion, revisién y analisis de
L. . « Durante los meses de enero, febrero y marzo se llevo a
documentos técnicos, de Dictdmenes y otros. i

cabo la revisién de documentos técnicos, respuestas a
requerimientos del Congreso de la Republica, Procurador de
los Derechos Humanos.

3 5 o ==
o APdye. @ o Tocapeior, gestuon y eljztn.aga + Se apoyo a la Subsecretaria Técnica en el traslado de
oportuna de las demandas de informaciéon publica, | . ” ; ;

i o TR informacién de DA de Huehuetenango, Quiche, Baja Verapaz,
evacuacion de audiencias de instituciones del : : ;

v Zacapa, Mazatenango, informes requeridos por la Contraloria

estado tales como Congreso de la Republica, Carioral de Cuents
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico ’
y oftras relacionados, manteniendo el registro
oportuno y custodia de expedientes, presentacion
de informes y dictdmenes requeridos.

4 i ; ; p
d) Elsborr ¥ pregentar 8l SuLCEEpciie Técmc:o + En apoyo a los Compromisos de la Subsecretaria Técnica,
semanalmente un informe de la correspondencia ;

s > se elaboraron 98 Oficios durante los meses de enero, febrero y
recibida, evacuada y en proceso, asi como los ; i "
) : marzo, dos pedidos, tres requerimientos de insumos cuatro
alertivos correspondientes. ;
nombramientos.
5 e) Apoyo en la redaccion de correspondencia .
A ] + Durante los meses de informes enero, febrero y marzo se
emanada del Subdespacho Técnico, asi como en . .- :
L realizo la elaboracién de 98 oficios en respuesta a los
el seguimiento adecuado que corresponda. _— ) i - . .
requerimientos informacion y seguimientos administrativos.
6 f) Apoyar en la reproduccién de documentos como

medio respaldo de la Subsecretaria Técnica.

+ Se realizd durante los meses de enero, febrero y marzo de
la reproduccién de informe de analisis del registro de control de
crecimientos SIGSA 5A y su socializacion, reproduccién de
informes requeridos por la Contraloria General de Cuentas y
Procuraduria de los Derechos Humanos, Congreso de Ia
Replblica de Guatemala.




g) Apoyar en la logistica de reuniones organizadas
por el Subsecretario Técnico y elaboracion de
Actas, Minutas y otros documentos de soporte.

+ Apoyo a la subsecretaria Técnica durante los meses de
enero, febrero y marzo de las reuniones técnicas dentro y fuera
de las instalaciones de la SESAN, asi como la preparacién de
documentos de respaldo y acompafnamiento.

8 h) Registro, actualizacion y seguimiento oportuno :
e i + Durante los meses de enero, febrero y marzo se realizaron
de la agenda de la Subsecretaria Técnica. iy o i
coordinaciones para la participacion en representacién de la
Subsecretaria Técnica, en acompafamiento de las Direcciones
Técnicas.
9 i) Llevar las agendas e informes de cumplimiento .
T . o + Durante los meses de enero, febrero y marzo, se realizo el
de las distintas comisiones, mesas técnicas, . g L
. . . envio de correspondencia y con ello el cumplimiento a los
grupos de trabajo y representaciones especiales e ; s . ¢
i Al e - requerimientos de informacién recibida de Ministerio de
P 9 S e LS Finanzas Publicas, MIDES, MSPAS, MAGA, VISAN, Gobierno
Electronico, MINEX, CONRED, SEPREM.
10 j) Asisti foni or medi i g - -
) 5|st.|r gn !Iamadas lgionices Y b e_d“_) g8, Seguimiento a los requerimientos recibidos por correo
correo institucional como parte del seguimiento L w e g
tcni electronico institucional durante los meses de enero, febrero y
cnico. marzo
11 k) Solicitar sumini ipo pa izacio o . o
) __u inistros: ty equips jpars reallzacno‘n + En atencién a los compromisos institucionales durante los
de las actividades del personal de la Subsecretaria ) -
Técni meses de enero, febrero y marzo para la Subsecretaria Técnica
ce. y la Unidad de Género, Pueblos Indigenas e Interculturalidad
12 n e imi isic i L ; ;
l), Apoyo g l s:egmmlento y'relwsmn de: Iniames | En apoyo a los requerimientos de la Unidad de Género,
técnicos, requerimientos logisticos de traslado X : ; 2
] . Pueblos Indigenas e Interculturalidad, se realizo la gestion de
requeridos por las Delegaciones Departamentales. , o .
vehiculo para traslado a las comisiones de trabajo
departamentales y representacion institucional a nivel de
Guatemala Central.
+ Se apoyo a dar seguimiento a la gestién de firma de los
documentos de las 22 Delegaciones Departamentales durante
los meses de enero, febrero y marzo
+ Se apoyo a la Subsecretaria Técnica, para dar seguimiento
a los VoBo de las Direcciones Técnicas para gestiones
administrativas y de gestiones de seguimiento.
13 m) Atencié i visitas de : :
) cu?n ’eﬁlclente de las = L2 En apoyo a la Subsecretaria Técnica durante los meses de
Subsecretaria Técnica. s ;
enero, febrero y marzo se brind6é atencion a las personas que
visitaron las oficinas de SESAN para participar en reuniones
técnicas.
14 n) Oftras que sean requeridas por el Despacho

Superior.

+ Durante los meses de enero, febrero y marzo se actualizo
el archivo de correspondencia para su facil localizacion

» Se brindo seguimiento, monitoreo y ftraslado a los
requerimientos de oficio para gestion de asistencia alimentaria
de los departamentos.

solicitud de asistencia
semanas Epidemioldgicas,

« Se brinddé seguimiento a Ia
alimentaria de acuerdo a las
Amparo, orden de Juez e INSAN




+  Se brind6 apoyo para la actualizacion de bienes de las
tarjetas de responsabilidades del personal de la Subsecretaria
Técnica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de“la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

f A
DP{~1695 67516 0101 U




