Informe de Actividades Marzo 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2020, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-126-2020-029

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Ejecutar acciones de enlace entre la SESAN vy la ; , - ;
INCOPAS = Se apoyd la ejecucion de acciones de enlace entre la
SESAN y la INCOPAS, en el mes de marzo de 2020.
2 Cursar las convocatorias a los miembros de la

INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias,
con la debida anticipacion

- Se apoyd cursando las convocatorias en el mes de marzo
de 2020, alas y los
miembros de la
extraordinarias con la
debida anticipacion.

INCOPAS, a reuniones ordinarias vy

verificar el quorum en cada reunion

3 Elaborar las agendas de trabajo de las reuniones « S Aoyl i slliont Jas: Aqedss «An A, pais: sAds UhE
de las reuniones durante el mes de marzo de 2020, a las que
asisten las y los Representantes de INCOPAS.

4 Preparar y elaborar las actas de las sesiones de la ; o ;i i

NCOPAS, 381 comio llever @l Tegistro v achive ds « Se apoyd en la redaccion y revision del acta de la reunién
. de INCOPAS, pro-
tas Flein s cediendo de conformidad con Ilo que establece la ley,
correspondiente al mes de marzo de 2020.
5 Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS y | Se Epoys e 13 alabomacion del et de la& ¥ los

miembros de INCOPAS y

se verificé el quérum y participacion segtin lo regulado en los
articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley del SINASAN,
durante el mes de marzo de 2020.

6 Llevar el control y seguimiento de las resoluciones
que emanen de la INCOPAS

» Se apoyo en el control y seguimiento de las resoluciones
que emanaron de la INCOPAS, durante el mes de marzo de
2020.

7 Recibir y cursar la correspondencia de la INCOPAS

Se apoyo la recepcion y se trasladé la informacion y
comrespondencia a las y los representantes de INCOPAS, en
versiones impresas y electronicas a los buzones de correo de
las y los Representantes Titulares y Suplentes, durante el mes
de marzo de 2020.




Facilitar la comunicacién entre los miembros de la
INCOPAS

» Se apoyd en facilitar en el mes de marzo de 2020, la
comunicacion entre los representantes de la INCOPAS,
Titulares y Suplentes.

9 Proponer la integracién de comisiones de trabajo . . .. -
. 5 ) » Se apoyd la planificacion de los temas estratégicos de
para asuntos especificos de interés a los | . . . . iris
interés para los sectores, para la integracion de comisiones de
representantes de la INCOPAS y ser parie de las 3 :
A trabajo, por medio de las y
Ll los representantes de INCOPAS, relacionados al seguimiento
del Plan Estratégico y Plan Operativo Multianual 2018-2022, en
el mes de marzo de 2020.
10 . - - FE - _
Realizar cualquier otra actl\.rldad o atribucién que le | g6 apoys v redliz6 de donforidad con la Ley' dé SINASAN
corresponda de conformidad con la Ley o . . .
) , ylo  reglamentos respectivos, diversas actividades y/o
reglamentos respectivos, o que le asigne el " ' o, :
D ho S or de la SESAN atribuciones correspondientes que asignd el Despacho Superior
SREaECRtpall: 48e de la SESAN, en el mes de marzo de 2020.
11 Apoyar otras actividades que la autoridad superior - Se apoyo y coordind otras actividades en el mes de marzo

solicite conforme a lo indicado en el Reglamento y
otras a requerimiento

de 2020, con las Direcciones respectivas, el proceso
administrativo, para la entrega de informacion requerida a la
INCOPAS.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos ?e la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

7
o Jearindrestas

Dfl 1615 61799 0101

U
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Licda, za Méndez Sazo
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

de la Presidencia da a Republica
-SESAN-




Licda.

Informe Final de Actividades

Hilda Maritza de la Asuncidon Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 31

de Marzo de 2020, con el fin de dar base a la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-126-2020-029
Jeanina Ponce Sosa

Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Ejecutar scciones: de shiace entrg |8 SESAN y ja| , Se apoyd la ejecucion de 31 acciones de enlace entre la
INCOFAS SESAN vy la INCOPAS, durante el periodo del 03 de enero al 31
de marzo de 2020.
2 Cursar las convclncatorias 'a I_os miembros .de- la | | Se apoy6 cursando las
INCOPAS. a regn_lone_si ondinerias: y exraordinanas, 20 convocatorias en el periodo del 03 de enero al 31 de marzo
con la debida anticipacion de 2020, a los miembros de la INCOPAS, a reuniones
ordinarias y extraordinarias con la debida anticipacion.

3 Elaborar las agendas de trabajo de las reuniones . Se apoyo y elabord las 20 agendas de trabajo, en el
periodo del 03 de enero al 31 de marzo de 2020, para cada una
de las reuniones de las y los Representantes de la INCOPAS.

4 Preparar y elaborar las actas de las sesiones de la s ; - _—

: : : § e apoyd en la redaccion y revision de las 4 actas de las

INCO,PAS’ asi como llevar el registro y archivo de reuniones de INCOPAS, durante el 03 de enero al 31 de marzo

las mismas de 2020, procediendo de conformidad con lo que establece la
ley.

? uEYEr ©) regl_stro a6 Jos mlemt‘)ros e 18 INCEERS ¥ | Se apoyo en la elaboracidn del registro de los miembros de

veriicarebglanim erinadn relhin INCOPAS y se verifico el quorum y participacion segin lo
regulado en los articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley del
SINASAN, durante el periodo del 03 de enero al 31 de marzo de
2020.
8 uEvar 8 vonbel v SERMIDiee: de i TeeMennsE | | Se apoyd en el control y seguimiento de las resoluciones
queamanen dela INEORAS que emanaron de la INCOPAS, en el periodo del 03 de enero al
31 de marzo de 2020.
7 Recibir y cursar la correspondencia de la INCOPAS

+ Se apoyd la recepcion y se trasladd la informacion y
correspondencia a las y los representantes de INCOPAS, en
versiones impresas y electronicas aproximadamente 350
documentos, a los buzones de correo de los Representantes
Titulares y Suplentes, en el periodo del 03 de enero al 31 de
marzo de 2020.




Facilitar la comunicacion entre los miembros de la
INCOPAS

= Se apoyo en facilitar en el periodo del 03 de enero al 31 de
marzo de 2020, la comunicacion entre los representantes de la
INCOPAS, Titulares y Suplentes.

9 Proponer la integracion de comisiones de trabajo . . . .
. . ) » Se apoyd la planificacion de los temas estratégicos de
para asuntos especificos de interés a los | . s ;
interés para los Sectores, para el periodo del 03 de enero al 31
representantes de la INCOPAS y ser parte de las ;
h de marzo de 2020, por medio de los representantes de
IEIAS INCOPAS, integrando 10 comisiones de trabajo para asuntos
especificos con el seguimiento del Plan Estratégico, Plan
Operativo Multianual 2018-2022 y Plan de Accion 2020.
10 Realizar cualquier otra actn.lrldad o atribucién que le | Se apoy6 y realizé de conformidad con la Ley de SINASAN
corresponda de conformidad con la Ley o . . S
) . ylo reglamentos respectivos, 28 actividad y /o atribucion
reglamentos respectivos, o que le asigne el ; P :
D s ior de la SESAN correspondiente  que asignd el Despacho Superior de la
spasiio=lR=HOl 0e)a SESAN, en el periodo del 03 de enero al 31 de marzo de 2020.
1 Apoyar otras actividades que la autoridad superior = Se apoyo y coordiné otras 28 actividades con las

solicite conforme a lo indicado en el Reglamento y
otras a requerimiento

Direcciones respectivas, el proceso administrativo, para la
entrega de informacion requerida a INCOPAS, en el periodo del
03 de enero al 31 de marzo de 2020.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

f Wm.w/wd :

D@l 1615 61799 0101
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Licd @, Maritza Méndez Sazo
Secrefaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de Ia Prasidencia de [a Repiblica
-SESAN-




