Licda.

Informe de Actividades Marzo 2020

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2020, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-09-2020-029
Mirly Marielos Roca Roca
Despacho Superior

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 I, -
a:z‘tz?ﬁl; 32 l]:s f?;:‘;:f:‘:;n ?; :Vg;:g:’ ;:g:zzcau; « Este mes no se me requirio la formulaciéon de agenda de la
panici ol SEeEEHD d5 [ ySESAN istir q] Secretaria de SESAN. Apoye en asistir a la Reuniéon No. 2 para
pue pen : e::idea & W y asiSlit @ 185 | 13 Primera Reunién Ordinaria  del Consejo Nacional de
Lot PINereEs Seguridad Alimentaria y Nutricional-CONASAN-2020.
bzeseﬁgc:;!il:;esen A a1 revr:im:t © d'erregén' ge + Se apoydt en la impresion y engargolado de las
P . y SRlRERIRS . SSREEIR Presentaciones y documentos del Despacho Superior.
Superior.
. Gy n o revisiin del mumso: nstitrolonal del [, Se apoyé en la revisién del correo institucional del
5:;‘?::h0 ' %ar Sspuesenc @ o seanids. @ Despacho Superior y se dio Seguimiento a todos los asuntos
’ relacionados a la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.
4 d). Apoyo en la recepcion, archivo y control de Ia + Se apoyé en la recepciéon, archivo y control de Ila
gzr;ezzizdggc::ior tosbite: [y wmviats por @l correspondencia recibida y saliente del Despacho Superior
P P ’ durante el mes de marzo de 2020. Se apoyd en el traslado de
correspondencia a las Subsecretarias y Direcciones de
SESAN.
5 : ivi
g)uAgsz?r :2 llaas f:;:"i?g:s :e CS:SEH?;I De:s:;-?; + Este mes no se me requirié apoyar en las actividades del
dep Ios' expedientes pde ,con(?cimiento iat sl Despacho Superior, en la recepcion, seguimiento y analisis de
.. P il los expedientes de conocimiento hasta su conclusion.
conclusion.
6 . A i6
?ia.espoy:lr ;r:erliirprepaeri?;?igrdedefocgg;?;tzzo pagz « Este mes no se me requiri6 apoyar en la preparacion de
SEJS AN y documentos para viajes al interior y exterior del Secretario de

SESAN.




7 g)Otras que sean asignadas por la maxima
autoridad.

Se apoy6 en hacer sobres para el envié de Convocatoria de
la Reunion de CONASAN. Otras que sean requeridas por la
maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

" fin LV —=

Litda Fhritea Méndez Sazo
Secretariafle Sequrigad Amentaria y Nutriclonal

de |a Presidencla de 1a Republica
-SESAN-




Informe Final de Actividades

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de marzo de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Enero al 31

de Marzo de 2020, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-09-2020-029

2. Nombre: Mirly Marielos Roca Roca

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - - _ ]

a)Apoyer o I formu]ac:on 45 ‘Bgenda; lagistied ¥ | Durante el periodo del 3 de enero al 31 de enero, apoyé en

protocolo de las reuniones y/o eventos en los que o . : :

cotlalog ] Bametng, e, . SESAN SHF & |48 la logistica de las reuniones realizadas por el Secretario de

P P X Y SR S s SESAN, con las diferentes autoridades de Organismos

que sean requeridas. : ) ; . S
Internacionales, Organismo Ejecutivo y Legislativo u otras
relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Durante los meses de febrero y marzo no se me requirié la
formulacién de agenda de la Secretaria de SESAN. Durante el
periodo del 3 enero al 31 de marzo apoyé en actividades en
relacion a la Reunién de Comision Presidencial para la
reduccion de la Desnutricion y Croénica y el Consejo Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional, mismas a las que
asisti.

bl Apoyar & la. fevision ® impresion  de| | Durante el periodo del del 3 de enero al 31 de marzo apoyé

presentaciones y documentos del Despacho s . L )

p— en la revision e impresién y engargolado de las presentaciones

P ) de la Maxima Autoridad.

elApoya en la rews:on. d.el comed lnstiuciondl del || Durante el periodo del de enero al 31 de marzo, apoyé en la

Despacho y dar seguimiento a los asuntos en P ; ;

e revision del correo institucional del Despacho Superior y se dio

seguimiento a todos los asuntos relacionados a la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

4 d). Apoyo en la recepcién, archivo y control de la
correspondencia recibida y enviada por el
Despacho Superior.

*  Durante el periodo del 3 de enero al 31 de marzo, apoyé en
la recepcion, archivo y control de la correspondencia recibida y
saliente del Despacho Superior. Se apoyd en el traslado de
correspondencia a las Subsecretarias y Direcciones de
SESAN. Se apoyd en el registro de la correspondencia recibida
en la base de la Correspondencia entrante 2020.

5 e).Apoyar en las actividades a cargo del Despacho

Superior, en la recepcidén, seguimiento y analisis
de los expedientes de conocimiento hasta su
conclusién.

+ Durante el periodo del 3 de enero al 28 de febrero apoyé en
el seguimiento, andlisis y redaccion de oficios de los
expedientes recibidos en el Despacho Superior hasta su
conclusién. Durante el mes de marzo no se me requirid apoyar
en las actividades del Despacho Superior, en la recepcidn,




seguimiento y andlisis de los expedientes de conocimiento
hasta su conclusién.

6 o
f).' .Apoyar gn Ig preparacion e documen{osl Para 1 . Durante el periodo del 3 de enero al 31 de marzo, no se me
vigjes al interior y exterior del Secretario de .. - "
SESAN requirié la preparacion de documentos para viajes al interior y

’ exterior de la Secretaria de SESAN.

7 g)Otras que sean asignadas por la maxima +  Durante el periodo del 3 de enero al 31 de marzo, apoyé en

autoridad. hacer sobres para el envié de convocatorias y correspondencia

saliente del Despacho Superior. Y Otras que sean asignadas por
la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

f)

deda Presidencia de la Repdblica
~SESAN-

f)




