Informe de Actividades Febrero 2020

Licda.

Hilda Maritza de la Asuncion Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 28 de febrero de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2020, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

DSESAN-305-2020-029

2. Nombre: Claudia Isabel Santizo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

p . . -
8 Pamc'p,ar on '8l apaye: logistico de,las NG | Apoyo a la Delegacion Departamental con la Logistica de la
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

Reuniéon de las Comisiones Departamentales de Seguridad
Alimentaria y Nutricional CODESAN y de Salud CODESAL del

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

mes de febrero, con la convocatoria, agenda, listados de
asistencia y la suscripcion del acta.
2 b Brindar atencion apayo a las personas que 23z
) . y. ROy . P . g « Apoyo a la Delegacion Departamental con llamadas de
lo requieren por medio telefénico, electronico vy = e : .
. . confirmacién de participantes, en las diferentes reuniones
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy - i .
. - . L proagramadas por la Delegacion, entre ellas Reunién Ordinaria
actualizacion del directorio impreso vy electronico

de la CODESAN-CODESAL, Reunién Ordinaria de la REDVET
entre otras.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

misma.
del directorio de la Red Departamental Contra la Violencia
Sexual, Explotacion y Trata de Personas-REDVET.

3 c Apo [ laboraci¢ traslado d . g
‘) poyar en_ a. iRl ¥ W s‘a O, K Apoyo a la Delegacion Departamental con la consolidacion
informes ordinarios y  extraordinarios, . ) )

. . . . de las Bitacoras y planificadores semanales de los monitores
planificaciones, calendarizacidn, y otros . L
: municipales, para apoyar en el que hacer de las actividades del
documentos que le sean requeridos.
mes de febrero
+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la consolidacion
del kilometraje de los vehiculos institucionales, correspondiente
al mes de febrero, para dar seguimiento al tema de servicios,
entre otros.

4 s i "

4) : Qolaborar U C|aSIﬁC&CIF)n, reglstro Yl. Apoyo a la Delegacion Departamental con la clasificacion y
seguimiento a la correspondencia oficial que

archivo de la correspondencia tanto de salida como de ingreso
a nivel departamental y central.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Apoyo a la Delegacién Departamental con la liquidacion vy
archivo de los oficios y bitacoras de combustible de cada uno
de los vehiculos institucionales.




.6 fy  Otras actividades que le sean requeridas por el

Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Delegado Departamental, Despacho Superior y la

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de la
Reunion Ordinaria de la Coalicion de Redes (Proteccion NNA —
REDVET - Maternidad y Paternidad Responsable — REDAV),
del mes de febrero.

+  Apoyo a la Delegacién Departamental con el ingreso de
actividades a la plataforma del SIINSAN, correspondientes al

mes de febrero.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




