Informe de Actividades Enero 2020 |

Licda.
Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nufricional

Su Despacho

Respetuosamenie me dirijo a usted, para presentar el Informe de

Guatemala 31 de enero de 2020

Actividades realizadas durante el pefiodo del 3 al 31 de Enero

de 2020, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No, DSESAN-59-2020-029

2. Nombre: Stephani Roxana Renoj Marroquin

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO. . | ACTIVIDADES REALIZADAS . . .l.. .|
E:"Lia_rd ApaYe er|1 lgmr];o:\sohda;lonl deR;nf(_)trth?amon + Apoyé en la consolidacién de documentacidn solicitada por
Cq t:Ic:ia po(;ee | dg esg enteas 2 Ipfu o : 6)’ Controlaria General de Cuenlas,| relacionada con algunos
9” -r k TR e ! fr. Inienu=Ee puestos y funciones del personal que cpnforman SESAN.
Publica, relacionada con recusos humanos.
5 3 : -
E{rl?dar-o ap;ylol en SGIIO :n\;)'o lde Rco?slar;crlas :_e +  Apoyé en generar un informe para generar las constancias
le etn:ln € lmpue Io reo.'t:\ ta?irc‘:a i _ mellz de Impuesto Sobre la Renta, para después ser enviadas por
S nlco" a” B pen;sor:a = I 8o 195 1 comeo electrénico a cada personaT contratada bajo el renglén
renglones “029", “081”y “189". 029 |
3 : -
):;poy: ena s Iaelarl;c;rramé% dz do:;:\c'::gtaclén Y+ Brindé apoyo en elaborar u‘n reporte con informacién
GB:TESEZOPM?RAS delziizl n [e ps “029"[0?‘32 1"en relevante de las nuevas contrataciobnes para la realizacion de
“189" rengione b Y1 tas publicaciones en el portal de Guatecompras del personal
i contratado bajo el renglon 029,
4 i £
gggd;;mzsp UZ!ZI enrso?xztlzans? S:rii _IDS T;nfe.‘r;r;tes + Apoyé en el escaneo de Igs documenlos, constancias,
e : p 'T: P o e y informes, oficios y demés documenfos generados en el area de
Profesionales Individuales en General con cargo a Bamiens Humsalis
los renglones presupuestarios “029”, 081" y "189". '
5 : " .
22|nd:rrsoapo|y; gréSeANreglstro dafdliede . sciuelizada | | Apoyé en elaborar un reporle| detallado y actualizado del
pTOnEuEe . personal activo en las oficinas de SESAN.
6 : e p
E;In::;ie:FeZyo dzn :::s re::r.:olr; ny cos:'fénsrumacm? ide «  Brindé apoyc en la revision y recepcion de expedientes de
,,0f1,, 021"y 022" gonas - PHERLEN0S | s personas contratadas bajo el renglén 011,021 y 022, para
y ) conformaciéon de expediente personal de cada uno.
7 Apoyo en la preparacion de informacién para la
i : Apoyé en la preparacion y e|aboracidn de informacion de
(p;tlz:]izzmi'cgicfﬂ g:nzsdi;i"i?onstra:]rslzriﬁ;zner:: dlz los contratos vigentes suscritos vy |los prestadores de servicios,
s b P para la publicacidn correspondiente en el portal de Ja
SESAN y los prestadores de servicios. Contralota Gonbral di Cuentss




8 Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Direclor Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

= Apoyé en la recepcion de boletas da‘vacaciones. escaneo
de informes y facturas del mes de enero y olras actividades
requeridas por la Autoridades.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en log archivos de la |direccién| de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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