Licda.

Informe de Actividades Enero 2020

Hilda Maritza de la Asuncién Méndez Sazo
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiquimula 31 de enero de 2020

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 31 de Enero
de 2020, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

\wﬁ . Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-161-2020-029
Jennifer Karina Monroy Tobar

Fortalecimiento Institucional / Chiguimula

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L = . Partcipar e.n el apoyo logistico _de lai | Apoyo vy participacion en reuniéon interna con Delegado
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por Departamental y equipo técnico de la delegacion de
la Delegacion Departamental. Chiquimula, en retroalimentacion de Ila Ley del Sistema

Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional SINASAN,
lineamientos a seguir para el afio 2020.

z b) Bn.ndar alencion y, apoyo 'allas person'arc, Qe . ge apoyo a la delegacion departamental en la emisién vy
e requisnen por' miEdin “telaionin, electro.r?lco y recepcion de llamadas, correos electronicos, dando el
persor.malm-t?nte, m;luyem.:lo ; i elaboramonl ; y seguimiento correspondiente cuando asi sea requerido.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

L misma.

4 3 f;) Apeyar en' la- slaberagion: 'y tras!ado. dec|, Apoyo a la delegacion departamental de Chiquimula en
|nf0rmes. SRR y, el>'ttraord|narlos, la elaboracion de informes ordinarios de seguimiento a
planiisationss, calendar.lzamon, ¥ ielros libros autorizados por Contraloria General de Cuentas, asi
doeumientos Tue e seah requendos, como informes vy facturas mensuales y solicitud de

combustible, correspondientes al mes de Enero.

»  Apoyo a la delegacion departamental en la revision de
contratos del personal bajo renglon 021 y 022, con el fin de
verificar que los datos estén correctamente escritos y se
encuentren debidamente firmados y trasladarlos a Oficinas
Centrales.

* d) ; .Colaborar en la cias:ﬂcacpn. r,eg's”" Vi 4 Apoyo a la delegacion departamental en la recepcion
_segwmlento 4 ”correspondenlcu':.l Bl qu.e de correspondencia oficial, clasificando y archivando la misma.
Ingresd @ 18 Delegacion y e_l ERQuiniEnD. netesand Asi como la creacion de archivo digital y fisico de las boletas
PRFEARN fespresiRa Inireluelian. de envios de correspondencia generadas por la plataforma de

Cargo Expreso.
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e) Participar en los procedimientos

_|administrativos que apoyan el quehacer de la

Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

« Se realizo actualizacién de la base de datos del personal
de la delegacion departamental de Chiquimula.

+ Con base en el Oficio SESAN-DARH-602-2019, se recibio
Acta Administrativa de arrendamiento para que sea firmada por
el propietario del bien inmueble que ocupa la delegacién
departamental de Chiquimula, para luego ser trasladada a
Oficinas Centrales con su respectiva Fianza de Cumplimiento.

f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo a la Direccion de Fortalecimiento Institucional en la
impresién y revision de bitacoras de recorrido de combustible
con sus respectivos oficios de entrega para liquidacién del
mismo; asi como la dotacién de cupones para uso de los
vehiculos asignados a la delegacién con el objetivo de cumplir
con actividades de monitoreo vinculadas con la SAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo

\w

Atentamente,

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

n N\

Ing. René Martinez Farfan

DIRECTOR DE PORTALECINTENTO INSTITUCIORAL
Seeretarie de Sequridad Alimeataria 7 Nutrielonal
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




