“I¥Contrato No.

Informe de Actividades Diciembre

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/'que a

continuacion se describe:

DSESAN-975-2019-029

2. Nombre: José Juan Gonzalez Zepeda ¥

3. Unidad Administrativa: Financiera F
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Toma de inventarios y codificacion de bienes p : ! 1 gt
opiedad  de | St g S idad + Se apoyd en la toma de inventario, actualizacion y
P ; P : E.i. SOEElR 8 egunaac | . dificacion de los bienes ubicados en las bodegas de SESAN
Alimentaria y Nutricional, que se encuentran en santral
resguardo en las bodegas. '
5 . .
B) ABBYE enl B aellalizacon ¥ tr§§lados aB: DGk | Se apoyd en la actualizacién y traslados en las tarjetas de
en las Tarjetas de Responsabilidad y en los - o5
reqistros auxiliares del Area Inventarios responsabilidad de personal de SESAN central como también
g anventarios. de los delegados y monitores de las delegaciones de SESAN
de los distinto departamentos del pais.
se apoyo en los registros auxiliares en el drea de inventario.
3 c) Apoyo en el cuadre de las bases de datos de

control interno del Area de Inventarios.

e

+ Se apoyd en el seguimiento y ordenamientos de los
expedientes de tarjetas de responsabilidad y en la asignacion
de numero de inventario de los bienes ingresados en SESAN
central, indicados por |la encargada de inventarios,

4 d) Apoyo en el seguimiento correspondiente de los
expedientes de baja de inventarios.

+ Se apoyo en la ubicaciéon de los cédigos para el cuadre del
inventario de bienes que se encuentran en la bodega de la 3era
calle de la zona 1, en la bodega del sétano y bodega 1 ambas
ubicadas en SESAN central en proceso de baja.

#



e) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccidn Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN-.

+  Se apoyo a la direccion de almacén en verificar los numero
de serie de los bienes fijos de nuevo ingreso a SESAN central.

Se apoy0 en otras actividades que fueron asignadas por las
autoridades de SESAN central.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

o




Sefor

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2019 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Noviembre al
31 de Diciembre de 2019,fc0n el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO,{que a continuacién se describe:

"V Contrato No. DSESAN-975-2019-029 r/

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

José Juan Gonzalez Zepeda
Financiera

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y : ; A i "
a) Toma o IngaotEias. fy coc'jlﬁcamon i ble,nes = Se apoyd en el mes de Noviembre y Diciembre en la toma
propiedad de la Secretaria de  Seguridad y y : sl
- h . de inventario donde se realizaron actualizaciones vy
Alimentaria y Nutricional, que se encuentran en g : ;
codificaciones de los bienes en las bodegas de SESAN central.
resguardo en las bodegas.
2 T .
by Apkyo en. 18 wellializacion ¥ trel1§lados 45 hichss | Se apoyd en el mes de Noviembre y Diciembre en la
en las Tarjetas de Responsabilidad y en los e s : ..
. £ 5 : actualizacion y traslados de las tarjetas de responsabilidad del
registros auxiliares del Area Inventarios. e 3
personal de SESAN central como también en las delegaciones
de los distintos departamentos del pais y también se apoyd en
los registros auxiliares en el area de inventario.
3
©) Ap"?"’ an sl eddre e (s Pases 4g ‘nates Be | Se apoyd en el mes de Noviembre y Diciembre en las
control interno del Area de Inventarios. L LW - -
ubicacion, seguimiento y ordenamientos de los bienes que se
& encuentran en las bodegas, y expedientes de tarjeta de
b i responsabilidad y en la asignacion de numero de inventario de
los bienes ingresados en SESAN central, indicados por Ia
encargada de inventarios.
4 d) Apoyo en el seguimiento correspondiente de los

expedientes de baja de inventarios.

* Se apoydo en el mes de Noviembre y Diciembre en la
ubicacion de los codigos para el cuadre del inventario de bienes
que se encuentra en la bodega de la 3ra calle de la zona 1, en
la bodega del sétano y bodega 1 ambas ubicadas en SESAN
central en proceso de baja.




5 . | e) Otras Actividades asignadas por el titular de la »  Se apoyo en el mes de Noviembre y Diciembre en otras
Direccion Financiera y las autoridades superiores actividades asignadas por las autoridades de SESAN, como
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y también se apoy0 a la direccién de almacén en la verificacion de
Nutricional de la Presidencia de la Republica — numeros de serie de los bienes fijos de nuevo ingreso a SESAN
SESAN-. central

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

f)

DPI | 1580 47826 2201




