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Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Informe de Actividades Diciembre

2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019, ¢
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,,;que a
continuacion se describe:

7 Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-974-2019-029 y
Yoselin Andrea Ortega Reyes ¢
Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

de la Direccion de Cooperacion Externa y apoyo en
el seguimiento de las acciones comprometidas.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
:‘)3 AP?VO :2 I8 gzstul)Jn :dt:;riléstralwa yvzegulmentlo « Se apoy6é en la gestion administrativa y seguimiento de
; m_?rm y OC.,m 4 N EReEeR PR e y documentacion requerida por la Direccién de
Direccion de Cooperacion Externa. i
Cooperacion Externa.
2 ) APOYD S0 18 Fgenda Yo vabeic: de A dismEnies |, Se apoyd en la agenda de trabajo de las diferentes
rzliglolr;es d?s'o!an Dlreacctlo;r (;e'éCOf:iperlacmn Externa reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa para la
p. . y C ’u ST e procesp's. revision y actualizacion de los procesos. Asi como en la
Asi como la recopilacion de toda la documentacién recopilacién de toda la documentacién requerida
requerida. ’
C[) _rApo‘y'o ern .tla coorgl‘n?c.:sn,” rec;epcuoul'l, - Se apoyé en la coordinacion, recepcion, clasificacion,
zasn IcaCIZn. - egfl‘s‘rT yt Isd” ucmnt ed da registro y distribucién de la correspondencia oficial y otros
or::?:nlaesnc:.lst;t':;a Dyrezcri?)iesoii‘;mig O‘i'st't i?d: documentos, desde y hacia las distintas Direcciones de la
% Ze acllerdo a]l rocedimilento siteiblanii: Iasilclzlo;no institucién de acuerdo al procedimiento establecido; asi como
> | wali i'?\ i del eD' !t . q la actualizacion continua del Directorio de Cooperantes que
a aclualizacio - ) e ‘I'I'ECOFJO € contenga informacion acordada con el titular de Cooperacion
Cooperantes que contenga informacion acordada Estarnia
con el titular de Cooperacién Externa. ’
4 T e
Sc)mvgpiozo deEZc:u:-ld S:QELT'E;;O 9 ISOI'C]iUdes' « Se apoyé en el seguimiento a solicitudes, convenios de
s Iar:e?ﬂos d Iao Direccirc?n c);e regcimetglr;);éz acuerdo a normas y reglamentos y reglamentos de la Direccion
Exgt " informar  sobr | br op de Cooperacién Externa e informar sobre el proceso en que se
emna e orma so”e © p.(’)ceso er‘ que se encuentra la documentacién o gestiéon requerida.
encuentra la documentacion o gestién requerida.
5 i6 - g
fé) niApoyo ren J,a - prtepar[ajmorﬁfde .dlocumentols + Se apoyé en la preparacion de documentos técnicos vy
SHlieps _y. equerlmlenos. e_,ln BrIge que”e requerimientos de informacion que le sean solicitados a la
sean solicitados a la Direccion de Cooperacion Dirssnidnds Cosparaabn Btama
Externa. P )
6 f) Apoyo en la elaboracion de la planificacion anual

« Se apoyo en la elaboracion de la planificacion anual de la
Direcciéon de Cooperacién Externa y apoyo en el seguimiento
de las acciones comprometidas.




=7* | g) Otras actividades que sean asignadas por el
' Jfitular de la Direccién de Cooperacion Externa de
SESAN, para el cumplimiento de la Politca de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su Plan
Estratégico.

+  Se apoyo¢ en ofras actividades que fueron asignadas por el
titular de la Direccion de Cooperacion Externa de SESAN, para
el cumplimiento de la Politca de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y su Plan Estratégico.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Externa de SESAN.

Atentamente,
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Sefior

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Noviembre al
31 de Diciembre de 2019,%con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO,que a continuacion se describe:

¥ Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-974-2019-029 ¢

Yoselin Andrea Ortega Reyes’
Cooperacién Externa ¢

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! ) Apayd & (R (gestion ‘administatva ¥ seoulmients | Se apoyé en la gestion administrativa brindando el
d‘_a |nf9rmes y docg'rn Ritaglon  requenda: por 1a seguimiento de informes y documentacion requerida por la
Ditsecich de:Coopatacion Extarns. Direccion de Cooperacion Externa.

. k) #ipeyo en Ia agenda de; irakeo: de las. diferantea » Se apoyé en la agenda de trabajo de las diferentes
reumores de.'l.!a D[recctlonr de. ’Co%perslmon Externa reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa para la
pa_ra e y a'c_ua eo Y o) S procesp‘s. revision y actualizacion de los procesos. Asi como la
Asi como la recopilacion de toda la documentacion s - :

. recopilacion de toda la documentacion requerida.
requerida.

3 CI) If.Apo.y,o i 't]a coorc(jl.n?c':t())n,” recce;pcmr, + Se apoyé en la coordinacion, recepcion, clasificacion,
v icaCtzn. .regrlslrcl) yt & d” ucmnt Z da registro y distribucién de la correspondencia oficial y otros
corr:es?onl enc;a ro;cua D¥ orlos Ozuan O,S’ fit es”e documentos, desde y hacia las distintas Direcciones de Ila

_ z ola das IIS 3 asdl ‘Irect:cmnetsble'da' |ns.|u0|on institucion de acuerdo al procedimiento establecido; asi como
b g & acu:arl(.) a”proce |rrt1.|en0 eza: ec;.o, tas,l c:or;o la actualizacion continua del Directorio de Cooperantes que
@ achalmanon;  conitina . e .|'rec e = contenga informacién acordada con el titular de Cooperacion
Cooperantes que contenga informacion acordada Esderia
con el titular de Cooperacién Externa. '

¢ g Apoyod en eld seguimiento ISOHCIttUdeS’ = Se apoyd en brindar el seguimiento requerido de las
conlvenloT = dacuelr e S, nor.r?as cBi( regcamen 05_'y solicitudes, convenios de acuerdo a normas y reglamentos de
Eeg_:amen OS, ¢ . ® blreccllon = GERRRSICT la Direccion de Cooperacion Externa e informar sobre el
<l R Jeimar so”re * prf)ceso eh e = proceso en que se encuentra la documentacién o gestién
encuentra la documentacion o gestion requerida. i

requerida.
e') IApoyo oh l? , p:eparzclor?fde .d‘ocumentclns + Se apoyd en brindar el seguimiento requerido de las
iecticos I'y't rjquenmulan o;_ e"ln o;macg)n que”e solicitudes, convenios de acuerdo a normas y reglamentos de
;eatan solicliados —a fa Lireccion de Looperaclon | . pireccion  de Cooperacion Externa e informar sobre el
xierna. proceso en que se encuentra la documentacion o gestidn
requerida

6 fd) P:pogg: en”Ia Zlabgracmn de laE;i!anlﬁcaC[on oy Se apoyd en la elaboracion de la planificacion anual de la
L _ir§c0|on 2 ooperacson xerna.y apoyo €N | npireccion de Cooperacion Externa y dando asi el seguimiento
el seguimiento de las acciones comprometidas. . .

de las acciones comprometidas.




7 + | g) Otras actividades que sean asignadas por el
itular de la Direccién de Cooperacion Externa de
SESAN, para el cumplimiento de la Politca de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su Plan
Estratégico.

«  Se apoyo en la elaboracion de la planificacién anual de la
Direccion de Cooperacién Externa y dando asi el seguimiento de
las acciones comprometidas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en |

Externa de SESAN.

Atentamente,

) JU,MZ&% )

DPI 2331 03783 0201

-SESAN-
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