Informe de Actividades Diciembre

Seror

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre dsz«
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

continuacién se describe:

“1. Contrato No. DSESAN~8?6—2019-029{ /
2. Nombre; Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Petén I/

2019

Petén 31 de diciembre de 2019 ¥

2019,
que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) Parttcpar =it el Bhaye lagleee: de .Ias reuniones 1 . g apoy6 a la Delegacion Departamental de Petén en una
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

reunion Ordinaria de CODESAN y una reunién de trabajo con
personal de SESAN,

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefonico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
brindar informacion al que nos visite perscnalmente por teléfono
o correo electrénico y  planificaciones por medio de
comunicacion con monitores y Delegado.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la

misma. impresion  de  teléfonos de instituciones de  Gobierno,
Autoridades Municipales y personal de SESAN.
3 C Apoyar en la elaboraciéon traslado de i - ”
.) poy ; ; y ; ; «  Se apoyo a la Delegacién Departamental en la recepcion
informes ordinarios y extraordinarios, : : ] i
{ e ; ; s seguimiento y reenvio de los informes mensuales, bitacoras
— planificaciones, calendarizaciéon, y otros .
) semanales de vehiculos.
documentos que le sean requeridos.
« Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en el
envio de la planificacion de combustible mensual y ofros
requerimiento solicitados por el Delegado o de oficina central.
« Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en
mantener actualizados el formato de reporte de kilometraje
semanal de los vehiculos y motocicletas asignadas a la
Delegacion Departamental para sus servicios y mantenimiento
correspondientes.
4 " polabcrar = & cIastﬂcacpn, ‘eg*s”o Y Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en el
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

envio de distintos documentos que se mandan necesarios para
el mejor funcionamiento de la Delegacion.




e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

procedimientos
quehacer de la

+  Se apoyo a la Delegacién Departamental en |a realizacion
del requerimiento de insumos y oficios de vales de
combustible que entrego al personal.

« Se apoyd a la Delegacién Departamental en el seguimiento
de todas las actividades administrativas que se realicen para el
desempeno diario de la Delegacién Departamental.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en la
elaboracién de listados de asistencia para las reuniones,
participacién en la Comision Deptal. de SAN y recepcion y envio
de convocatorias a Monitores para el Consejo Municipal de
Desarrollo.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

228°40773 1701
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Informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Petén 31 de diciembre de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2019,fcon el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO.faue a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-876-2019-020F
2. Nombre: Yohandra |zabel Ortiz Guerra De Vega 7/
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Petén

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L ;. Pammpar an el ispeya Jaglelice de.las feuniones |, ge apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en tres
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

reuniones del  Comision
Alimentaria y Nutricional y seis
SESAN.

Departamental de  Seguridad
reuniones con personal de

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefonico, electrénico vy
personalmente,  incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la
atencion a

personas que visiten la oficina, asi como también a las que

realicen consultas por medio telefénico o electrénico par el
seguimiento a las actividades programadas.

misma. Se apoyé a la Delegacion de Petéen en mantener
actualizados e impresos los directorios de autoridades de
Gobierno, como del personal de la Delegacion y enviarlo en
- digital cuando sea requerido.
3 F) Apoyar en' Ia. elaboracion y tras!adov de . Se apoyd a la Delegacion Departamental de Petén en la
informes ordinarios y extraordinarios,

recepcion y envio de 21

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

lanificaciones calendarizacién, otros | . -

P ' . y informes mensuales de actividades del personal 029 y se

documentos que le sean requeridos. ] ) :
actualizo por 12 semanas en total el kilometraje semanal de los
vehiculos de la Delegacion.

4 d Colaborar en la clasificacion, registro . i ;
) g ! g Y1. se apoyo a la Delegacién Departamental de Petén en la
seguimiento a la correspondencia oficial que

recepcion de 7 sobres en
ordenaron guardaron,

y se envid a oficina central lo solicitado y necesario un total de
9 sobres.

delegacién departamental, se

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

Se apoydé a la Delegacion Departamental de Petén en la
revisién y
envio a SESAN central un total de 3 consolidados de
planificaciéon de combustible para poder cumplir con todas las
actividades técnicas de la Delegacion.

Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en la




realizacion de 40 oficios de entrega de cupones de combustible
al Delegado y monitores municipales para sus actividades de
campo.

6 fy  Otras actividades que
Delegado Departamental,

le sean requeridas por el
Despacho Superior y la

Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en
recibir 33

convocatorias de COMUDE de los diferentes municipios
aviso a los monitores municipales para su participacion.

»  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Petén en
imprimir y tener listos 3 listados de asistencia para reuniones de
CODESAN y 6 listados de asistencia de SESAN.

y dar

5. Los documentos que

respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente, ;@

DP 2228 40773 1701
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