Informe de Actividades Diciembre
2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 {

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019,‘
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,ique a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-836-2019-029 ¥

2. Nombre: Ana Maria Estévez Rodas |

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Guatemala ¥
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

~ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS ENM CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar la conformacién, funcionamiento y/o
monitoreos  de las  Comisiones  Municipales,
Comunitarias de  Seguridad Alimentaria vy
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similar,
para la implementacién de acciones de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

+  No se requirieron aclividades para este término.

2 b) Orientar la  elaboracion, monitoreo  del
cumplimiento de los objetivos y diagnéstico de
situacion del Plan Operativo anual de las
COMUSAN o similar, para promover la inclusion de
acciones en proyeclos y programas de Seguridad
Alimentaria y Nutricional en el marco del POASAN,
para su respectiva retroalimentacion a la
Delegacién Departamental de la SESAN.

No se requirieron actividades para este término.

3 c) Apoyar el seguimiento y la ejecucion de
actividades en el ambito municipal y comunitario, a
fin de monitorear el cumplimiento de objetivos de
planes institucionales como el Plan Estratégico en
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional,  Planes
Coyunturales, entre otros.

4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los
procesos de coordinacién, disefo, validacion,
aplicacién de las estrategias, metodologias y la
implementacion de Diagndsticos Municipales vy
Comunitarios de la siluacion Alimentaria vy
Nutricional, que permilan conlar con la informacion
para elaborar los informes de Sales Situacionales,
entre otros.

No se requirieron actividades para este término.

No se requirieron actividades para este término.




5 e) Apoyar las acciones relacionadas con la
implementacién de herramientas e instrumentos de
moniloreo y evaluacién del Sistema de Informacion
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional en
el ambito municipal y comunitario.

+  No se requirieron actividades para este término.

6 f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance vy proyectos,
informes de resultados u olros de informacion
especifica que le correspondan a nivel técnico y
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o auloridades superiores.

+  No se requirieron actividades para este término.

7 Otras activida u re id | o
9) KIE: S [ Sin) [P es; por e Se auxili6 a cada asesor a lo largo del mes de diciembre

Delegado  Departamental, la  Direccion de - . i i i
" . en el recibimiento de informes y demas informacion, la cual era
Fortalecimiento  Institucional 'y el Despacho ; .
. necesaria que fuera de su conocimiento.
Superior.

+ Se auxilio a cada asesor a lo largo del mes de diciembre
en la revision e impresion de documentos que ellos solicitaron.

+ Se auxilio a cada asesor a lo largo del mes de diciembre
en la organizacion y archivo de los documentos que se
recibieron y emitieron de la oficina.

* Se auxili6 a cada asesor a lo largo del mes de diciembre
en la redaccion de documentos, minutas, presentaciones o
notas en general que solicitaron.

+  Se auxilié a cada asesor a lo largo del mes de diciembre en
otras actividades que fueron asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en los archivos de la dlr,eegﬁp\de
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Informe Final de Actividades

v
Gualemala 31 de diciembre de 2019 *

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nulricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2019,%con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, fue a continuacion se describe:

f
(1. Contrato No. DSESAN-836-2019-029 ’”/
2. Nombre: Ana Maria Estévez Rodas
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Guatemala /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar la conformacién, funcionamiento y/o
monitoreos de las  Comisiones  Municipales,
Comunitarias  de  Seguridad  Alimentaria vy
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similar,
para la implementacién de acciones de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

- No se solicitaron actividades para el presente término.

2 b) Orientar la  elaboracién, monitoreo  del
cumplimiento de los objetivos y diagnostico de
situacion del Plan Operativo anual de las
COMUSAN o similar, para promover la inclusion de
acciones en proyeclos y programas de Seguridad
Alimentaria y Nutricional en el marco del POASAN,
para su respectiva retroalimentacion a la
Delegacion Departamental de la SESAN.

*  No se solicitaron actividades para el presente término.

1" 3 c) Apoyar el seguimiento y la ejecucion de
actividades en el ambito municipal y comunitario, a
fin de monitorear el cumplimiento de objetivos de
planes institucionales como el Plan Estralégico en
Seguridad ~ Alimentaria y  Nutricional, Planes
Coyunturales, entre otros.

No se solicitaron actividades para el presente término.

4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los
procesos de coordinacion, disefio, validacion,
aplicacion de las estrategias, metodologias y la
implementacién de Diagnéslicos Municipales vy
Comunitarios de la siluacion  Alimentaria y
Nutricional, que permitan contar con la informacion
para elaborar los informes de Salas Siluacionales,
entre otros.

+  No se solicitaron actividades para el presente término.




5 e) Apoyar las acciones relacionadas con la
implementacién de herramientas e instrumentos de
monitoreo y evaluacién del Sistema de Informacion
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional en
el ambito municipal y comunitario.

*  No se solicitaron actividades para el presente término.

6 f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Deparlamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance vy proyectos,
informes de resultados u otros de informacion
especifica que le correspondan a nivel técnico vy
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o autoridades superiores.

*  No se solicitaron actividades para el presente término.

7 Otras actividades que le sean requeridas por el
9) q q_ . P + Se brindd apoyo a los asesores del Cuerpo Asesor durante
Delegado  Departamental, la  Direccion de s ;
= i tres meses en la recepcion de informes, documentos vy
Fortalecimiento  Institucional 'y el Despacho ; ; " A
Sijperib expedientes que ingresaron a la oficina para su conocimiento.
u .

+ Se brindé apoyo a los asesores del Cuerpo Asesor durante
tres meses facilitando la comunicacién con las personas que lo
requieren por medio lelefonico, electronico y personalmente, asi
como, en la revision e impresion de documentos que
solicitaron,

* Se brindé apoyo a los asesores del Cuerpo Asesor durante
lres meses en el orden y archivo de los documentos que
ingresaron y emanaron de la oficina y se le dio el seguimiento
necesario para darle una pronta respuesta a lo requerido.

» Se brindd apoyo a los asesores del Cuerpo Asesor durante
tres meses en la elaboracion de informes, memorias, minutas,
presentaciones o notas en general que solicitaron.

+  Se brindd apoyo a los asesores del Cuerpo Asesor durante

tres meses en otras actividades que fueron solicitadas.

5. Los documentos que respaldan el prodicto del ftrabajo realizado se encuentra en los archivos de Ia/_dg{ﬁgﬁiﬁn\_\de
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