Sefior

Informe de Actividades Diciembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019, &

2019

Chimaltenango 31 de diciembre de 2019 |

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: <

- 1 Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-812-2019-029
Maria Aleiandra Ramirez Reves

No.

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIV;'_DADES REALIZADAS
y ) — ;
3‘)3 Pigggir ec:]o:\[oiggiz lOQIStICC;n;fCi:;S reuztroneis « Se apoyd durante el mes de diciembre en el desarrollo de
e y & PO 18115 jogistica de reunion de CODESAN vy transcripcion de acta de
Delegacion Departamental.
los puntos tratados.
5 : o
It;) reBerlire]acrjeaa; atirgmiegioap;ﬁ;;iclzs zfézggiismque + Se apoyd a la delegacion departamental en realizar la
I P . : L. Y| actualizacion de datos del directorio telefonico de los miembros
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy de CODESAN
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 .
‘icriformA:syarore;inslaari elaborauon)(tyr ;r?;:idaori de Durante el mes de diciembre se apoyo en el traslado de
. . . o8 y. pf, 9 5. planificacion de combustible a oficinas de SESAN central
| planificaciones, calendarizacién, y otros
- documentos que le sean requeridos.
4 T .
Si uimil.;itiborzf IZ” clc?rreslao?;(;iic;n’ Og‘f_’;“o u: + Se apoyo durante el mes de diciembre en el traslado de
| A . . . .
in%’ la Del i FI) et qr' documentacién varia a oficinas de SESAN central con nimero
gresa a la Delegacion y e: seguimiento necesario | . mientos 67,68, 69,70 y 71
para dar respuesta a lo requerido.
6 e 7
e()jmini trP{ﬁfrthlpar . Ios] prc:edlmldentols + Se apoyd a la delegacién departamental en la elaboracion
a s”a OS, que: ‘apoyan @ q-u.e. acer de 1@ de carta de satisfaccion por servicio de energia eléctrica como
Delegacion, incluyendo la revision de los

seguimiento del mes de noviembre




7 f)  Otras actividades que le sean requeridas por < Se apoyo a la delegacion departamental en la digitalizacion
el Delegado Departamental, Despacho Superior y en la plataforma de INTRANET el listados de participantes que
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. asistieron a la reunion de CODESAN del mes de diciembre

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en I _rchivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. E e

)

= ‘:'-«.slv.

3459 307, 2 010

Atentamente,

f)

DPI

f)

P ‘/‘M‘ //F__D
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DIRECTOR DE CIVIENTO l\smcmm N T U){ (
Seerecarls de Sequridad Alieentaris y Nutrichos] Litda fiano Estrada de Garcia

-SESAN. . , .
Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




Sefor

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chimaltenango 31 de diciembre de 2019

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31
de Diciembre de 2019, con el fin de dar base a la clausula
TECNICQ, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-812-2019-029
Maria Alejandra Ramirez Reyes

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
o

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango Y

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) Pamcagar 51 ‘el ‘apoye. jagleling de_las Pelolies: | Se apoyd durante los meses de octubre a diciembre en la
9 tra?ap Shlyorandy: ¥ GOnclods por i logistica de tres reuniones de CODESAN, en el envio de
Deisgacian Daparianienial. convocatoria a miembros de CODESAN via correo electronico
4 ) Br|.ndar alansiin y apoyo 'a.ias persor‘mais que 1. se apoy¢ a la delegacion departamental en eel mes de
o1 regulcren por. media’ Ielefonica, electro_rpco Y| octubre en la consolidacion y envié por correo electronico a la
persor?aln"f?nte, inr_,luyen.do. 8 elaborac;lon‘ .y direccion de recursos humanos, las actualizaciones de |la
sciualzaeion del diresierls imprese y Giectinieo contraloria general de cuentas y actualizacion de informacion
de tgd?s lps contactos. .de i Delegacm-n, Reva! ey de datos del personal 029.y actualizacion de directorio
se_gulrmento @ las achvidages: eetbiecidas por la telefonico de los miembros de CODESAN correspondiente al
misma. mes de diciembre
. _C) Apoyer en. Ia. elgboracion ¥ tras!ado‘ 4Bl . Durante los meses de octubre a diciembre se apoyd en la
|nforn.1es. Didlnanes y. e‘>‘<traordmarios, elaboracion de oficios y certificacion de los libros de actas,
planiHEsElnes, ca[endar.lzacmn, ¥ s vigticos y asistencias, traslado de los informes mensuales y
decumenios qud|e seanTeguoridos, facturas. de pago en el mes de noviembre y elaboracion de
conocimiento por el traslado de planificacion de combustible
correspondiente a diciembre
* d) : F:olaborar el clasufxcacngn, :eglstro 1. Se apoyo a la delegacion departamental en la elaboracion
gegu;mmnto s s ”corresponden.cla.l oficlal qge de carta de satisfaccion por el servicio de energia eléctrica del
ingress 8. 2. Delegacion e_l BRgUImieRts NRceeaNa mes de octubre, seguimiento a la revision, consolidacion vy
para dar respussiaalle requendo. envié por correo electronico a monitores municipales las
correcciones realizadas a las bitdcoras de recorrido y traslado
de documentacion varia
6 5 . P?mmpar e Jos  provedimiShios | Se apoyd a la delegacion departamental en la impresion y
admlmst.r‘atwos‘ HES Bpapn o qluc?hacer g i envi6 por cargo expreso la planificacion de combustible
Delegacién, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

correspondiente al mes de octubre, carta de satisfaccion por
servicio de energia eléctrica, y revisién y recepciéon de insumos
de oficina para la delegacién departamental




( 7 f) ‘Otras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo a la delegacion departamental durante los meses
el Delegado Departamental, Despacho Superior y de octubre y diciembre en el ingreso de listados de asistencia a
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. la plataforma de intranet y en el mes de noviembre se apoy6 al

delegado departamental en el acompafamiento a oficinas de
SESAN central por liquidacién de bitacoras de recorrido,
recepcion de vales de combustible y tramites administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

3
f) ‘/?\ f) [ . )
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IECTO 2 ORI Nl Ltccfdg Moo RQuanoEstrada de Garcia
ari de Sequridad Alizentaris y Nutriciona) ubsecretaria Técnica
-SESAN- Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




