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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Jutiapa 31 de diciembre de 2019 _-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:

DSESAN-734-2019-029
Kenia Adianelys Virula Zepeda

v

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa .~
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Partici o
?gunionezﬂgépi:abzg ceszlnvszzt;l;’s loQ‘Z:Z?E_I:: il B En el mes de Diciembre se apoyé en la delegacion
i Iiamema] ¥ & $ PO | gepartamental de SESAN Jutiapa, en la reunion ordinaria de

g P ' CODESAN reunidos en el salon del CODEDE con los jefes de
instituciones y sefior gobernador donde se ftrataron temas
relevantes de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 b)  Brindar atencion y apoyo a las personas que » En el mes de Diciembre se apoyd en la delegacion
!orrer?ullirerrlle pori rr:ed[odtelefclﬁmco, Ee;ectrqr?ico y departamental de SESAN Jutiapa en la recoleccion de
git:zlizaacizn ’del r:iti:rgzte;i: imaresoea ore?g:’gpénicg documentos, en el servicio de atencion al publico, atencion a
i todas o8 Carisetos da 14 L‘?eie ciy'n d la linea telefénica y en el envio de correos electrénicos al
R o | tividad tg:I O_d’ s ?r personal de la delegacion, personal de SESAN Central y otras
r:;g:wa chie & de dHViolee sealiesEs gt o personas de las diferentes instituciones. Asimismo dar

’ respuesta a los diferentes correos.

3 -

_C)f ; Apayar e‘:_ Ia_ claracin ty tra;!ado' el Se apoyé en el mes de Diciembre en la recoleccion de
lqazi;?ceaiion(;; Ina;;?:nda‘:izac?gnraor marl?:s' informes mensuales, informes finales y facturas de pago del
gocumentos o I‘e A PGSHEES w49 mes de Diciembre de cada uno de los monitores y asistente
4 q ’ administrativa. - Se apoyo en la consolidacion y envio de
bitdcoras de actividades semanales. Se apoyd en la
consolidacion de bitacoras de combustible de la semana 49 a

la semana 52 .

& d) Golsboret &0 16 Cladification,, ol ¥ En el mes de Diciembre se apoyé en el envio de
isegmmlenttla gl la ”COI'I'ESFI)OI’IdE!n.CIEf toﬂcnal qu.e documentos y oficios de DA a las diferentes instituciones. Se
ngreza 4 etega::lon Y ejd SRAINIEIE fetobdr apoyod con el recibimiento de correspondencia para firma y sello
e s de recibido de SESAN Central y envio de correspondencia para

oficinas de SESAN Central por medio de Cargo Expreso.

5 - -

:;ministraptir::lpi; aer; an‘oil purshcait:rml;;tc;: *+ Se apoyo en el mes de Diciembre en la consolidacion y

e inglu endpo y | A 3i s | envio de constancias de comision del personal de la delegacion

N ugrirni n‘to e yins m 2 E: ist? < _OS departamental de SESAN Jutiapa. Se apoyé en la impresion y

n C(I: © - i f | i'vl'Jd ZS' ;u:n Esl 0s y €QUIPC | control interno de reporte de kilometraje de los vehiculos de dos

ecesarios para fas aclividades de fa Lielegacion. ruedas y vehiculos de cuatro ruedas de la semana 49 a la
semana 52.




6 f)  Oftras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyt en el mes de Diciembre en la consolidacion de
el Delegado Departamental, Despacho Superior y bitacoras de actividades relevantes, bitacoras de combustible y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. oficios de bitacoras de combustible firmando y sellando de
recibido, asi como actividades que fueron requeridas por el
Delegado Departamental y la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Senor

Informe Final de Actividades

h/‘

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 31 de diciembre de 2019 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Agosto al
31 de Diciembre de 2019, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-734-2019-029

Kenia Adianelys Virula Zepeda

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Fortalecimiento Institucional / Jutiapa v

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacion Departamental.

+ Se apoyd en el mes de Agosto, Septiembre, Octubre,
Noviembre y Diciembre 2019 en la delegacién departamental de
SESAN Jutiapa, en 4 reuniones ordinarias de CODESAN donde
se frataron temas relevantes de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional asi mismo dar a conocer el nimero de nifos
con DA a nivel departamental, la funcionalidad de las
COMUSANES, se presentd el informe de MONISAN, también
se dio a conocer los planes de accion de las diferentes
instituciones  y 1 reunion extraordinaria de CODESAN donde
trataron y acordaron que todas Ilas instituciones deben
apoyar con la jornada de vacunacion que se llevara a cabo
del 1 de septiembre al 11 de octubre del afio 2019.

b)  Brindar atencion y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

«+ Se apoyo en el
Noviembre y Diciembre 2019 en la

mes de Agosto, Septiembre, Octubre,
delegacion departamental

SESAN Jutiapa con la elaboracion de actividades
administrativas las cuales son: 1). Se apoyé en el servicio
de atencién al puoblico. 2). Se apoy6 en envios de correos

electronicos al personal de la delegacion, personal de SESAN
Central y personas de las diferentes instituciones. 3). Se
apoy6 en el servicio de atencién a la linea telefénica, 4). Se
apoyé en el ordenamiento de documento de la Delegacion
departamental de Jutiapa y posteriormente a archivar. 5). Se
apoyé en la actualizacion e impresion de los contactos
de la delegacion departamental SESAN Jutiapa. 6). Se apoyd

en la logistica de solicitud de Insumos para la delegacion
departamental de Jutiapa, cuando se requirieron. 7). Se apoyd
en la elaboracion y fraslado de oficios ordinarios y

extraordinarios, planificaciones, otros

documentos que le sean requeridos.

calendarizacién, y




traslado de
extraordinarios,

c) Apoyar en la elaboracion vy
informes  ordinarios y

+ Se apoyd en el mes de Agosto,
Noviembre y Diciembre 2019 en la

Septiembre, Octubre,
recopilacion y

planificaciones, calendarizacion, y otros . )

desimsniaE e e ERan EGUSRE0s, _ordenarmento de los informes mensuales. facturas de p?go e
informes finales de cada monitor renglén 029 vy asistente
administrativa de Ila delegacién departamental de SESAN
Jutiapa. Se apoyé en la consolidacion de bitacoras de
actividades de planificacion y ejecucion de toda la
delegacion, bitacoras de combustible de cada monitor de la
delegacion cada semana durante los meses.

d) : f:olaborar en la clas;ﬁcacsp M regmtro Y. 4. Durante los meses de Agosto, Septiembre, Octubre,

seguimienio: & la comsspondancia: oficiel que Noviembre y Diciembre de 2019 en la delegacién

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

departamental de SESAN Jutiapa se apoyd: 1). Se apoyd en
la logistica del Informe mensual de la Delegacion
Departamental SESAN Jutiapa la cual se hizo entrega a la
Gobemnacion Departamental de Jutiapa 2). Se apoyd en el
envio de oficios y otros documentos por medio de
correspondencia para oficinas de SESAN Central por medio de

cargo expreso, donde se le dio el debido seguimiento
hasta su entrega. 3) Se apoyo en la delegacion
departamental SESAN Jutiapa en el recibimiento de
correspondencia para firma de recibido de parte de SESAN
central, en donde se procedid archivar en el lugar
correspondiente.

£} . F’gr!lcmar o e procedimisutes), 5. Durante los meses de Agosto, Septiembre, Octubre,

COmnSegE: gDl SpOYEn S Quelikeer te R Noviembre vy Diciembre de 2019 en la delegacion

Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

departamental de SESAN Jutiapa se apoyd en la elaboracién
de solicitud de servicios, pedido de servicios, justificacion de
los vehiculos de dos ruedas M-015CLC, M-016CLC, M-
400CTH, M-401CTH, M-408CTH, M-411CTH, M-412CTH, M-
436CTH, y de los vehiculos de cuatro ruedas P-644DCV y
0-042BBS, también se apoyd en el recibimiento de
Insumos para la Delegacion Departamental de Jutiapa, se
apoyd en la consolidacion de constancia de comisidn y
bitacoras de actividades semanal de cada uno de los
monitores rengléon 029 y 021, se apoyé en impresion de
listados de actividades comusan para cada monitor
municipal de la delegacion departamental SESAN Jutiapa,
asimismo en la impresién y control interno de reporte de
kilometraje de los vehiculos y en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la Delegacion.




6 f)  Oftras actividades que le sean requeridas por « 6. Durante los meses de Agosto, Septiembre, Octubre,

el Delegado Departamental, Despacho Superior y Noviembre y Diciembre de 2019 en la delegacién departamental
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. de SESAN Jutiapa, se apoyo6 en la solicitud de nombramientos
para el Delegado Departamental de SESAN Jutiapa de las
distintas comisiones realizadas. Se apoy¢ en la logistica de
facturas de pago de arrendamiento, facturas de energia eléctrica
y facturas de los distintos servicios realizados a las motocicletas
asignadas a la delegacién departamental SESAN Jutiapa. Se
apoyo en la consolidacion de actividades relevantes, bitacoras
de combustible y oficios de bitacoras de combustible firmada y
sellada de recibido de la delegacién departamental SESAN
Jutiapa, asi como actividades que sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la Direccién de
Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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