Sefior
Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Informe de Actividades Diciembre

2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 ;

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019, ’
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,i que a
continuacién se describe:

T Contrato No. DSESAN-723-2019-029 1

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Dixén Damian Culajay Castro #”
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) APDyO =0 Ia' L f's"?" y codlﬁcaplon « Se apoyé en el conteo fisico, recepcion y traslado de
de bienes propiedad de la Secretaria de Seguridad ; ) ; ; :

; i T bienes al personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Alimentaria y Nutricional. o
Nutricional.
& b,) £poys, Bn l‘,js prox?esos de rgwsmn e "_‘?’resc’ e Se apoyo en el ordenamiento, revision y conteo fisico del
bienes de activos fijos y fungibles adquiridos por : o
7 g ) Equipo de Computo que se encuentra en bodega para solicitar
compra o donacion, al Inventario, asi como en los ! N i ! :
; . a la Direccién de Planificacion, Evaluacién y Monitoreo que se
procesos para dar de baja los bienes por traslados, ‘ ! a ;
: , determinara el estado de los mismos y se emitiera un dictamen
desuso o mal estado, propiedad de la Secretaria de | .. . ; . .
2 3 : 2 técnico correspondiente, para dar seguimiento a los respectivos
Seguridad Alimentaria y Nutricional. ;
procesos de baja.

. c) ,Apoyf’ =1 entrgga y JHcepcion de bienes C!E - Se apoyod en el registro de altas y bajas en las tarjetas de
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria s : . ; :

e idad Ali s RIS responsabilidad de activos fijos y bienes fungibles del personal

e de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Asimismo se atendieron requerimiento del personal de las
distintas areas de la Secretaria mediante las cuales se
solicitaron la asignacion de mobiliario y equipo que se
encontraba almacenado en bodegas de inventarios y se
ingresaron a las bodegas los bienes que se encontraban en
desuso por los usuarios.

* d) AlpoyoTenl Ita ac:juallz;mon y t:ﬁclja?s ce blenles + Se apoyé en la actualizacion de tarjetas de
en_ tas arjlfa as p TA e;sponsta _“ ad y en los responsabilidad, por solicitudes de traslados de activos en la
PERISHOAERRISSITIARES SRnEnes. administracion y  delegaciones  departamentales de la

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5 e) Apoyo en la elaboracién de Certificaciones de

Inventario de bienes de activos fijos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyd en la elaboracion de Certificaciones de Inventario
de Activos Fijos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.




6 f) Ofras Actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyo en el archivo de formularios de Constancia de

Direccién Financiera y las autoridades superiores Ingreso a Almacén e Inventarios 1-H, recibidos en el area de
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Inventarios durante el periodo de contratacion.

Nutricional de la Presidencia de la Republica —

SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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Informe Final de Actividades

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2019 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Agosto al 31

de Diciembre de 2019/ con el fin de dar base a la clausula
TECNICO,;que a continuacién se describe:

*Contrato No. DSESAN-723-2019-029 !
2. Nombre: Dixén Damian Culajay Castro #
3. Unidad Administrativa: Financiera
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en la revision, conteo fisico y codificacion
de bienes propiedad de la Secretarfa de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

- Se apoyd en la revisién y codificacion de bienes fijos y
fungibles que fueron trasladados al personal de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

» Se apoyo en el conteo fisico, recepciéon y ftraslado de
bienes al personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

+ Se apoyd en el conteo, ordenamiento e identificaciéon de los

bienes ubicados en las bodegas asignadas al area de
inventarios de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

2 b) Apoyc en los procesos de revision e ingreso de
bienes de activos fijos y fungibles adquiridos por
compra o donacion, al Inventario, asi como en los
procesos para dar de baja los bienes por traslados,
desuso o mal estado, propiedad de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

- Se apoyd en la revision y recepcion de bienes fijos y
fungibles adquiridos por la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

+ Se apoyd generando archivos de los listados de Aclivos
Fijos de consistencia destructible e incinerable con la finalidad
de iniciar las gestiones de Baja Definitiva del inventario de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

» Se apoydé en el ordenamiento, revision y conteo fisico del
Equipo de Computo que se encuentra en las bodegas para
solicitar a la Direccion de Planificacion, Evaluacién y Monitoreo
que se determinara el estado de los mismos y se emitiera un
dictamen técnico correspondiente, para dar seguimiento a los
respectivos procesos de baja.

3 c) Apoyo en entrega y recepcion de bienes de
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyd en el registro de altas y bajas en las tarjetas de
responsabilidad de activos fijos y bienes fungibles del personal
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Asimismo se atendieron requerimiento del personal de las
distintas éareas de Ila Secretaria mediante las cuales se
solicitaron la asignacion de mobiliario y equipo que se




encontraba almacenado en bodegas de inventarios y se
ingresaron a las bodegas los bienes que se encontraban en
desuso por los usuarios.

d) Apoyo en la actualizacién y traslados de bienes
en las Tarjetas de Responsabilidad y en los
registros auxiliares del Area Inventarios.

»+ Se apoydé en la actualizacion de tarjetas de
responsabilidad, por solicitudes de traslados de activos en la
administracion y  delegaciones departamentales de |Ia
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

e) Apoyo en la elaboracion de Certificaciones de
Inventario de bienes de activos fijos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyd en la elaboracién de Certificaciones de Inventario
de Activos Fijos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

f) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Repulblica —
SESAN-.

+ Se apoyé en la actualizacién de un archivo de Excel
conteniendo la informacién de las tarjetas de bienes fijos del
personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, agregandoles Numero de Renglon y Sub-Cuenta
Contable a cada uno de los bienes Contabilizados.

+ Se apoyd en el archivo de formularios de Constancia de
Ingreso a Almacén e Inventarios 1-H, recibidos en el area de
Inventarios durante el periodo de contratacion.

+  Otras Actividades Requeridas por el Director Financiero u

otras autoridades Superiores en la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Repliblica

-SESAN-

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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