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Informe de Actividades Diciembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 !

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre d? 2019,)

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-495-2019-029 ¥ (
Zenia Yadira Turcios Morales
Fortalecimiento Institucional

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - —
d) Apoyar ¥ dar seguimiiento 8 168 actlyldaq?s « Se apoyd en el seguimiento de las boletas de vacaciones
programadas dentro de la agenda de la Direccidn .
L T de los Delegados Departamentales y de los monitores.
de Fortalecimiento Institucional.
2 .
,b) ARdyer BN el_ Hagledo d_e_ formulanics: & | Se apoyd en el traslado de solicitudes de asistencia
informes de trabajo y comisiones de los silrsitEiE
colaboradores de la Direccion de Fortalecimiento o o . : ;
. Se apoyd en darle seguimiento a los expedientes de asistencia
Institucional. ; .
alimentaria
3 c) Apoyar en la r i0 ificacid i ; y ;
) poyar en | ecePClon, cIasuflcacu?n y.,reglstro « Se apoyd en atender la correspondencia fisica e impresa
de la correspondencia de la Direccion de : o
- e de la Direccion.
Fortalecimiento Institucional.
4 d A | isic o ; o i 4 .
_) poyo —en .Ef revision de, KECHNERECIOR | Se apoyd en revisién de bitdcoras de combustible.
vinculada a la gestién de combustible para uso de : ; i : .
; Se apoyd en revision de actas de entrega de combustible hacia
las Delegaciones Departamentales.
los Delegados Departamentales.
Se apoyé en la entrega de combustible de las Delegaciones
Departamentales.
+  Se apoyd en revisién de bitdcoras de combustible.
Se apoyd en revision de actas de entrega de combustible hacia
los Delegados Departamentales.
Se apoy¢é en la entrega de combustible de las Delegaciones
Departamentales.
5 e) Apoyar en las tarea i i ife . . . _—
) H0Y . s de”reglstro y clasﬁcgcuon - Se apoyé en la redaccion de oficios a las distintas
de documentos de la Direccion de Fortalecimiento . .
L Direcciones de la SESAN.
Institucional.
6 f)  Asistencia en la programacién, documentacion, . >
5 : ] + Se apoyd en los documentos y en agendar las reuniones
logistica y acuerdos de reuniones vinculadas a la : i
X ; 2 T programadas en la agenda del Director de Fortalecimiento
Direccién de Fortalecimiento Institucional. inethtudisnal
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7 g) Otras actividades que le sean requeridas por «  Se apoyd en realizar llamadas hacia los Delegados

el Despacho Superior y la Direccion. Departamentales.

Se apoyd en atender visitas.

Se apoyo en trasladar documentos hacia las otras Direcciones
de SESAN.

Se apoyd en revisién de diversos documentos.

Se apoyd en atender llamadas de las Delegaciones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
{ /
0 ) sl B i B
DPI DIRECTO ill!’l'!lm“! NSTITUCIONAL
Seeretarin de Seguridad Alimentaria y Nutricions|
-SESAN-
iLiddl o de Garéa 0

\Subsecretaria Técnica
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutriclonal

-SESAN-
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Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2019 #

Respetuosamente me, dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 31 de
Diciembre de 2D19,f con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, fjue a continuacion se describe:

-

1. Contrato No. DSESAN-495-2019-029 /
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Zenia Yadira Turcios Morales /
Fortalecimiento Institucional /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A imi ivi ; i ’ u o
a) RpAFSR T SRR B 1 am'yadaq%’s « Se apoyo en dar seguimiento a las multiples solicitudes de
programadas dentro de la agenda de la Direccion : ; i
o - documentos que solicitan a esta Direccidn.
de Fortalecimiento Institucional.
Se apoyd en darle seguimiento a las boletas de vacaciones de
los 22 Delegados Departamentales y de 73 monitores.
2 A i . S b
P) poyar —en el‘ hraslade d.e_ farmuiarips. | Se apoyé en la distribucion de documentos, solicitudes,
informes de trabajo y comisiones de los . - e
. i i oficios, requerimientos, notas de traslado para las distintas
colaboradores de la Direccion de Fortalecimiento A ; i -
L coordinaciones de la Direccibn de  Fortalecimientos
Institucional. g
Institucional.
3 A | i6 ificacié i , ) . -
<) i i rece;_;cmn, cIaS|f|cac|<?n y”reglstro » Se apoyo en el archivo de la Direccidén para el resguardo de
de la correspondencia de la Direccién de . ..
- . la informacion.
Fortalecimiento Institucional.
-
Se apoyo en archivo de digital de julio a diciembre de 2019.
Se apoyo en el archivo impreso de julio a diciembre.
4 d A isid i6 ; : :
.) ol 2 Ia viaen de. SBeuimentadon | Se apoy6 en la revisién de actas de combustible.
vinculada a la gestion de combustible para uso de
las D i " 5 L i ;
45 Diegdcionss Bepaamentles Se apoydé en revisar las bitacoras de combustible de las 22
Delegaciones Departamentales y de los Facilitadores de
Procesos.
Se apoyd en la entrega de combustible de las 22 Delegaciones
Departamentales y de los Facilitadores de Procesos de julio a
diciembre.
5 e) Apoyar en las tareas de registro y clasificacion ; g -
. laD .
de documentos de la Direccion de Fortalecimiento Se apoy6 en el archivo muerto de la Direccin
IhERigkmal. Se apoyo en el archivo digital y fisico de la Direccién.
Se apoyé en la redaccion de 210 Oficios para distintas
personas.




Direccion de Fortalecimiento Institucional.
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6 f)  Asistencia rogramacion, documentacion, ; i ;
I) st EZ A dp g ) " lad i + Se apoyd en agendar reuniones para el Director de
ogistica acuerdos de reuniones vinculagas a it 3 3 N 5
g y % Fortalecimiento Institucional, en seguimiento a la Seguridad

Alimentaria y Nutricional.

Se apoyd en el seguimiento a las planificaciones semanales de
las 22 delegaciones departamentales.

Se apoyo en los documentos de liquidacion de reuniones.

7 g) Ofras actividades que le sean requeridas por
el Despacho Superior y la Direccion.

+  Se apoyo en atender las personas que nos visitan.

Se apoyd en atender distintas llamadas tanto como Delegados,
Monitores, Facilitadores de Procesos, personas de otras
instituciones relacionadas con la Seguridad Alimentaria.

Se apoyd en atender recepcion.

Se apoyd en revisar cargo expreso.

Se apoyd en preparar informacion para las maximas autoridades.

Se apoy6 en engargolar documentos para las maximas
autoridades.

Se apoyo en realizar el cuadro de vacaciones de los Delegados
Departamentales.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

Atentamente,

/
f) ) I 4
DPI 2 992 0101

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutriclonal

~SESAN-

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

DIRECTOR NTO [NSTITUCIONAL
Seeretarfn de Bequridad Alimentaria y Nutriclons!
-SESANs




