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Guatemala 31 de diciembre de 2019 2

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019, %
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,?que a
continuacion se describe:

-

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-491-2019-029 ¢
Priscila Elizabeth Garcia Barrios #
Fortalecimiento Institucional /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en la elaboracion y traslado de informes de . ; : . :
trabajo, nombramientos y oficios de seguimiento Be gpoyo 9{1 Bl fssladd de do8 |nfo.rmes.eje9utlvos, .mlnutas
vinouindas 4 T EEalioh He. Ricsoe: ¥ 8: (& DIFSGoRA de trabajo .felacmnados.a'] tema de _as.lstenma alimentaria y f”

lecimiento Institucional la g|§bora010n de los oficios de seguimiento a la documentacion
derFaria ' recibida en la Coordinacion de Gestion de Riesgo
correspondiente al mes de diciembre de 2019.

2 22 O:Seniina lj slzgi:si:;?zr"ltodoam:;;e?ttai?':ic;r:';esv?n?:;:rlzg « Se gpoyé en la elalboracién'de las solicitudes d‘e vle‘hiculo

establecidols R para asistir a las reuniones asignadas a la Coordinacién de
’ Gestion de Riesgo y en ingresar el listado de asistencia y
ayuda de memoria de las reuniones en Intranet SESAN

correspondiente al mes de diciembre de 2019.

3 Llevar un control fisico y digital del archivo de la Se apoyd en el registto y en el archivo de la

correspondencia recibida y enviada por Gestion de ; i : P
gy’ Ricsgo, corre.:f.pondenma.a recibida vy er?wada de la Coorclillnamon de
Gestiébn de Riesgo correspondiente al mes de diciembre de
2019.

4 Realizar un registro, revision del check list de la . L— .
documentacién y seguimiento de los expedientes ) Se apoya AN actua!l?aCIon del reglstr.o 4 rewsmn.de Igs
vinculados ala:Gestibmds Rissgo requisitos de la conformacién de los expedientes de asistencia

’ alimentaria recibidos en la Coordinacion de Gestion de Riesgo
correspondiente al mes de diciembre de 2019.

s, Mo ecumanto | 32 3201 en o segimen, asido de a ocumeniacen

relacionadosaG:eslién d& Riseq6 y de los expedientes de asistencia alimentaria, recibidos en la
Coordinacién de Gestion de Riesgo correspondiente al mes de
diciembre de 2019.




+ 8 | Otras actividades que le sean requeridas por el +  Se apoyo en el traslado de llamadas telefénicas a las
Coordinador de Riesgo, la Direccion de delegaciones departamentales de la Secretaria de Seguridad
' Fortalecimiento Institucional y el Despacho Alimentaria y Nutricional, asimismo, al Viceministerio de
Superior designe Seguridad Alimentaria y Nutricional —~VISAN- del Ministerio de

Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA- y otras
instituciones, también se apoy6 en asistir a la capacitacion
sobre una nueva masculinidad correspondiente al mes de
diciembre de 2019.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. ¢
Atentamente,

?hz?upﬁk f ‘

Dp 2487 95376 0101 Ing. Ratl Enriqu Or&co Veldsquez

COORDINADOR DE QESTION DE RIESGO
Direccin de Fortalgelmiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentarta y Nutricional

=

1\
Ing. René Martinez Farfén
DﬂECTr({)R DE FORTALECIMIENTO [NSTITUCIONAL fr!"flrﬂ ; '4-u qu {u. “ yufflq
Seeretaris de &ﬂfggél‘;ﬂ;ﬂ.ﬂmThummnal SG sec*ct l’L Técnica

Secretara de Seguri imentaria y Nutriclonal

-SESAN-




Informe Final de Actividades

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

P

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2019 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 31 de

Diciembre de 2019, icon el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-491-2019-029 '/ /

2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrios

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional *
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i6 i . y
Apoylar sl e]ab.oramon y tras!ado ge mforr'f\els g8 | . Se apoyd en el traslado de quince (15) informes y minutas
trabajo, nombramientos y oficios de seguimiento ; : : . :
, % z ) L, de trabajo, dos (2) nombramientos y ciento treinta y cinco (135)
vinculados a la Gestion de Riesgo y de la Direccion : e = i
46 Foralaaimishto netticisnal oficios de seguimiento a la documentacion recibida en la
2 FelisiacimiaroinsuiMeIIne; Coordinacién de Gestién de Riesgo durante el periodo del 01 de
julio al 31 de diciembre de 20189.
fpayesien. fa Iogl.'?tlc?a, documentamlon, v P Se apoyd en la elaboracién de veinticinco (25) solicitudes
de agenda, y seguimiento a las reuniones y talleres ” ; ;
§ o y de vehiculo y en ingresar cuatro (4) ayudas de memoria con los
establecidos por Gestion de Riesgo. ; : ; - ;
listados de asistencia en seguimiento a las reuniones
asignadas a la Coordinacién de Gestién de Riesgo durante el
periodo del 01 de julio al 31 de diciembre de 2019.
2 Liean i cqntrol f-|s.|co y dlg't_al del archlvo”de 21, Se apoyoé en el control del archivo fisico y digital de la
correspondencia recibida y enviada por Gestion de o - ) e P
Ri documentacion recibida y enviada por la Coordinacién de
g Gestion de Riesgo durante el periodo del 01 de julio al 31 de
diciembre de 2019.
4 Realizar un registro, revision del check list de la : : i
- i . + Se apoyd en el registro y seguimiento de los sesenta y
documentacion y seguimiento de los expedientes : i = ho s i
freilEHEs dldCastshds RiGsEs ocho (68) expedientes recibidos en la Coordinacion de Gestion
HERE 7 a 90 de Riesgo durante el periodo del 01 de julio al 31 de diciembre
de 2019.
° Spoye ien gl monltorgo ¥ iggihdel 8 Se apoyé en el monitoreo de los cuarenta y cinco (45)
correspondencia, expedientes y  documentos ; :
bscionad Gestion de Ri expedientes trasladados a las delegaciones departamentales y
e sesenta y ocho (68) expedientes trasladados al Viceministerio
de Seguridad Alimentaria y Nutricional —-VISAN- del Ministerio
de Agricultura Ganaderia y Alimentacion -MAGA- durante el
periodo del 01 de julio al 31 de diciembre de 2019.
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™D

-
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6 | Otras actividades que le sean requeridas por el
Coordinador de Riesgo, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe

»  Se apoyd en el traslado de llamadas telefénicas a las
delegaciones departamentales de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, asimismo, al Viceministerio de
Seguridad Alimentaria y Nutricional —VISAN- del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion —-MAGA- y otras
instituciones, también se apoy6 en asistir a la capacitacion
sobre una nueva masculinidad correspondiente al mes de
diciembre de 2019.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

=

f)

DPI 2487 95376 0101

A
f) /fL v
Ing~René Martinez Farfén

DIRECTOR DE PORTALECINIENTO INSTITUCIONAL
Seeretarie de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)

\
Ing. Ratil Enrigue 0

QOORD[NADOR
Direceldn de Fortale
Secretarfa e Seonridad

rozco Veldsquez
('{ES.TION DE RIESGO
cimiento Instituciona)
Alimentaria y Nutriciona]

. strada de Garcia
Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-



