Informe de Actividades Diciembre

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 #

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019,'/
con el fin de dar cumplimignto a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL; que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-436-2019-029

2. Nombre: Andy José Escobar Ramirez
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

I

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en el analisis de la documentacidn que
ingresa y emana a la SESAN relacionada con
temas administrativos, financieros, u otra indole en
los que le sea requerido su analisis

+ Apoyé en la revision de informacion trasladada al Despacho
Superior por las diferentes Direcciones y Unidades de Ia
Subsecretaria Administrativa

« Apoyé en la revision de informacion trasladada al Despacho
Superior por las diferentes Direcciones y Unidades de la
Subsecretaria Técnica

+ Apoyé en la revision de informacidén solicitada por las
diferentes comisién de Auditoria de la Contraloria General de
Cuentas

2 Apoyar al personal que integra las Unidades vy
Direcciones de la SESAN, en temas
administrativos, financieros y de auditoria

+ Apoyé a la Direccion Financiera en la conformacion y
revision de expediente de solicitudes de modificaciones
presupuestarias

« Apoyé a la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos en la revisién de expedientes

« Apoyé a la Subsecretaria Técnica en la revision de

informacién por el Proyecto Crecer Sano

3 Comparecer ante cualquier entidad pulblica o
privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales

« Compareci ante cualquier entidad publica o privada para
gestionar y procurar actuaciones relacionadas con los intereses
institucionales

4 Apoyar en fortalecer las estructuras de control
interno a las Unidades y Direcciones de la SESAN

+ Apoyé en la revisiobn de informes de auditorias internas
realizadas a las diferentes direcciones, unidades vy
delegaciones de la SESAN

5 Apoyar en la redaccién y revision de actas de
reuniones ordinarias y extraordinarias, de |la
Comision Presidencial para la Reduccion de Ia
Desnutricion Crénica y del Consejo Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional —-CONASAN-

« Apoye en la redaccion y revision del acta de la décimo
segunda reunion ordinaria de la Comisién Presidencial para la
Reduccién de la Desnutricidn Croénica

* Apoyé en la redaccion y revision del acta de la cuarta
reunion ordinaria del Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional -CONASAN-
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6 Otras que sean asignadas por la maxima +  Apoyo al Secretario de la SESAN en Foro Regional SICA
autoridad 2019, en San Salvador, El Salv d7

direccion de Despacho

J

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arghivos/de la
Superior de SESAN.

Atentamente,
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Informe Final de Actividades

Guatemala 31 de diciembre de 2019 &

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 31 de
Diciembre de 2019, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL/ que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-436-2019-029 #

2. Nombre: Andy José Escobar RamireZ /
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en el andlisis de la documentacién que
ingresa y emana a la SESAN relacionada con
temas administrativos, financieros, u otra indole en
los que le sea requerido su analisis *+ Apoyé a la Direccién Financiera en la conformacién y
revision de expediente para solicitud de ampliacidn
presupuestaria

+ Apoyé a la Direccién Financiera en conformacion y revision
de expedientes para modificaciones presupuestarias

+ Apoyé a la Direccion Financiera en la conformaciéon y
Revision de expediente para sustitucion de fuente del
presupuesto asignado a la SESAN

» Apoyé a la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos en la revision de expedientes para contratacion de
personal 029 previo envio a Secretaria General de Presidencia

« Apoyé a la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos en la revisién de expedientes por compras, directas,
cotizaciones y licitaciones.

+ Apoyé a la Subsecretarfa Técnica en revision de
informacién enviada al Despacho

+  Apoyé en la revision de correspondencia e informacién
enviada a Despacho en temas administrativos y financieros

2 Apoyar al personal que integra las Unidades vy
Direcciones de la SESAN, en temas
administrativos, financieros y de auditoria

+ Apoyé a la Subsecretaria Administrativa y Direcciones en
reuniones de seguimiento de ejecucién presupuestaria.

*« Apoyé a la Subsecretaria Técnica y sus Direcciones en
reuniones con temas administrativos, financieros y de Auditoria

+ Apoyé a la Subsecretaria Técnica en acompafiamiento al
Proyecto Crecer Sano

+ Apoyé a las Diferentes Direcciones de la SESAN en la
elaboracidn de Fichas para Transicién de Gobierno




01§

Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con los intereses institucionales

+ Compareci ante el Banco Mundial y Ministerios de
Finanzas, en seguimiento a las gestiones del Préstamo Crecer
Sano

+ Apoyé en reunién de la Subsecretaria Administrativa con
personal del CHN para seguimiento en renovacion de pdlizas de
seguro

* Apoyé en la Tercera Reunion del Consejo Asesor del
PRONACOM

Apoyar en fortalecer las estructuras de control
interno a las Unidades y Direcciones de la SESAN

+ Apoyé en la revisibn de nombramientos para realizar
actividades de auditorias internas en las diferentes Direcciones,
Unidades y Delegaciones de la SESAN

+ Apoyé en la revision de informes por auditorias internas
realizadas en las diferentes Direcciones, Unidades vy
Delegaciones de la SESAN

Apoyar en la redaccion y revision de actas de
reuniones ordinarias y extraordinarias, de Ia
Comisiéon Presidencial para la Reduccion de la
Desnutricion Crénica y del Consejo Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional -CONASAN-

*+ Apoyé en la redaccidon y revision de actas de reuniones
ordinarias, de la Comision Presidencial para la Reduccion de la
Desnutricién Crénica

+ Apoyé en la redaccion y revision de actas de reuniones
ordinarias, del Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional -CONASAN-

Otras que sean asignadas por la maxima autoridad

»  Apoyé al Secretario de la SESAN en visita a las
Delegaciones Departamentales.

* Apoyé al Secretario de la SESAN en actividad "Primera
Reunién de Puntos Focales del Consenso de Quetzaltenango,
la cual tiene como objetivo definir las primeras cadenas de
Valor-exportacion México-Guatemala"

*  Apoye al Secretario de la SESAN en Foro Regional SICA

2019, en San Salvador, El Salvador -~
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5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los ardhivos,de la dirgccion de Despacho
Superior de SESAN. s
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