Informe de Actividades Diciembre
2019

Guatemala 31 de diciembre de 2019 ¢

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2019¢
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

-
1. Contrato No. DSESAN-421-2019-029
2. Nombre: Luis Francisco Ayala Najera ¢

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos ;
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en realizar el escaner de los expedientes,
para pago de las diferentes compras requeridas por
las Direcciones de la SESAN.

. Durante el mes de diciembre se apoy6é en realizar escaner
de los expedientes, para pago de las diferentes compras
requeridas por las Direcciones de la SESAN.

2 Apoyo para realizar cotizaciones de
ingresados al Area de Compras.

los pedidos - ; ;
P «  Durante el mes de diciembre se apoyd en realizar

cotizaciones de los pedidos que ingresan al Area de Compras.

3 Control de correspondencia que ingresa y egresa al

: - Durante el mes de diciembre se apoyd con el control de la
Area de Compras.

correspondencia en ingresa y egresa al Area de Compras.

4 Creacion  de Constancia de
Presupuestaria (CDP'S).

BISFEmsiaL, i , Durante el mes de diciembre se apoyé con la conformacion

de expedientes para la creacion de Constancia de
Disponibilidad Presupuestaria (CDP'S).

Llevar un control de los compromisos entregados a
la Direccién Financiera.

«  Durante el mes de diciembre se apoyd con el control de los
compromisos entregados a la Direccion Financiera.




6 = | Otras actividades que sean necesarias en el area - Durante el mes de diciembre se apoyd en las actividades

de Compras y Direccion Administrativa y de requeridas en el Area de Compras y Direccion Administrativa y
Recursos Humanos de Recursos Humanos como: ificacion del cumplimiento de lo
ofertado por la entidad mefcantil VIP SECURITY en la prestacion
de servicios de segurifiad a la Secretaria de.Seguridad
Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra én los archivos de la direccign de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f) / 4 f)
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Informe Final de Actividades

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de diciembre de 2019 *

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 31 de

Diciembre de 2019 con el fin de dar base a la clausula
TECNICO,‘que a continuacion se describe:

?Contrato No. DSESAN-421-2019-029 *

2. Nombre: Luis Francisco Ayala Najera
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Administrativa y de Recursos Humanos /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en realizar el escaner de los expedientes,
para pago de las diferentes compras requeridas por
las Direcciones de la SESAN.

« Se logré apoyar en realizar escaner de los expedientes,
para pago de las diferentes compras requeridas por las
Direcciones de la SESAN. Durante el periodo del 02 de julio al
31 de diciembre de 2019.

la Direccion Financiera.

2 Apoyo para realizar cotizaciones de los pedidos ; : N .
[ : + Se logro apoyar en realizar cotizaciones de los pedidos
ingresadis-al Ateade Compras. ingresados al Area de Compras, durante el periodo del 02 de
julio al 31 de diciembre de 2019.
3 Eontrol de corespondentia. Que; fngresa, v aresd Al Se logro apoyar con el control de la correspondencia que
resideliompras. ingresa y egresa al Area de Compras, durante el periodo del 02
de julio al 31 de diciembre de 20189.
4 Creacion de Constancia de  Disponibilidad : 1o :
T Presupuestaria (CDP'S). . Se logré apoyar e:n la contlform?rjw'on de expedlenle§ para Ia.
creacion de Constancia de Disponibilidad Presupuestaria (CDP
S) durante el periodo del 02 de julio al 31 de diciembre de 2019.
5 Llevar un control de los compromisos entregados a

- Se logro apoyar en llevar un control de los compromisos
entregados a la Direccion Financiera, durante el periodo del 02
de julio al 31 de diciembre de 2019.




6 Otras actividades que sean necesarias en el area - Se logr6 apoyar en las actividades solicitadas por el Area de
de Compras y Direccion Administrativa y de Compras y Direccién Administrativa y de Recursos Humanos,
Recursos Humanos como: Verificacion del cumplimiente-de lo ofertado por la entidad
mercantil VIP SECU enla prestaciéﬁ‘de servicios de
seguridad a la Secrétaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-.
durante los meges de agosto a diciembre de 2019

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuenJ(a en los archivos de la direccion |de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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