Senor

Informe de Actividades Noviembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Petén 29 de noviembre de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-876-2019-029
Yohandra Izabel Ortiz Guerra De Vega
Fortalecimiento Institucional / Petén

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
& Partlcpar & el peybrianisics de.las HEIENEE Se apoyé a la Delegacion Departamental de Petén en
de ftrabajo convocadas y conducidas por la o : :
o participar en el Consejo Departamental de Seguridad
Delegacion Departamental. : . e
Alimentaria y Nutricional.
B) Brlhndar APRE y~ AP ’a.las persor?a‘fs que Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en la
lo requieren por medio telefonico, electrénico y 3 . g . .
. ., elaboracion del directorio actualizados de la delegacién y su
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy . . =
= . N L copia en versién fisica y electrénica.
actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar [ + Se apoyo a la Delegacion Departamental en recibir y
seguimiento a las actividades establecidas por la | atender a personas que visiten la Delegacion Departamental.
misma.
$ ?) Speyar en- Ia. Blabomeln ¥ tras!ado. de | . Se apoyd a la Delegacion Departamental en la revision de
informes ordinarios y extraordinarios, ) i
e . . . documentos del equipo de la Delegacién.
planificaciones, calendarizacion, y oftros
- documentos que le sean requeridos.
g . polaborar 2n; clamﬂcacpm reglstro Y1. se apoy6 a la Delegacion Departamental de Petén en el
seguimiento a la correspondencia oficial que . B ; :
. . - . ordenamiento y seguimiento de correspondencia que ingreso a
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario - . oy =
; la delegacion, asi como también de la que se envid.
para dar respuesta a lo requerido.
8) 5oz P;rtucupar =N - les  protedimiantes | Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en la
administrativos que apoyan el quehacer de la s : : Lo
Be . revisiébn de requerimiento de combustible, insumos, suministros
Delegacion, incluyendo la  revision de los : ai = :
EA ; i ; y equipo, apoyo en la administracién de los insumos para el
requerimientos de insumos, suministros y equipo ; : - s
_ e = funcionamiento de las actividades en la delegacion.
necesarios para las actividades de la Delegacion.
« Se apoyd a la Delegacién Departamental de Petén en la
realizacién de todas las actividades administrativas necesarias
para el buen funcionamiento de la Delegacién, se apoyé al
Delegado Departamental en el control de combustible mensual.




#E B f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacién departamental en la transcripcion
de actas de la delegacion departamental, se apoy6 en dar aviso
en distintas actividades de COMUDE.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

| 2228 40773 1701
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