Senor

Informe de Actividades Noviembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Guatemala 29 de noviembre de 2019

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

W 1 contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-835-2019-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) Parlu:lp.ar a1 6] Wpels laglete dellas reuniones Participacion y elaboracion de minutas de los los temas
de trabajo convocadas y conducidas por la . ; ot
o tratados en reuniones de frabajo en la delegacion
Delegacion Departamental.
departamental.
2 i i a : g ; ; :
b) Brl.ndar AIERAION y. Apeyo .a.hs persor_ma'.s QY€ | . se brindo la informacién necesaria por via correo
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy : : "
. - electronico a las personas que asi lo requieran sobre
personalmente, incluyendo la elaboraciéon vy . - - "
L . S < i informacion de la delegacién departamental
actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las aclividades establecidas por la
misma.
3 o
_C) ApRyar en. Ia. elabpragion y tras!ado~ de Se realizo oficio de solicilud de combustible de
informes ordinarios y exlraordinarios, . .
i ) . - combustible del mes de noviembre
planificaciones, calendarizacion, y otros
L documentos que le sean requeridos.
g ) polaborar = & clasmcacpn, r?glstro Y Se apoyo con la clasificacion de papeleria recibida en Ia
seguimiento a la correspondencia oficial que o
: 5 e : delegacion departamental.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
&) . PgrlICIpar Al log prosedimienias Se realizo el requerimiento de insumos y suministros para
administrativos que apoyan el quehacer de la -
.. ) S el uso de la delegacion departamental.
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.
) Omaz: actividades: que 1e sean requenda‘s g gl . Se participo y elaboro acta en onceava reunion ordinaria de
Delegado Departamental, Despachc Superior y la ) ) ;
. v i S e la Comision departamental de Seguridad Alimentaria vy
Direccién de Fortalecimiento Institucional. T




«  Seapoyo con la elaboracion y consolidacién de bitacoras de

actividades semanales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Seeretarit de Sequridad Alimentaris v Nutrieicnal

realizado se encuentra en los archivos de

la direccion de

Subsecretaria Técnica

Secretaria de Seguridad Alimentariy y Nutricional

-SESAN-




