Sefior
Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Informe de Actividades Noviembre

2019

Chimaltenango 29 de noviembre de 2019 «

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

Y Contrato No. DSESAN-812-2019-029

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

2. Nombre: Maria Alejandra Ramirez Reyes
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . - o
dZe trabgjo convocpagas 05 L e, porl T Se apoyd en el mes de noviembre en el envio de
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5 - i
Ibc? rfrggf;nategflOrr;e)c(jioap(t)gloeféanilzs pTri;r;a_S 9“1« Durante el mes de noviembre se dio seguimiento al envio
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gctualizacién c'iel direciorio inoress Oelectrénicg que labora en la delegacion departamental de Chimaltenango ,
B Toine o2 eoranes: i s Delegac‘i(én st st via correo electronico a la direccion de fortalecimiento.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 A i6 L 5
;:r)'lforprzii.r zr:dir:aarioe;aboramoenxtr;orctjr?ns;ar(ijzs g, Se apoyd a la delegacion departamental en traslado de
- gt calendérizacic’m sl informes y facturas de pago correspondientes al mes de
gocumentos que ie SEAT tPnisHs ! Y noviembre, via cargo expreso seglin conocimiento No. 61
4 d) Colaborar en la  clasificacion, registro vy ; &
sequiiienio. @ ia conespontiencs eidsl  que « Se apoyd a la delegacion departamental en la revision |,
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de dar seguimiento a las semanas pendientes de liquidar en la
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entregados por el personal de SESAN central como
seguimiento a la solicitud enviada por correo electronico en el
mes de octubre a la direccion de fortalecimientoinstitucional




-

f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Se apoyo al delegado departamental en el acompafamiento
a oficinas de SESAN central por liquidacion de bitacoras de

recorrido, recepcion de vales de combustible y tramites
administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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