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Informe de Actividades Noviembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2019,

2019

Alta Verapaz 29 de noviembre de 2019 ¢

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, lﬁue a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-800-2019-029 ¥
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

/

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - L
" . varlicipar e,n ol apaye legisica _de i T Apoyo al Delegado en la elaboracién de convocatoria,
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por | . o .
i Gleoacién Denaranmenisl listado de participantes y levantado de acta para la realizacion

9 P ' de la reunién ordinaria de CODESAN correspondiente al mes
de noviembre.

2 i i6 ) %

b) Bn‘ndar Stehcibn y‘ B0 'a'las person'atn; o Apoyo en el seguimiento de actividades programadas por
lo requieren por medio telefonico, electrénico vy ; e i .
. e via de llamada telefonica y de correo electrénico, con el fin de

personalmente, incluyendo la  elaboracion vy i ;

L . L . atender requerimientos de oficina central y de ofras
actualizacién del directorio impreso y electrénico institicionss
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ’
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 | I ic iz - : s
f:) ApByar en. a. Exboracon ¥ iras!ado‘ e Apoyo en la elaboracion, gestion y traslado a la Direccién
informes ordinarios y extraordinarios, 2 -_ :

o : . 7 de Fortalecimiento Institucional documentos como: copia
planificaciones, calendarizacion, y otros ; ’ £ v G
. certificada del libro de actas, copia certificada del libro de
documentos que le sean requeridos. : : 5 _— : 22
asistencia, constancia de vidticos, cartas de satisfaccion. .

) —_— ;

d) . F:olaborar o iR cIasﬁmac@n, reglslro y Apoyo en el envid de correspondencia de la Delegacion
seguimiento a la correspondencia oficial que . .

: - - ) Departamental a las diferentes oficinas de sede central.

ingresa a la Delegaciéon y el seguimiento necesario

para dar respuesta a lo requerido.

5 ici imi e
e) - Pf'artlmpar sh les  procodimisnins| | Apoyo en la elaboracion de solicitud de requerimiento de
administrativos que apoyan el quehacer de la ; i -

. . . materiales y suministros de la Delegacién.
Delegacion, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo | *  Apoyo en la elaboracién de oficios varios, solicitud de
necesarios para las actividades de la Delegacion. servicio para motocicletas, solicitud de llantas para vehiculos
de dos y cualro ruedas asignadas a la Delegacion
Departamental.

6 ivi i iy o .

;) Qtras: Bclividades: que: le: sean requendaﬁ pory., Apoyo en la digitalizacion de planificacién de combustible,
el Delegado Departamental, Despacho Superior y

la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

bitdcoras de recorrido de los vehiculos que se encuentran
asignados a la Delegacion Departamental.

4



+  Apoyo en la asignacion de vales de combustible de
vehiculos asignados a la Delegacién Departamental.

la direccion de

trabajo realizado se encuentra en los archivos de

respaldan el producto del

5. Los documentos que

Forlalecimiento Institucional de SESAN.
NV
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Subsecretaria Técnica

“ ing. Remwé-Mertitiez Farfan
DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO [NSTITUCIONAL Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
Seeretarie de Sequridad Alimentariz y Nutricions! -SESAN-
-SESAN.



