Informe de Actividades Noviembre
2019

Guatemala 29 de noviembre de 2019 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre dey 2019,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, &que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DESESAN-778-2019-Q29( /
2. Nombre: JESSICA KARINA ZUNIGA FERNANDEZ

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar técnicamente en las actividades a cargo del
cuerpo asesor, area legal en la recepcion y
seguimiento de los expedientes de conocimiento
hasta su conclusion

- Apoyé técnicamente en las actividades a cargo del cuerpo
asesor, area legal en la recepcién y seguimiento de los
expedientes de conocimiento hasta su conclusion

2 Apoyar la redaccion y elaboracion de
presentaciones, gestion de  expedientes,
elaboracion de informes, memorandos,
dictdmenes, oficios, providencias, resoluciones y
otros documentos del area legal

+ Apoyé en la redaccion y elaboracion de presentaciones,
gestion de expedientes, elaboracion de informes, memorandos,
dictdmenes, oficios, y otros documentos del area legal.

3 Participar en las reuniones por designacién,
realizando aportes y brindando opiniones técnicas
en materia juridico administrativa debiendo elaborar
los informes que de dicha participacion se deriven

» Participe en las reuniones por designacion, realizando
aportes y brindando opiniones técnicas en materia juridico
administrativa debiendo elaborar los informes que de dicha
participacion se deriven

4 Apoyar en la investigacion de aspectos legales y
normativa relacionados al desarrollo y tendencias
nacionales e internacionales sobre el tema de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, asi como
apoyar la resolucion de consultas para interpretar
textos legales

+ Apoyé en la investigacién de aspectos legales y normativa
relacionados al desarrollo y tendencias nacionales e
internacionales sobre el tema de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, asi como apoyé en la resolucion de consultas para
interpretar textos legales

5 Asistencia en logistica de reuniones en que deba

g i « Asisti en la logistica de reuniones en que tuvo intervencion
tener intervencién el cuerpo asesor

el cuerpo asesor

6 Asistencia de manejo y gestion del control de

; : « Asisti en el manejo y gestion del control de expedientes en
expedientes en el sistema

el sistema

/



7 Otras que sean asignadas por el Secretario de +  Otfras que me fueron asigngdas por el Secretario de
Seguridad Alimentaria y Nutricional Seguridad Alimentaria y Nutricional

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los direccion de Despacho

Superior de SESAN.
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