Informe de Actividades Noviembre
2019

Guatemala 29 de noviembre de 2019 ¢

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2019, /
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, fue a

{ continuacion se describe:
o

1. Contrato No. DSESAN-514-2019-029 (

2. Nombre: Vera Liz Franco Grajeda de Marroquin
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4, A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! o :.poyo fe,n tla drecepcmm rZQISttO' .ctt}n{rol HE En apoyo a la Subsecretaria Técnica, se apoyo en el
::ze;:; eliciente de correspondencia Interna y registro, control y archivo de la correspondencia recibida

durante el mes de noviembre 2019.

2 b) Apoyo en la elaboracion, revisién y anélisis de

e o + Se apoyé a la SST en la revisién de documentos técnicos,
documentos técnicos, de Dictamenes y otros.

presentados como respuesta a los requerimientos recibidos.
creacion de usuarios del Portal Social de RENAP, Respuesta a
requerimientos de Congreso de la Republica. entre otros.

3 c) Apoyo a la recepcion, gestion y entrega
oportuna de las demandas de informacién publica,
k—/ evacuacion de audiencias de instituciones del
estado tales como Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico
y otras relacionados, manteniendo el registro
oportuno y custodia de expedientes, presentacion
de informes y dictdmenes requeridos.

+ Durante el mes de noviembre, se apoyo con el
seguimiento, apoyo en redacciébn de respuesta, de
requerimientos de informacién de Organismo Judicial, PDH,
Congreso de la Republica.

4 d) Elaborar y presentar al Subdespacho Técnico
semanalmente un informe de la correspondencia
recibida, evacuada y en proceso, asi como los
alertivos correspondientes.

Durante el mes de noviembre se llevo control de Ia
correspondencia recibida y se brindd recordatorios a las
personas encargadas de elaboracion de informes en respuesta
a los requerimientos recibidos, para su posterior traslado al
Despacho Superior.

5 e) Apoyo en la redaccién de correspondencia
emanada del Subdespacho Técnico, asi como en
el seguimiento adecuado que corresponda.

+ En apoyo a la SST, se realizd la elaboracion de
Correspondencia  Oficial, para brindar respuesta a
requerimientos  recibidos, asi como  seguimientos
administrativos y técnicos de oficio, de acuerdo a los
compromisos técnicos establecidos.

6 f) Apoyar en la reproduccion de documentos como

+ Se apoyo en reproduccion del Manual Operativo del
medio respaldo de la Subsecretaria Técnica. Fay P P

Proyecto "Crecer Sano" para su distribucion.




9) Apo[yars ebn H l:)g,ISt'C?_,d? reumonelsborganlzadgs + En seguimiento a los compromisos establecidos, se brindo
RO: eMi L: Secﬁrzgz ecmct(c)’s ;/e St;aograc:lon e apoyo durante las reuniones con personal del MIDES, MSPAS,
clas, Minutasy ocumen porie. SESAN para dar respuesta a requerimiento de informacién de
PDH
+  Apoyo a convocatoria para realizacion de taller CIF
2) ]R eg'Strg' d?::aslfscget:r.'as?gsm:mo RRANUNG | Se realizd apoyo para la actualizacion y seguimiento de la
e 15 agencs . ' agenda de la Subsecretaria Técnica para la realizacion de
reuniones en respuesta a los compromisos técnicos
establecidos.
tj}eLlelvar 'ZS_ tgg:endas eﬁlhnformes de cumfflml'ento + Se brindo apoyo en la actualizacion de compromisos
asd 'Str:ba:O corr:;sn::es.t rpesas ecn!CIaS‘ programados durante el mes de noviembre a requerimiento del
LTS e._ o ¥ Hresal ?C|ones Rl Despacho Superior y de los compromisos establecidos en la
por delegacién de Despacho Superior. SST
10 1Al B Jemedas: teleloniees: y jpor medll e | Durante el mes de noviembre se brindo respuesta
{ ::cr::o instituclonal come: pane del seguimisnt seguimientos y respuestas a los requerimientos recibidos tanto
- ' telefénicamente como por correo electrénico institucional.
" z) S:)Iicitarti\z:m;nist?sl Y equiplo dparla Egeagz‘::qz + En cumplimiento a la calendarizacidn socializada por la
Tz,cnai: CTHIISEES: B2 (pesandl i A anEsnneRl Direccion Administrativa, durante el mes de noviembre no se
a: recibiran insumos.
12 imi isi i .
It)écﬁﬁzc;yso e:e elie:?ngi::nr?clzmoloy 'Sr?:;s;én dd: '?::;2:; + Se apoyo, en el traslado de informacién requerida por el
=2 q 2 gist Organismo Judicial, de la Delegacion Departamental de Quiche.
requeridos por las Delegaciones Departamentales.
+ Apoyo, seguimiento y entrega de informe de las medidas
cautelares de casos reportados en la  Delegacion
Departamental de Chiguimula.
13 2 A =
gjbsgfer;;?:Téi::?;Znte g . les wslls We ju |, De acuerdo a las reuniones programas en agenda, durante
’ el mes de noviembre se brindo atencién a las personas que
_participan en reuniones técnicas con la Subsecretaria Técnica.
14 i w i o
;)u Srtiz)ars que: (SREN feduendas par ol Despacts | Apoyo y seguimiento a las solicitudes de movilizacion de la
P ’ Unidad de Género para asistir a compromisos de trabajo.
+  Se apoyo durante el mes de noviembre para traslado y
gestion de firma de requerimientos de traslado de la Direccion de
p Comunicacién y Unidad de Genero para cumplir con
L 4 compromisos de trabajo establecidos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

%’m@\

| 1695 67516 0101

f)

ida de Garcia

Secretarfa ge Sequridad Alimentaria y Numcmnl
-SESAN-




