Informe de Actividades Noviembre

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2019

Guatemala 29 de noviembre de 2019 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Noviembre de 2019, /
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL‘, que a continuacion se describe:

“"Contrato No. DSESAN-470-2019-029 { {
2. Nombre: RODOLFO PENA MARROQUIN {
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la conformacion de expedientes para
iniciar las gestiones de baja de Bines de material
Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes
del Estado y Contraloria General de Cuentas.

+ Se apoyé en el seguimiento del expediente que se
encuentra en la Contraloria para  baja segin Acta 15-2019 de
material destructible, segin Resolucién DBE-DBM-876-2019

emitida por la Direccion de Bienes del Estado.

2 b) Apoyar en la conformacion de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contraloria
General de Cuentas por robo, hurto o reposiciéon de
los mismos por parte del responsable.

« Durante el mes de noviembre del 2019 se apoydé en el
ordenamiento de los bienes de consistencia destructible para
realizar el proceso de destruccion previo a la emisién de
resolucion de baja por parte de la Contraloria General de
Cuentas, se procedid a darle seguimiento al expediente con
numero de gestion 371799 segln oficio No. 192-2019 sobre
bienes robados, expediente con numero de gestién 361100 vy
oficio No. 124-2019 correspondiente a Solola, asi mismo la
gestion No. 280990 baja de bienes.

3 c) Apoyar en seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

« Durante el mes de noviembre del 2019 se apoyd en el
seguimiento a expedientes segun Resolucion DBE-DBM-876-
2019 emitida por la Direccion de Bienes del Estado oficio No.
192-2019 sobre bienes robados para baja, y oficio No. 124-
2019 correspondiente a Solola.

4 d) Apoyar en la gestién y solicitud de aprobacién
baja de bienes, traslados e incorporaciones ante la
Direccion de Contabilidad del Estado.

« Se apoyd en la localizacion de documentaciéon de soporte
para realizar gestiones ante  Direccion de Contabilidad del
Estado de los bienes no contabilizados, Resolucion No. 99-
2019

5 e) Apoyar en la depuracion de los registro de
inventarios en las hojas movibles del libro de
inventarios de la SESAN, asi como en el mddulo
de inventarios del Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN, conforme a resoluciones
emitidas por la Contraloria General de Cuentas y
Direccion de Bienes del Estado.

- Se apoy6 en la actualizacién de los registros en tarjetas de
responsabilidad de activos fijos y bienes fungibles del personal
de la SESAN, y sus delegaciones.




6 f) Otras Actividades asignadas por el titular de la «  Se apoy6 en el acompafiamiento a reuniones de
I Direccion Financiera y las Autoridades Superiores seguimiento en las gestiones de baja, traslado y contabilizacion
= de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y de los bienes de la SESAN.
Nutricional de la Presidencia de la Republica — Se apoyo en la entrega y traslado de expedientes ante las
SESAN-. entidades correspondientes.

5. Los documentos gue respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidon de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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