Senor

Informe de Actividades Octubre 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2019

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-791-2019-029
Maria Bacilia Ayapan Castellanos

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
y ; T .
Brmda.r apoyo en las oficinas de las diferentes | Apoyo en las oficinas de las diferentes Direcciones,
Direcciones que conforman la SESAN : o . ! i
realizando la limpieza adecuada dejando un ambiente limpio y
ordenado para las actividades.
Apoyo & la distbugion. de: Insumos di asrviclos |, Apoyo en la distribucion de insumos de servicios generales
generales e : : ;
para las aclividades a realizar en la semana, dejando asi las
distintas areas de reuniones un lugar ordenado para el evento a
realizar.
3 o . .
Apeyo IDQIS“CD al persanal tecnlc'o ¥io profefslf)nal + Apoyo en la logistica al personal técnico ylo profesionales
en montaje de los salones de sesiones de Oficinas . g
) . en montajes de los salones para las sesiones, falleres entre
Centrales para reuniones de trabajo programadas - . .
otras labores de oficinas Centrales para reuniones de trabajo
en la SESAN
programadas en la SESAN.
4 Otras que sean requeridas por la Direccion - . . )
- ) +  Apoyo en el servicio logistico de las areas requeridas,
Administrativa y de Recursos Humanos y las ; - ; - _
5 B A dejando asi limpio los pasillos, oficinas, bafos y salones
Rllgacesaupetiion. centrales de la SESAN por la Direccién Administrativa y la

Coordinacién  Administrativa asi las

Superiores.

como Autoridades




(&1

Brindar apoyo logistico de los servicios de uso
comun, en las instalaciones de las oficinas de
SESAN central.

«  Apoyo en la realizacion de otras actividades de servicio de

uso comun ya sea el orden, li
talleres. ordenando, limpiapto y dejando asi
de trabajo, solicitados p

pie‘fé?@?aﬁpacitaciones y
buen ambiente
la Direccion Administrativa y de

Recursos Humanos y de la Coordinacion Admlnﬁtrahva

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en |

y de Recursos Humanos de SESAN.
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