Informe de Actividades Septiembre

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019¢

Respetuosamente me, dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 2 al 30 de
Septiembre de 2019f con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, tﬁe a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-774-2019-029 /
2, Nombre: Javier Enrigue Matta Garcia
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacién detallo las actividades realizadas;

/

_ _No.. . ACTIVIDADES CONTENIDASEN.CONTRATO | . .. .. __ ACTIVIDADES REALIZADAS . .. .

Administrativa v de Recursos Humanos /

1 Apoyar en la recepcidén de los bienes, dtiles y
suministros  adquiridos por la SESAN para
consumo de la institucién;

« Apoyé en el mes de septiembre en la recepcién de los
bienes, utiles y suministros adquiridos por la SESAN  para
consumo de la institucion.

2 Apoyo en la actualizacibn permanente de los
invenlarios fisicos de existencias de materiales y

* Durante el mes de septiembre apoyé en la actualizacion

resguardados en el almacén;

2 permanente de |os inventarios fisicos de existencias de
suministros en hodega; . .y
materiales y suministros en el Area de Almacén.
3 Apoyo en fa realizacion de inventarios eventuales . i
poy : it . V1. Apoyé el mes de septiembre en la realizacion de
generales de los bienes, utiles y suministros | . ! ; g
inventarios eventuales y generales de los bienes, dtiles vy

suministros en el almacén.

4 Apoyo en el despacho de las caniidades de
bienes, dliles y suministros que soliciten las
distintas direcciones de la SESAN, verificando que
se cuente con la autorizacion respectiva;

+ Durante el mes de septiembre apoyé en el despacho de
las cantidades de bienes, utiles y suministros que solicitaron
las distintas direcciones de la SESAN segdn lo autorizado.




AR

5, Otras actividades que sean necesarias en el area
de Almacén y Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos.

= Durante el mes de septie
de Almacén, y ordenamie
otros.

de las bodegas de acén, entre

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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