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Guatemala 30 de septiembre de 2019 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 30 de

de 2019, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO,/que a continuacion se describe:

Septiembre

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa;

No. DSESAN-773-2019-029 /
Luis Adolfo Carranza Aldana

4

4. A continuacion detallo las actividades realizadas;

Administrativa v de Recursos Humanos /

No. _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN GONTRATO . _ ACTIVIDADES REALIZADAS i

1 ¢ iy F
Alpgyl‘ar enl la lmplementaclon 2e rlnecams:mc.:s‘qie * Apoyo en la implementacién de mecanismos que viabilicen
e ||celn 5 operamo.nes Ree: ® ma.n =P las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
prevantiva y de reparacion de la fiota vehicular de Ia reparacién de la flota vehicular de la institucion
institucion; )

2 Apoyar en la revision, elaboracién e integracién de | Apoyo en la revision, elaboracién e integracién de
docum:ntos dde slo por;gf par? ol tplT 4o da factura§ .a documentos de soporte para el pago de facturas a proveedores
zrovee ?re.s . et OSI aaren e?é - derels porh'selrwc:lo de los diferentes talleres por setrvicio de mantenimiento y/o
e rnaln ik dk n . 105 vahlawes ¥ reparacién de los vehiculos y motocicletas de cada Delegacion
motocicletas de cada Delegacion Departamental y Departamental y Oficinas Centrales
Oficinas  Centrales (pedido, certificacion de '
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de
satisfaccidn de servicio, factura);

3 Apo)t/ar. .e nt la fvenﬁcamé.n tdeld bluen :Ttafo‘ + Apoyo en la verificacién del buen estado, mantenimiento y
TaS IR, TRIRelnetnisnic ey, (05, WRliciics funcionamiento de los vehiculos de SESAN.,
de SESAN;

4 Apoyar en las pevisones mgnores a Wellisulds de| | Apcyo en las revisiones menores a vehlculos de dos vy
dos y cuatro ruedas;

cuatro ruedas.
5 Apoyar en las diferentes solicitudes de reportes de

vehiculos, combustibles, etc;

+ Apoyo en las diferentes

vehiculos, combustibles.

solicitudes de reportes de




L Otras que sean requeridas por |a Direccidn
Administrativa y de Recursos Humanos y las
Autoridades Superiores.

+  apoyo a la Direccién Adminisirativa y de Recursos Humanos

y las Autoridades Superiores.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiv

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, =

DPI 2058 03172 0201

de-la direccién de Administrativa
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LM udrez Pongce

DIRECTOR ADHINSSTRATIO | DE RECUSSOS HUMA 05
Secrataria de Sequridad Alimentarialy Nutricickal
— SESAN -

f)




	Sin título

