Informe de Actividades Agosto 2019

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 30 de agosto de 2019 ’/

Respetuosamenti me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 al 31 de

Agosto de 2019,
TECNICO,!Gue a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-734-2018-029 / /
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

con el fin de dar cumplimientc a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

{

|__No. _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ACTIVIDADES REALIZADAS Ry
y a) ?ammgart zn‘ ol apoyz logistica d %e o Se apoyé a la delegacion departamental SESAN Jutiapa,
:‘etgu?nes _oe Er)a aj:t con\tfolca as y conducidas por en la reunién ordinaria de CODESAN correspondiente al mes
aliiegacun TeparameniEl de Agosto realizada en el salén de reuniones de CODEDE para
saber el trabajo que se esta realizando y el cumplimiento de los
diferentes programas sociales. Asi mismo dar a conocer el
numero de niflos con DA a nivel departamental, asi como la

funcionalidad de las COMUSANES,

2 b) Brindar atencidn y apoyo a las personas que

lo requieren por medio telefonico, electronico vy
personaimente, incluyendo la elaboracion vy
actualizacion del directorio imprese y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

«+ En el mes de Agosto se apoyd en la delegacion
departamental SESAN Jutiapa con [la elaboracién de
actividades administrativas las cuales son: 1). Se apoyé en el
servicio de atencién al publico. 2). Se apoyé en envios de
correos electrénicos. 3). Se apoyé en atencibn a la linea
telefonica, 4). Se apoyd en el ordenamiento de documento de la
Delegacién departamental de Jutiapa.

3 c) Apoyar en la elaboracibn y ftraslado de
informes ordinarios y extraordinarios

- Se apoyé en la Delegacidn Departamental SESAN Jutiapa
con las siguientes actividades: 1). Se apoyé en la

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

gla"'f'cafm"es'l cale"dar.:jzac'é”' y oWOS} insolidacion de biticoras de actividades y bitdcoras de
Sl ke e sl combustible semanalmente de cada monitor en la delegacion
departamental SESAN Jutiapa.
2 ) QOI.a oo &n -la CIaS'ﬁcac'on'. regl_stro Y1+ En e mes de Agostc se realizaron las  siguientes
seguimiento a la correspondencia oficial que

actividades:

1). Se apoyé en el envio de oficios y otros documentos a las
diferentes instituciones donde se le dié el debido seguimiento
hasta su entrega de recibido.

2). Se apoyé en la delegacion departamental de Jutiapa el
recibimiento de correspondencia via cargo de parte de SESAN
Central, en donde se procedid6 a archivar en el iugar
correspendiente.




*5 e) Participar en los procedimientos
administrativas que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion, Incluyendo Ia  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para as actividades de la Delegacién.

«  1). Se apoyd en el contral interno de folder de kilometraje.
2). Se apoyo en la consolidacion de constancias de comision
semanal de cada unc de los monitores.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por + 1). Se apoyd en la consoclidacion de bitdcoras de actividades
el Delegado Departamental, Despacho Superior y del personal de la delegacion departamental Sesan Jutiapa.
la Direcclén de Fortalecimiento Instifucional. 2). Se apoy6 en la consolidacién de bitdcoras de combustible

del personal de la delegacién departamental Sesan Jutiapa.
3). Se apoyé con el seguimiento del servicio de mantenimiento y
reparacion de la motocicleta con placa No. M-412CTH.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccibn de
Fortalecimiento Institugishalde SESAN.

Atentamente,

1*
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Ing\qmez Farfan écni
DIRECTOR Treig STO [NSTITUCIONAL Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Seeretaria de Sequridad Alimeataris y Nuuriciona) -SESAN-
-SESAN-



