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Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 /

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Septiembre d 2019;/

con el fin de dar cumplimiento a ia cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

continuacidn se describe:

1. Contrato No. DSESAN-723-2019-029 / /
Dixén Damian Culajay Caéro
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A conlinuacion detallo las actividades realizadas:

2. Nombre:

que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 a) A?oyo en la- revisién, contec fisico y codlﬁcaleén - Se apoyé en el conteo, ordenamiento e identificacién de los
de bienes propiedad de la Secretaria de Seguridad | .. : ’

Alimentaria y Nutricional, plenes .ublcados en las {:odegas aS|gn'adas a] érea_ de
inventarios de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.
« Se apoyo en la revision y codificacidn de bienes fijos y
fungibles que fueron trasladados al personal de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

4 b,) Apoya B I?s procl:esos dg n.3w5|6n & "T'%”es° L 1P Se apoyo en el ordenamiento, revisién y conteo fisico del
bienes de activos fijos y fungibles adquiridos por v : higados:an Ja bodosa:aekinadn: 4 Aran:da
compra o donacién, al Inventario, asi como en los Edvipg .y bignke. ubics g 9 g .

; X Inventarios, para su reorganizacién y posicionamiento en la
procesos para dar de baja los bienes por traslados, bodega de la 15 calle.
desuso o mal estado, propiedad de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, * Se apoyo generando archivos de los listados de Activos
Fijos de consistencia destructible e incinerable con la finalidad
de iniciar las gestiones de Baja Definitiva del inventaric de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

C ©) .Apoyo. il entrfega ¥. vecepcian da biende d'e + Se apoyd en el registro de altas y bajas en las tarjetas de
aslivos ﬁ.jos y funglble.s al penrss:nal 48 I Saendtatla responsabilidad de activos fijos y bienes fungibles del personal
da Seguridad.Alimaniana:y-Nutriclonal. de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Asimismo, se atendieron requerimiento de! personal de las
distintas areas de la Secretaria mediante las cuales solicitaron
la asignacion de mobiliaric vy equipoc que se encontraba
almacenado en bodegas de inventaric y se ingresaron a las
bodegas los bienes que se encontraban en desuso por los
usuarios.

4 d) Apoyo en la actualizacién y traslados de bienes

en las Tarjetas de Responsabilidad y en los
registros auxiliares del Area Inventarios.

« Se apoydé en la actualizacibn de tarjetas de
responsabilidad, por solicitudes de traslados de activos en la
administracion y  delegaciones departamentales de |la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.




« 5 «[e) Apoyo en la elaboracién de Cerificaciones de
‘linventario de bienes de activos fijos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyé en la elaboracién de Certificaciones de Inventario
de Activos Fijos de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y

Nutricional.

6 f) Otras Actividades asignadas por el titular de la +  Ofras Actividades Requeridas por el Director Financiero u
Direccion Financiera y las autoridades supericres ofras autoridades Superiores en [a Secretaria de Seguridad
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de fa Repiiblica
Nutricional de la Presidencia de la Republica — -SESAN-

SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de
SESAN.

Atentamente,
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