Sefior

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre d

2019

Guatemala 30 de septiembre de 2019 ¢

e 2019,/

con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/ que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-709-2019-029 § /

2, Nombre:
3. Unidad Administrativa:

lvette Judith Méndez Valenzuela
Pianificacidn Monitoreo y Evaluacién

4. A continuacion detallo tas actividades realizadas:

[ No.— ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO __ACTIVIDADES REALIZADAS P
1 AReyar. e ja -cocrdinadian de. ba.agenda de- tmbglo: |j Apoyo en la coordinaciéon de la agenda de trabajo del
céc:lICo%rdmador de il iEiniag.-ds: Wontisrmar 2 Coordinador de la Unidad de Monitoreo y Evaluacion, en
SREE, diferentes reuniones adonde se a requerido.

2 s z : : .

IApoyo il drec:epclon.l clzsﬂ'"ldcaglég. yMreg.:stro o i, Apoyo en la recepcidn, clasificacion y registro de Ia
: ?orrggpon ANCE & U8 & ey correspondencia a la Unidad de Moenitoreo y Evaluacién para
Sisagai ser archivada segun la clasificacién y origen de dependencia.

3 Reoyo-en Bl seguimient & lge-aspuagtss de I3 i, Apoyo en el seguimiento a las respuestas de la
céorr:espggdenma 8 1§ 'tniced dg NMofioEe ¥ correspondencia a la Unidad de Monitoreo y Evaluacién,
el elaborando oficics para emitir respuestas hacia otras

dependencias.

* Gp%yod :jan N:a 3ustod|aEy Imar_1:ejo At ahiva:-de o 1}, Apoyo en la custodia y manejo del archivo de la Unidad de
nidad de Montloreo y Evaluacion. Monitoreo y Evaluacién, clasificando la correspondencia que

ingresa segln fecha y dependencia llevando control con un
formato de Microsoft Excel.

& AP Zyt; A .as[e?orlal iAegica an d Ios' forrm_a lllsmos que 11 Apoyo y asesoria técnica en los formalismos que se deben
SR PR INEUN AR 2 R Re R0 OnE i Ol incluir en la correspondencia oficial, enviadas a otras

dependencias, para emitir respuestas requeridas de las
mismas.

4 dApoyo :n .Ia actuallzac_lén el artt:hlvo dte CROEGSS: | & Apoyo en la actualizacidn del archivo de contactos de
ei t|:15|u0|ones, or]gamerJn O:g odros T\; es_t Qué S€ | linstituciones y otros entes que se relacionan con la Unidad de
:Eea;:lonfaén satk 54 ee g auioRae ¥ Monitoreo y Evaluacion, en la actualizacion de la lista de
e e integrantes de la Mesa Técnica de Prondstico SAN.

{no hay cambio de integrantes)

¥ Apayaeh K. Coariiacion y logistiea: da:raonianeas | Apoyo en la coordinacion y loglstica de reuniones yfo

Yosvantne e |os:cualas paricipe.al Coordinadar. eventos en los cuales participe el Coordinador de la Unidad de
Monitoreo y Evaluacion.

B Pteu‘tlcg:ar el ct:apa.cnacmnes. aelaptramianty. ¥ 1 Participacién en  capacitacidn  relacionada con la

CRoE Cpttlacipsens administracion de archivo y seguimientos a la correspondencia




de la Unidad de Monitoreo y Evaluacién.

F 9 Apoyar otras actividades asignadas por el Director
de Planificacién, Monitoreo y Evaluacién y/o las
autoridades del Despacho Superior de la SESAN.

= Apoyo otras actividades asignadas por el Director de
Planificacion, Monitoreo y Evaluacion, en el manejo del archivo
de Direccion, clasificando correspondencia.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Planificacion

Monitoreo y Evaluacién de SESAN.

Atentamente,

f 4

oPl 1712 32149 0101

: 't
Licda, ﬁlafr‘a-fmu.ﬁmﬂa drGarcia

Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

f)

Director de Planificacidn, Mnnitore_u ¥ Evalga_cién
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutriciona!
~SESAN-




Al

Sefior

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carfas Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de septiembre de 20194

Respetuosamente me ;Iirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Julio al 30 de

Septiembre de 2019,

con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-709-2019-029 ¢ /
lvette Judith Méndez Valenzuela
Planificacién Monitoreo v Evaluacion

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

RERGETT:

décima tercera de!l CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

(

otros de su competencia

+ | Participacién en la capacitacion relacionada con la
administracién de archivo y seguimientos a la correspondencia
de la Unidad de Monitoreo y Evaluacién.

_ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ACTIVIDADESREALIZADAS |

' Qploygr er;lla dcoorgmacl:lon J‘ e. dlad a?jendil dét trabajo | | Se apoyd a coordinar la agenda de trabajo del Coordinador
Ee u gf'f Wegor gele. Mipa € MONIored ¥ 1'4e la Unidad de Monitoreo y Evaluacidn, en diferentes
s e reuniones con representantes gubernamentales adonde se a

requerido.

2 IApoyo en Iad recngIOH.l CI?JS'T_T:G:'O';’ yMregLstro de 11| se apoyd en la recepcion, clasificacion y registro de la
; T‘orrc::“spon ereiE: # da Wika R | correspondencia a la Unidad de Monitoreo y Evaluacion, para
HEMRAER ser archivada y llevar el control en forma ordenada, seguan la

clasificacion y origen de dependencia.

5 Apoyo-en el geguimianio a las: respusstas de la + Se apoyd en el seguimiento a las respuestas de la
;orr:aspt?il'lden(:la & 'w Oniatd b TMomices |y correspondencia a la Unidad de Monitoreo y Evaluacién, hacia
aa otras dependencias, elaborando oficios.

4 ﬁp?dyod 3n I\;Ia f:UStOd'aEy lmarllfejo SElichnade taigi Se apoyd en la custodia y manejo del archivo de la Unidad
A R AR S AT de Monitoreo y Evaluacién, clasificando la correspondencia que

ingresa segun fecha llevando el control en formato Excel.

2 APZYTJ y .as.le.sorlal Techit: en H IOS. fo;mlal;smos que 4 Se apoyd en la asesoria técnica en los formalismos que se
S CRORT-INGIILAN: 5 COmespRNR St ClIcR deben incluir en la correspondencia oficial, enviadas a otras

dependencias, para emitir respuestas de las mismas.

g gp °¥° tlen .Ia actuallzacllon et arct:hwo d? Catlarind 1 Se apoyd en la actualizacidon del archive de contactos de
el ”_15 it orlganls.LrJ'n Osg o(;'os T\:es. QUe 5 1 instituciones y ofros entes que se relacionan con la Unidad de
l:aftongln el 2 i hiteay, ¥ Monitoreo y Ewvaluacién, en la actualizacion de la lista de
VR, integrantes de la Mesa Técnica de Prondstico SAN.

4 P:'poyo e la ::oordlnlaclon ﬁyllogusl;tg:a c{ije r;;unlones » Se apoyd en la coordinacion y logistica de reuniones y/o
ylo eventos en los cuales pariicipe el Coordinador. eventos en los cuales participe el Coordinador y personal de

Monitoreo y Evaluacion.

8 Participar en capacitaciones, adiestramiento vy




9 . | Apovyar ofras actividades asignadas por el Director
de Planificacién, Monitoreo y Evaluacion yfo las
autoridades del Despacho Superior de [a SESAN.

-

*  Se apoyd otras actividades asignadas por el Director de
Planificacién, Monitoreo y Evaluacion, como en la revision de
GPS, y el resguardo de los mismos, asi como también en el
manejo del archivo de Direccion clasificando correspondencia,
y/o las autoridades del Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Planificacién

Monitoreo y Evaluacién de SESAN.

Alentamente,
f 4
DPI 119 0101
(!
=

Subsecreta
Secretarfa de Sequridad Alimentarla y Nutriclonal
-SESAN-

Ingepie :

Qirecmr da anfficacin, Monftoreo ¥ Evaluacitn

Jecretaria de Seguridad Alimentaria ¥ Nutricional
-SE8




