iInforme de Actividades Septiembre
2019

4

Zacapa 30 de septiembre de 2019 ¥

Seiior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2019:'*:
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO# que a
continuacién se describe:

/

1. Contrato No. DSESAN-683-2013-029 # /

2, Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo ¥ /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

AGTIVIDADES GONTENIDAS EN:GONTRATO . i 0 AGTIVIDADES REATIZADAS 118 s

AL

BN
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

de trabajo convocadas y conducidas por Ia
Delegacién Departamental.

* Apoyo en la participacién de reunién de planificacion de las
actividades a realizarse en el mes de septiembre con el
perscnal de la Delegacion.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que
lo requieren por medic telefonico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la selaboracién vy
actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

+  Apoyo en actualizacion de directorio felefonico de la
Delegacién.

3 c) Apoyar en la elaboracion y traslado de
informes  ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacién, y ofros
documentos que le sean requeridos.

* Apoyo en el envid de estadistico de impresiones y scaner
de impresora RICOH asignada a la Delegacion correspondiente
al mes de septiembre.

+ Apoyo en el envio de reporte de MODA correspondiente al
mes de septiembre.

= Apoyo en el envié de reporte de actividades realizadas en el
mes de sepliembre.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la revisién de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

«  Apoyo en el registro de cormespondencia ingresada a la
Delegacién correspondiente al mes de septiembre.

+ Apoyc en la realizacion de documentos administrativos
correspondiente al mes de septiembre,




6 fy Ofras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo en la participacion de CODESAN extraordinaria que
k el Delegado Departamental, Despacho Superior y se realizo en el mes de septiembre.
la Direccion de Fertalecimiento Institucional.

1

5. Los documentos ‘que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento institucional de SESAN.
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Atentamente,

DPI 3354

/

Ing. Kené Martinez Farfan 2 e
DTRECTOR DE FORTALECIMIENTO [NSTITCCIONAL

retarla de Seguridad Alimentarie y Nutricionsl
Seereta t i




: ; Informe Final de Actividades

A

Sefior

Juan Carlos Carfas Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Zacapa 30 de septiembre de 2019 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 30 de

Septiembre ,de 2019, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO,!ue a continuacién se describe:

#
DSESAN-693-2019-029 ¢
2. Nombre: Diana Stephania_Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

1. Contrato No.

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

£

|__No.._ ___ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO . __ACTIVIDADESREALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Apoyo en la participacion de realizacion de ayuda de
de tral??Jo convacadas y  condueldas por [a memoria de las reuniones de actividades mensuales
Delegacidn Departamental. correspondiente a los meses de Julio, Agosto y Septiembre,

& b) Brl.ndar alaneidn y apa ’a. las persona?. il I Apoyo en la actualizacidn de directorio telefonico y correos
ol porl s eplarics: electré‘r'nco Y| electronicos de la Delegacién correspondiente a los meses de
personalmente, incluyendo la elaboracidn vy Julio Agosto y Septiembre.
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
rmisma.

& F) Apoyar en. Ia. Rishorscion o tras!ado. de | . Apoyo en el envio de reporte de contadores de estadistico
1nfontrfues_ ordinatine y. gxtraordlnarlos, de impresiones de la impresora RICOH correspondiente a los
planificaciones, calendarizacién, vy otros meses de Julio, Agosto y Septiembre
documentos que le sean requeridos, : :

= Apoyo en el envio de reporte de monitorec de nifios con
Desnutricién  Aguda correspondiente a los meses de Julio,
Agosto y Septiembre.

=  Apoyo en el envid de reporte de bitacora de actividades
semanal correspondiente a los meses de Julio, Agosito vy
Septiembre.

4 d) . Qolaborar i clasmcacpn, regtstro yl. Apoyo en el archive de documentos recibidos y enviados
§egutmlento A c orrespondenf; 'E? oficial qu.e con firma de recibido correspondiente a los meses de Julio,
ingresa a la Delegacidn y el seguimiento necesario A :

: gosto y Septiembre.
para dar respuesta a lo requerido.

5 e) s Pfartlcapar af los procadimientos « Apoyo en la realizacion de envios, oficios, notas, solicitud y
admlmst'r?twos‘ que apoyan el q.u Eh MESE . pedido, mantenimiento y reparacibn de vehiculos, pago de
Deleggcn?n, lncluy(.ando la re.v!smn e !os servicio de energia eléctrica, solvencia de vehiculos, reporte de
requenn_‘uentos de m_Slf'mos’ SOFnISHa y i o libro de viaticos, reporte de libro de asistencia y reporte de libro
Mycasarios pers fas'actividades dela Nelepasion, de actas correspondiente a los meses de Julic, Agosto y

Septiembre.




8 U _Olras fetiddades que la sean requendgs pecall, Apoyo en participacidon de reunion odinaria de CODESAN
Delegado Depattamental, Despacho Superior y la : B

Direccion de i’e&télecimiento Institucional. camrespandiente; akmes e julio:
ot . « Apoyo en la paricipacién de Feria Ludica de la Semana
Mundial de La Lactancia Materna correspondiente al mes de
Agosto

+  Apoyo en la participacion de CODESAN extraordinaria que

se realizo en €l mes de septiembre.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

oY

' \e\rh_ﬂ z Farfdn
Ing. Ren¥ ffiez Farf -SESAN-

HIRECTOR DE FORTALECTMIENTO I?ISTITUC!O'HAL
Seeretariz de Seguridad Alimentarin y Nutricioral
-SESAN-




