Informe de Actividades Septiembre
2019

Suchitepéquez 30 de septiembre de 2019 ¢

Sefior

Juan Carlos Carlas Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
8u Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar e! Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre d 2019,'{
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO} que 8
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-683-2019-029

2. Nombre: Onofre Gamaliel_ltzep ltzep (

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Suchitepéquez
4. A continuacian detallo las actividades realizadas:

4

" No.  ACTIVIDADES CONTENIDASENCONTRATO ___ ACTIVIDADES REALIZADAS.

1 a) Participar en el apoyo loglstico de las reunicnes
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

«  Se apoyo a la Delegacién Departamental en brindar
material logistico en reunién de COMUSAN del Municipio de
San José El [dolo correspondiente al mes de Septiembre.

« Se apoyé a la Delegacion Departamental en brindar
material loglstico en reunién de COMUSAN del Municipio de
San Antonio correspondiente al mes de Septiembre.

» Se apoyd a la Delegacion Departamental en brindar
material logistico en reunién de COMUSAN del Municipio de
Santo Tomas La Unién correspondiente al mes de Septiembre.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefdnico, electrénico y
personalmente, incluyendo la elaboracion vy
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de ia Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

»  Se apoyo a la Delegacién Departamental en dar
seguimiento y atencion amable a las personas que se
comunican via telefénica, se le da seguimiento segtin el
requerimiento que realizan, asi también se realiza llamadas
telefénicas por indicaciones de acuerdo a lo requerido en la
Delegacion, correspondiente al mes de Septiembre.

« Se apoyé a la Delegacion Departamental en la elaboracion
y actualizacién de directorio de las Instituciones de Goblemo y
Particulares con las que se comunica los integrantes de
SESAN para realizar las acciones, comespondiente al mes de
Septiembre.

3 c) Apoyar en la elaboracibn y traslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacion, y otros
documentos que le sean requeridos.

»  Se apoyo a la Delegacion Departamental de
Suchitepéquez en la elaboracion de oficlo dirigido a la
Gobemacién Departamental donde se solicité realizar la
Convocatoria a las instituciones de Gobiemno para participar en
la reunién ordinaria de CODESAN, correspondiente al mes de
Septiembre.

+  Seapoyd a la Delegacion Departamental en la
calendarizacién de reunién de CODEDE correspondiente al
mes de Septiembre.




=  Se apoy¢ a la Delegacion Departamental en la
calendarizacién de reunién de UTD comespondiente al mes de
Septiembre.

«  Se apoyo6 a la Delegacion Departamental en la
calendarizacién de reunion de CODESAN correspondiente al
mes de Septiembre.

4 d) Colaborar en la dasificacidn, registro y
seguimiento a la comespondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

«  Se apoy6 a la Delegacién Departamental en la
creacién de archivo, clasificacién del archivo existente para
control de la recepcion y envio de correspondencia a través
de cargo expreso que se maneja en la Delegacion, de
acuerdo a las normas de SESAN central correspondiente al
mes de Septiembre.

«  Se apoyo a la Delegacion Departamental en la
creacion de archivo, clasificacion del archivo existente para
control de la recepcién y envio de comrespondencia a través
de cargo expreso que se maneja en la Delegacion, de
acuerdo a las normas de SESAN central correspondiente al
mes de Sepliembre.

5 &) Participar en los
administrativos que apoyan e! quehacer de la
Delegacién, incluyendo la revisibn de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos

+  Se apoyo6 a la Delegacién Departamental en el consolidado
de informes de actividades semanales correspondiente al mes
de Septiembre.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental en la impresion
de Jas bitacoras de combustible de la semana 31, 32 y 33.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

= Se apoy6 a la Delegacion Departamental de Suchitepéquez
en atender de forma oportuna al personal de Instrucciones
Publicas en la entrega de convocatorias a reuniones a nivel
Departamental y Municipal correspondients al mes de
Septiembre.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI
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Ing. HMEZ Farfén

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO l_}ISTTTUC!OlNAL
Sserorarlt de Sequridad Alimentaria y Nutritionsl
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

=
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poeidd Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




Sefior

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carlas Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutriclonal
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Julio al 30 de
Septiembre  de 2019,‘ con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO,éue a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-683-2019-029 ( /

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Onofre Gamallel lizep lizep

Suchitepéquez 30 de septiembre de 2019 ¢

Eortalecimiento Institucional / Suchitepéauez ¢

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:;

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participgr en el apoyo loglstico de las reuniones | Se apoyé a la Delegacién Departamental en brindar
de trabajo convocadas y conducidas por la y f ;
material logistico en 9 reuniones de COMUSAN.
Delegacién Departamental.
" ]bo) rec?:Ir::;: a;r;ck:e;oap t: !{:f ;i:gs Zzsc:_giiswqu? . S‘e apoyd ala Defega?ién Departarpental en reporta-r 3
nermonaiments, licyendo. g ‘elaboraci 60y actualizaciones de directorio de las Instituciones de Gobiemo
e ! : CE . y Particulares con las que se comunican los Integrantes de
actualizacién del directorio impreso y electrdnico SESAN para realizar las acciones.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la | * Seapoydala Delegacién Departamental en reportar 3
misma. listados de las personas que se comunican via telefonica, se
le da seguimiento segun e! requerimiento hecho por la persona
que llama, asl también se realiza llamadas telefénicas por
indicacionses de la Delegada Departamental.
? .c) Apcynt en- i . slaboraclon ¥ lras!ado ’ de i, Se apoyo a la Delegacién Departamental en la
mfontn'ws : ordinarioa y_ e'xtraordmaruos, calendarizacién de 3 reuniones de CODESAN.
planificaciones, calendarizacién, vy otros
documentos que e sean requeridos. «  So apoyd a la Delegacién Departamental en la
calendarizacién de 3 reuniones de CODEDE
«  Se apoy6 a la Delegacién Departamental en la
calendarizacién de 3 reuniones de UTD.
»  Se apoyo a la Delegacion Departamental de Suchitepéquez
en la elaboracién de 3 oficios dirigido a Ja Gobemacién
Departamental donde se solicité realizar la Convocatoria a las
instituclones de Gobiemo para participar en la reunidn ordinaria
de CODESAN.
4 d) ; polaborar en. A clasxﬁcacupn, '99'3‘“’ Y. se apoy¢ a la Delegacitn Departamental en la creacién de
gseguimiento a la comespondencia oficial que

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuasta a lo requerido.

4 archivos, clasificacién del archivo existente para control de la
recepcidn y envio de corespondencia a través de cargo
expreso que se maneja en la Delegacién, de acuetdo a las
normas de SESAN central.




»  Se apoy6 a la Delegacién Departamental en el reporte de 2
archivos del control de comelativos de oficios de la Delegacion
Departamental.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de Ila
Delegacién, incluyendo Ila revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacién.

+  Se apoyé a la Delegacion Departamental en el reporte de 2
archivos para seguimiento de remisiones de los vehiculos.

«  Se apoyé6 a la Delegacién Departamental en el reporte de 3
archivos de consolidados de informes semanales realizadas.

« Se apoyé a la Delegacidén Departamental en la
de 1 archivo de las bitAcoras de combustible.

impresién

8 f) Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

*  Se apoyd a la Delegacién Departamental en &l reporte de 3
archivos en la entrega de convocatorias a reunionas a nivel
Departamental y Municipal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 1779 17709 1013
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Ingm%gyiwu Farfén
DIRECTOR DE TNIENTO INSTITUCIONAL

Seeretartn de Sequridad Alimentaria y Nutriclonal
SESAN.

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de

/P

e
X

il
iz

lfl'ﬁ. ;!'.'jﬂ ada

=

Secretarfa de Sequiidad Allmentaria y Nutricional

-SESAN-




